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Sichere Besucher/innenabwicklung mit myTap 

 
 
Schritt 1 – Öffnen von www.mytap.at 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Schritt 2 – >Jetzt als Betrieb starten< anwählen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

https://www.mytap.at/
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Schritt 3 – Registrieren & Passwort auswählen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Schritt 4 – Geschäftstyp >Museum< auswählen und evtl. Logo hinzufügen  
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Schritt 5 – Standorte (= Museum) einfügen und evtl. Ausstellungsbereiche anlegen (nicht 
Ausstellungsräume, aber evtl. Dauerausstellung und Sonderausstellung, so sinnvoll 
trennen) 

 
 
Schritt 6 – PDF herunterladen 
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Schritt 7 – PDF ausdrucken und QR-Codes anbringen 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Schritt 8 – Kaffee an das Team von myTap spenden 

 
 
Das Service wird von myTap kostenlos zur Verfügung gestellt, wir empfehlen aber einen 
kollegialen Beitrag zu spenden. 
Unter hi@mytap.at können Sie eine Rechnung über Ihre Spende für die Buchhaltung 
anfordern. 
  

mailto:hi@mytap.at
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Schritt 9 – Gäste verwalten 
 

 
Unter dem Menüpunkt >Gäste< können Sie Ihre Gäste verwalten und Listen exportieren.  
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Ihre Besucherinnen und Besucher können sich dann problemlos registrieren, in dem sie 
mit ihrem Smartphone den QR-Code scannen. 
Eine Webseite öffnet sich, dort können Name, E-Mail-Adresse und Telefonnummer 
eingegeben werden. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Beim Verlassen können sich die Besucherinnen und Besucher über >Jetzt auschecken< 
abmelden. 


