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1 EINFUHRUNG 1
1 Einfuhrung

1.1 Uber dieses Handbuch

Mit diesem Handbuch wollen wir Sie auf eine einfache Weise mit dem
Programm OPAL 32/MV (Museumsverwaltung) vertraut machen. Fir er-
fahrene Anwender werden weitergehende Anwendungsmaoglichkeiten des
Programms beschrieben.

Durch zahlreiche Bildschirmausdrucke (ScreenShots) von OPAL 32/MV
wird es einfacher, das Handbuch im Programm umzusetzen. Im Fliel3text
finden Sie immer wieder Verweise auf Abbildungen. Beim Anklicken die-
ser roten Abbildungs-Ziffern springen Sie automatisch zur richtigen Ab-
bildung, die aus layouttechnischen Grinden fallweise auf der nachsten
oder Ubernachsten Seite platziert sein kann. Wurde das Handbuch mit
dem Ublichen Computerprogramm Adobe Reader (friiher Acrobat Rea-
der, zum Anzeigen von PDF-Dokumenten) gedffnet, gelangen Sie fol-
gendermal3en wieder zu lhrer Textstelle zurtick -> in der MenUzeile auf
Anzeige -> Gehe zu -> Vorherige Ansicht.

Im Text werden die Tastaturbeschriftungen verwendet, die sich auf einer
handelstblichen Computer-Tastatur befinden (Abbildung 1).

Mit dem Handbuch soll durch allgemeine Richtlinien eine landesweite,
einheitliche Handhabung der Museumsinventardatenbank ermoglicht wer-
den. Ferner werden Sie durch die Vorstellung der einzelnen Programm-
teile den groB3en Funktionsumfang kennen lernen.

Das Handbuch erlautert sehr umfassend die Méglichkeiten von OPAL
32/MV. Die Qualitat Ihrer Museumsdatenbank wird aber von |hnen be-
stimmt. Durch mdglichst genaue, fehlerfreie und umfangreiche Eingaben
in die Museumsdatenbank wird der Nutzen flr alle Anwender erhdht.
Noch in ferner Zukunft werden interessierte Menschen als Nutzer des
Gesamtinventars im Referat Salzburger Volkskultur oder Gber das Inter-
net von lhrer mihsamen Arbeit der Datenerfassung profitieren. Letztend-
lich kommen Sie mit dem Aufbau einer EDV-gestitzten Datenbank auch
einer der wesentlichen Aufgaben eines Museums nach.



1 EINFUHRUNG 2

Tabulator — Taste: Ansteuerung von Eingab efeldern

Esc (Escape) — Taste: wird zum Programmab bruch

ohtie Speichern verwendet Liisch-Taste {Dackspace):
Zum Liaschen einzelner
Funktiorstasten F1 his F 12 Zeichen

Eingabetaste: Diese wird
auch alz Feturn oder

 Zeilenzchaltungstaste
hezeichnet

shifi-Taste: (auch als
Umschalttaste

bezeichnet)

Tastaturbelegungen
“Windows - Taste: 7um Akuieren des Stauens
' Strg — Taste { Steuerungstaste): Bei amerikanischen Tastaturen
findet man dafiir auch die Bezeichrong Ctel - Taste (Control),

Abbildung 1: Die Tastatur im Uberblick

1.2 Vorbemerkungen

Nachdem das urspringlich verwendete Programm F&A von der Herstel-
lerfirma nicht mehr weiter entwickelt wurde, musste ein Umstieg auf ein
zukunftssicheres Programm erfolgen. Die Wahl fiel auf das Programm
OPAL 32/MV.

Dieses Programm besteht aus zwei Teilen. Der erste Teil ist die eigent-
liche Museums-Datenbank, in der alle Daten gespeichert sind. Der zweite
Teil ist das Programm OPAL 32/MV. Mit dessen Hilfe werden die Daten
in einer fur Sie zweckmafigen Form zur Verfligung gestellt. OPAL 32/MV
soll speziell die Bedurfnisse eines kleineren bis mittleren Museums ab-
decken. Es besteht im Wesentlichen aus den Teilen Inventardatenbank,
Adressdatenbank und Journaldatenbank.
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7 Wichtiger Hinweis /
Nachdem Sie die Daten an die Salzburger Volkskultur geschickt haben,
werden diese stichprobenartig geprift. Danach erhalten Sie eine Liste mit
Korrekturbemerkungen. In Ihrem Interesse ersuchen wir Sie, diese Kor-
rektur gewissenhaft und verlasslich durchzufihren und die korrigierten
Datensatze wieder an das Referat Salzburger Volkskultur zu schicken.

7 Wichtiger Hinweis /
Der Dateiname der Museumsdatenbank heil3t museum.db
Er wird standardmaflig im Ordner C:\Museum abgelegt.

OPAL 32/MV selbst kann vom Benutzer nicht verandert werden. Das
Programm wird laufend weiterentwickelt. Die verbesserten Programm-
versionen werden auf der Internetseite http://www.sgs.at/museun-sbg/
zur Verflgung gestellt. Wenn Sie das Basisprogramm von OPAL
32/MV besitzen, kénnen Sie die aktuellen Programmversionen von
dieser Internetseite kostenfrei herunterladen. Als Anwender kdnnen
Sie mit |hren Winschen und Verbesserungsvorschlagen aktiv an der
Programmentwicklung mitwirken. Senden Sie einfach ein E-Mail mit |hren
Anderungswiinschen an mailto:dagmar.bittricher@salzburg.gv.at

Entsprechend den Vereinbarungen mit der Salzburger Volkskultur wird
fir die Museen im Land Salzburg, die bereits das Vorgangerprogramm
F&A-Museum erworben hatten und in weiterer Folge auf OPAL 32/MV
umgestiegen sind, das Programm kostenfrei zur Verflgung gestellt.
Die bereits mit F&A-Museum inventarisierten Daten werden auf eine
CD-ROM Ubertragen. Auf dieser CD-ROM befindet sich ein Installations-
programm, mit dem das Programm auf einem PC installiert werden kann.

OPAL 32/MV wurde gemeinsam mit der Firma SGS (Mag. Manfred
Baumann) entwickelt. Jede Weitergabe des Programms ist unter-
sagt.


http://www.sgs.at/museum-sbg/
mailto:dagmar.bittricher@salzburg.gv.at
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1.3 Verwendung der Meniis und Hilfsbildschirme

(5] OPAL32Anvertarverwaltung fir Museen VOBDS16 - HM ST, GILGEN /6 =@ =
Datei Bearbeiten Arbeitshereich Berichte Systern Fenster  Hilfe P Textlneniis
| E & <—Symbole (Icons)

mj Hilfs-Infarm ation:0 s

Willkommen bei OPAL32 / MV - Museumsverwaltung

In cler QBEREM ICON-Leiste bz im Menl-Punkt Arbettshersich
kinnen Sie das gewer len

Inventar

P4 0PAL3Z /Museumsverwaltung ¥020624
Datei Bearbeiten Arbeitsbersich  Berichte  System  Fensher

=

\}els\uns-KuﬂlmHew‘U pdate - ok

Abbildung 2: Startmenli OPAL 32/MV

Als Windowsprogramm ist OPAL 32/MV sehr einfach mit der Maus zu
bedienen. Mit der Maus kdnnen Sie einfach Schaltflachen (Abbildung 2)
anklicken und der entsprechende Befehl wird ausgeflhrt. Genauso
kénnen Sie die Bildsymbole in der dritten Zeile im Meni (Abbildung 2)
anklicken. Die konventionellen TextmenUs in der zweiten Zeile des
Bildschirmes sind ebenfalls per Anklicken aktivierbar (Abbildung 2).

In den langen Textmenls kdnnen Sie einige Menipunkte nicht ansteu-
ern. Sie erkennen dies an der hellgrauen Textfarbe. Dafir gibt es eine
einfache Erklarung. OPAL 32/MV wurde auf Grundlage des bewéhrten
Datenbankprogramms Sybase SQL entwickelt. Es ist ein speziell fir
die Museen adaptiertes EDV-Programm und bendtigt daher nicht alle
MenUpunkte der Vollversion dieses Datenbankprogrammes.
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Damit die einzelnen MenUpunkte besser erklart werden, wird zu den
meisten Bildsymbolen ein kleiner Hilfstext angezeigt. Dazu missen Sie
den Mauszeiger zum Bildsymbol bewegen und dann kurze Zeit dort
belassen. Es erscheint ein Hilfstext in einem Rechteck direkt unter dem
Mauszeiger. Bei den Schaltflachen wird ein eigener Hilfstext in einem
eigens daflr vorgesehenen Textbereich angezeigt.

(] PEAESH InventarvErwal tane s eeen Ve 00 B REs AR AU BRI

Datei Bearbeiten Arbeitsbereich  Berichte Swstem [1i Hilfe
B HE @ m Wertikal teilen |
Harizontal teilen
me s ormeEtionsO; UObereinander anordnen

Kaskadierend anordnen

Willkommen bei OP . ....ien

eumsverwaltung

4 Invertar bearbeiten Hl w 1 Hilfs-Information: 0 ‘

[ Adressen bearbeten J Wyenn Sie die "Maus" Gber die lcons (= Bildsymbaole)
[ am oberen und linken Bildschirm-Rand bzw. Gber die
"Buttons" [ = Schaltflachen) auf diesem
Berichte [ Listen ] Hilfshildschirm bewegen, erhalten Sie entsprechende
Hilfsinformationen!

Journal bearbeiten ]

[

[ Programim beenden ]

M1 0PAL32 /Museumsvyerwaltung Y020624

Datei Bearbeiten Arbeitsbereich  Berichte  Swstem  Fenster

Abbildung 3: Fenster hintereinander angeordnet (Cascade)

Mit OPAL 32/MV kdnnen Sie wie bei jedem Windowsprogramm mehrere
Programmteile in eigenen Fenstern gleichzeitig 6ffnen. Sie kénnen das
Inventarprogramm starten und danach einen Bericht in einem anderen
Fenster anzeigen lassen. Sie kdnnen alle gedffneten Fenster nebenein-
ander (MenUpunkt Vertikal teilen im MenU Fenster) oder untereinander
(Menupunkt Horizontal teilen) auf dem Bildschirm anordnen (siehe
Abbildung 3).

Standardmafig wird jedes gedffnete Fenster einzeln im Vollbild darge-
stellt. Diese Darstellungsweise entspricht dem Meniipunkt Ubereinander
anordnen im MenU Fenster. Wenn Sie alle gedffneten Fenster hinter-
einander am Bildschirm darstellen wollen, wahlen Sie den MenUpunkt
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Kaskadierend anordnen. Im Menu Fenster werden samtliche geo6ffneten
Fenster mit Namen angeftihrt. Damit kdnnen Sie zwischen den Fenstern
wechseln, etwa wenn Sie im Inventarprogramm und in der Adressdaten-
bank arbeiten missen, um eine Verknlpfung zu aktualisieren. Das je-
weils aktive Fenster erkennen Sie an der blau unterlegten oberen Leiste.

2 Allgemeine Information

2.1 Installation

Das Programm ist ganz einfach von der CD zu installieren. Dazu missen
Sie lediglich die CD in das Laufwerk einlegen und danach startet das In-
stallationsprogramm automatisch. Sollte auf Ihrem PC die Selbstinstalla-
tion nicht aktiviert sein, folgen Sie einfach den Anweisungen der Installa-
tionshilfe. Der Text liegt der Installations-CD bei. Sollten bereits Daten mit
F&A oder einer anderen Datenbank erstellt worden sein, missen Sie eine
F&A Datensicherung oder eine Excel-Datei an die Salzburger Volkskultur
schicken. Die Daten werden vom Programmierer (Manfred Baumann) in
das neue Programm Ubertragen und Sie erhalten eine CD mit den aktu-
ellen Daten in OPAL 32/MV.

Updates werden unter http://www.sgs.at/museum-sbg/ -> Download
aktuelle Programmversion in zwei Versionen angeboten:

1. Als MSI-Paket (ab Windows-XP mit Service-Package 2) mit
Installations-Assistent

2. Als ZIP-Archiv, das in den Ordner C:\Museum entpackt werden
muss.

2.2 Datenerfassung

2.2.1 Die Verwendung der Funktionstasten und Icons (Bildsymbole)

Wenn Sie einen Gegenstand inventarisieren oder eine Adresse erfassen
mochten, stellt Ihnen OPAL 32/MV eine Datenmaske zur Verflgung.


http://www.sgs.at/museum-sbg/
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Damit die Informationen flr alle NUtzer des Inventars tbersichtlich blei-
ben, kdnnen Sie nicht einfach Daten eintragen, sondern das Programm
bietet ein Ordnungssystem an. Diese Struktur besteht aus den einzelnen
Datenfeldern. In die Datenfelder werden Informationen nur zu einer
bestimmten Eigenschaft eingetragen (etwa Herkunft, Verwendung etc.).

Das Programm fordert Sie auf, Daten einzugeben. Als Zeichen dafir
sehen Sie einen blinkenden senkrechten Strich (Cursor) in einem
Datenfeld. In den Datenmasken geben Sie nun Datenfeld fir Datenfeld
ein. Jede Feldeingabe schlieBen Sie mit der Tabulatortaste ab. Damit
wird die jeweilige Eingabe gespeichert und der Cursor springt in das
nachste Feld. Wenn Sie die Datenfelder der Datenmaske ausgefillt
haben, haben Sie damit geordnete Informationen zu einem Gegenstand
in das Programm eingegeben. Sie haben einen Datensatz erstellt.
Wenn Sie einen weiteren Datensatz erstellen wollen, driicken Sie die
Funktionstaste oder klicken das entsprechende Symbol in der linken
Symbolleiste an ().

Innerhalb der Datenmasken kdnnen Sie sich mit den Pfeiltasten und
den Bildlauftasten zwischen den einzelnen Datensatzen bewegen. Mit
der Pfeiltaste oder der ,Bild oben Taste“ wird ein Datensatz nach
vor geblattert, mit der Pfeiltaste ||| oder der ,Bild unten Taste” wird ein
Datensatz zurlick geblattert. Ebenso kénnen Sie mit der Maus die Bild-
laufleiste am rechten Rand der Datenmaske benutzen, um Datenséatze
nach vor ( * )oder zurlck ( *)zu blattern.

Folgende Funktionstasten sind mit Funktionen des OPAL 32/MV Pro-
gramms unterlegt:

F Hilfe. Abrufen des passenden Hilfstextes zum angesteuerten Feld.
Loschen. Funktioniert nur beim Léschen eines Media-Eintrages
und bei einer falschen Sachgruppen-Zuordnung.

In den meisten Menus ist diese Funktion aber gesperrt.
Einflgen definierter Vorgabewerte.

Einfligen. Ein neuer Datensatz wird eingefligt.

3
Q|| —>

33
|01
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Suchen. Nach Dricken der Funktionstaste wird der Suchbildschirm
aufgerufen.

Sortieren. Standardmafig ist die Datenbank nach der
Inventarnummer sortiert.

Datensatz zuriick blattern.

Datensatz vor blattern.

1+ F10] Shifttaste (Umschalttaste) und [F10]: Datensatz speichern und
Eingabe abschlieBen.

| OPAL32/Inventarverwaltung fiir Museen V081029%9a - THALGAU, HUNDSMARKTMUHLE / 31

Datei Eearbeiten Arbeitsbereich  Berichte System  Fenster  Hilfe

TEEEL
@l tuseum: THALGAL, HUNDSMARKTMOHLE mventarte: 7
= (| Gegenstand: Bchﬂssel Ty l&llgemein
L= Gegenstand Mundart: Bchﬂssel
Erx Invertarizient durch: hﬂamoser-Grubinger Anneliese am: ES.D?.EDDS
Eingiegeken von: hﬂamoser-Gruhinger Anneliese A ES.D?.2003
# Worerfassung: |
D'i']] Standort: Backstube Witrine: I—
3 Worbesitzer: hnbekannt Freigahe fiir: Eur zur Archivierung
4 Uhergabeart: fGesc:henk
4 Ervwverher: Museumsverein Hundsmarktmiible ervwarben am: W Wersicherungswert: ,7—
ausgesch.durch: | usgesch. am: Preis: |7—
d Eigertimer: [
X
=
m_«-
e

Abbildung 4: Bildsymbole (lcons) auf der linken Bildschirmseite

Die Bildsymbole auf der linken Bildschirmseite:
(siehe Abbildung 4)

1. Datensatz drucken ( = |):
Hier kann zwischen verschiedenen Etiketten-Druck-Formaten (Eti-
ketten, Etiketten Ausstellung, Etiketten Depot grof3, Etiketten Depot
klein) und dem Karteiblatt-Ausdruck gewahlt werden. Bei Letzterem
wird der gesamte Datensatz auf einem DIN A4 Blatt als Karteiblatt
ausgedruckt.
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2. Daten exportieren ( ¢ ):

Die Daten kénnen in eine individuell erstellbare Word-
Dokumentvorlage (Format DOT, nicht DOC!), z. B. ,Muster-
Leihgabenvertrag.dot® oder ,Statistikformular.dot® (standardmaBig
in C:\Museum) exportiert werden. Wurden neue Daten eingegeben,
sollte das Programm OPAL 32/MV vor dem Datenexport einmal
geschlossen und wieder neu gedffnet werden. Somit gehen Sie
sicher, dass die aktuellsten Daten exportiert werden.

3. Speichern ( R )
Die eingegebenen Daten werden gespeichert.

4. Datensatz einfigen ( = ):
Ein neuer Datensatz wird eingeflgt; entspricht der Funktionstaste

Feé|

5. Datensatz Iéschen ( = ):
Der Datensatz wird geléscht. Diese Funktion ist nicht aktiv!

6. Suchen (#4):

Nach Datensatzen suchen; entspricht der Funktionstaste .
: ).

7. Daten exportieren ().
Die Daten werden standardmagig als Quelldatei im Tabellenkalkula-
tionsformat XLS (von Microsoft Excel) fur die weitere Verarbeitung (z.
B. fir Serien-/Etikettendruck etc.) exportiert. Bei Bedarf besteht auch
die Moglichkeit, beispielsweise Daten als HTML-Tabelle (ftr die Ein-
bindung in Websites etc.) oder in anderen Formaten (etwa CSV) zu
exportieren. Wurden neue Daten eingegeben, sollte das Programm
OPAL 32/MV vor dem Datenexport einmal geschlossen und wieder
neu gedffnet werden. Somit gehen Sie sicher, dass die aktuellsten
Daten exportiert werden.
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8. Vor bléattern ( > ):
Einen Datensatz nach vor blattern. Vorausgesetzt es sind mehrere
Datensatze geoffnet.

9. Zurtick bldttern ( 4 ):
Einen Datensatz zurick blattern. Vorausgesetzt es sind mehrere Da-
tensatze geodffnet.

10. Zum ersten Datensatz bléttern (4 )):

Zum ersten gedffneten Datensatz blattern.
11. Zum letzten Datensatz bléattern ( k. )
Zum letzten gedffneten Datensatz blattern.

12. Eingaben l6schen ( X ):
Die gesamten Eingaben fir diesen Datensatz werden nicht ge-
speichert.

13. Filter (% ):
Diese Funktion ist nur fir Kenner der Abfragesprache SQL einsetz-
bar.

14. Sortieren ( @ )
Die Datensétze werden sortiert; entspricht der Funktionstaste |F8.

15. Bearbeitungsfenster schlieBen (@-” ):
Das aktuelle Bearbeitungsfenster wird geschlossen; entspricht der

Funktionstaste | [+[F10].

2.2.2 Hinweise zur Dateneingabe

Wenn Sie technisch falsche Angaben machen, zum Beispiel unrichtige
Datumsangaben, wird Sie das Programm aufmerksam machen oder den
Fehler selbststandig korrigieren. Bei diesem Datenbankprogramm ist
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keine Rechtschreibprifung eingebaut.

Bevor Sie Daten weitergeben, sollten Sie sich vergewissern, dass
bei den Eintragen keine Tippfehler vorhanden sind. Denn bei allfalli-
gen Suchen kénnen Tippfehler das Ergebnis verandern. Die Datensuche
wird auch durch die Verwendung eigener AbklUrzungen erschwert und
fir andere Nutzer gar unmdglich. Sie kdnnen auch alle Zeichen, welche
die Tastatur enthalt, einsetzen (z.B. Umlaute, 3, ...).

2.3 OPAL 32/MV - Startmenu und Hauptmeni

OPAL 32/MV wird mit einem Doppelklick auf das Symbol Ml auf hrem
Bildschirm gestartet. Danach verbindet OPAL 32/MV seine zwei Bestand-
teile Datenbank und Programm mit Eingabemasken und das Startmeni
erscheint (siehe Abbildung 5).

Sie kdénnen nun eine Auswahl durch Anklicken eines entsprechenden
MenUpunktes treffen.

Inventar bearbeiten | -> Museumsinventarprogramm

| Adressen bearbeiten| -> Adressdatenbank fiir Mitglieder und andere fiir
das Museum wichtige Personen

\Journal bearbeiten| -> Besucherverwaltungsprogramm

\Berichte/Listen| -> Berichte und Listen, die in dem Programm fix einge-
baut sind.

Programm beenden | -> Sie landen wieder am Windows-Hauptbildschirm
(Desktop).

Nach Auswahl einer Datenbank gliedert sich der Bildschirm in drei Teile.
Unter den Menduleisten befindet sich die Datenmaske der jeweiligen
Datenbank. In der untersten Zeile erscheinen fallweise Hilfstexte des
Programms Opal 32 /MV. Diese werden eingeblendet, wenn Sie den
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Cursor in ein bestimmtes Datenfeld bewegen. Damit viele Informationen
tbersichtlich auf einer Seite dargestellt werden kdnnen, sind in dem
Programm sogenannte Karteikartenreiter eingefugt (siehe Abbildung
13). Wenn Sie nahere Informationen zu diesen Untergruppen erhalten
wollen, klicken Sie den Kopf des Karteikartenreiters an.

(5] oPAL3zAnventarverwaltuny fOr Museen VOBO916 - HM ST. GILGEN /6 = | B [
Datei Beatbeiten  Arbeitsbereich  Berichte  Systern Fenster  Hilfe

ECETL3
E’ Hilfs-Infarmation:0 \ﬂ_ﬁj
I Willkommen bei OPAL32 / MV - Museumsverwaltung

i In der OBEREM ICON-Leiste bzw_ im Mend-Punkt &rbeitsbereich
| - kinnen Sie das gewinschten Aufgabenaebiet auswahlen.
s der LINKEM ICOMN-Leiste kdnnen Sie dann dis flr den

Arbettsbereich notwendigen Funktionen auswahlen - wie Daten
=uchen-andernineue Daten erfassen.

Daten-Anderungen werden in der Regel automatisch gespeichert
- auler Sie klicken in der inken lcan-Leiste auf 'Reset’ = rate
Hreuz.

Journal bearbeten

Programm hesnden

I oPaL32 /Museumsyerwaltung ¥020624

Datei Bearbeiten Arbeitsbersich  Berichte  System  Fenster

cmmEEr

Versionz Kontolle/Update - ok

Abbildung 5: OPAL 32/MV Startmen(
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3 Journal

Sie kdnnen den Bereich Journal verwenden, um einerseits Unterlagen
fir die jahrliche statistische Meldung sofort griffbereit zur Verflgung zu
haben und andererseits bessere Informationen Uber Ihre Besucher zu
erhalten.

In der Gesamtschau aller an dem Projekt beteiligten Museen erhalten
die hier erfassten Zahlen eine starke Aussagekraft. Mit den Datenfeldern
des Journals (siehe Abbildung 6) kann man unter anderem folgende
Fragen beantworten:

-> An welchen Tagen/Monaten kommen die meisten bzw. wenigsten Besucher?

-> Wird das Museum eher von Einzelnen oder von Gruppen besucht?

-> Wie viele Besucher zahlen keinen Eintritt?

-> Wie viele Museumsvereinsmitglieder/Schulklassen/Schiler besuchen das Museum?
-> Wie viele Fihrungen werden gemacht?

-> Welche Nebenerlése erzielt das Museum?

Alle diese interessanten Fragen konnen am Jahresende allerdings nur
genau beantwortet werden, wenn die Daten flir jeden Offnungstag
eingetragen werden.

3.1 Journaldaten erfassen

Bevor Sie Journaldaten erfassen, sollten Sie verschiedene Artikel
anlegen. Dazu rufen Sie aus der Mentzeile System den Punkt Tabellen
bearbeiten auf (siehe Abbildung 7).

Wenn Sie den Menilpunkt Tabellen bearbeiten angeklickt haben, er-
scheint im linken oberen Eck der Bildschirmmaske ein Auswabhlfeld aller
zur Verflgung stehenden Tabellen. Das Auswahlfeld erkennen Sie an
dem Pfeil (siehe Abbildung 8).
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@ OPAL3Zinventarverwaltung fir Museen YOB0916 - HM ST, GILGEMN [ &
Datei Bearbeiten Arbeitshereich  Berichte  System

Fenster Hilfe

|cEEER
— ’
= Journal bearbeiten:d
Artikel Datum Wert Anzahl Anmerkung Mame
@ | [erm 24.09.2005 1,00 1
=@ || |ERW 24.09.2005 200 [
F 3K 24.09.2003 1000 1 Yolksschule Aberzes
= BU 24.09.2005 10,00 1
dh
i
»
4
R
4
X
By
m_d-
Buchungen-Atchiv | Journal-Ubersicht
Artikel Datum Wyert Anzahl Animerkung Mame
BU 22.09.2005 10,00 2 Eisl Franziska
ERi 22.09.2008 2,00 3 Feichtinger Anna
FU 23.09.2005 15,00 3
KA 23.09.2005 5,00 2
Kl 23.09.2008 1,00 3

Abbildung 6: Das Journal-Men

™M OPAL32/Inventarverwaltung fiir Museen V121019 - THALGAU, HUNDSMARKTMUHLE / 31

Datei Bearbeiten Arbeitshereich Berichte

T

1 M Hilfs-Information:=0

m:—

HE

Willkommen b¢

Adressen bearbeitt

WM Fenster Hilfe
Medien impartieren
Datenexport fiir Volkskultur
Systemeinstellungen
Tabellen bearbeiten
Systemtabellen exportieren
Museumsdaten einlesen
Migration

Datensicherung

useumsverwaltung

Journal bearbeiten ]

Berichte / Listen ] Hilfshildschirm bewegen, erhalten Sie entsprechende

Programm beenden

am oberen und linken Bildschirm-Rand bzw. (ber die

Sie die "Maus" dber die lcons (= Bildsymbaole)
"Buttons” { = Schaltflachen) auf diesem

Hilfsinformationen!

I“] OPAL3Z fMuseumsyerwaltung ¥020624

Datei Bearbeiten Arbeitshersich  Berichte System  Eenster

Abbildung 7: System Tabellen bearbeiten

System - Tabellen bearbeiten

14
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Sie wahlen die Tabelle Artikel aus. In dieser Tabelle sind bereits einige
Artikel vorgegeben (z. B. Bicher, Fuhrer, Eintritt Erwachsene oder Kin-
der usw.). Sie konnen fir lhre individuellen Anforderungen im Museum
weitere Artikel hinzufigen. Dazu dricken Sie die Funktionstaste
oder klicken das linke Bildsymbol mit dem roten Einfligepfeil an (*8). Es
erscheint eine neue Tabellenzeile und Sie kbnnen Werte eingeben.

Sie sollten zunédchst eine Kurzbezeichnung flr den Artikel eingeben.
Damit kbnnen Sie spater einfacher Uberschaubare Listen erstellen. In
der Bezeichnung wird der Artikel naher erklart und in der Spalte Artikel-
gruppe ordnen Sie den Artikel einer Gruppe zu (siehe Abbildung 8).

@ QOPALIZinventarverwaltung fir Museen W0OB0916 - HM ST, GILGEM /6
Datei Bearbeiten Arbeitsbereich  Berichte System Fenster  Hilfe

[tEEE
;é Tabellen bearbeiten:0
o 122 ~| €— Auswahlfeld
8 Kurz Bez. Bezeichnung At Gruppe
E Bl Biicher BUCH —
ERM Ermaitigung EINTRITT
E'x ERMY Erwachzene EIMNTRITT
M F &NE Anzahl Fihrungen FUHRLINGEN
H F MPP huz pédag. Programme FUHRLUINGEN
> FP Anzahl Perzonen FUHRUNGER
F 2CH Anzahl Schiiler FUHRLNGER
4 F Sk Schulklassen FUHRUMGEN
14 | [Fa Muzeumstihrer BICH > vordefinierte Begriffe
» R ERM GruppeErmalsiot EIMTRITT
GR ERW Gruppe Erwachsene EINTRITT
x GR K] Gruppe Kinder EINTRITT
52| |k Museumskatalog BUCH
By Kl Kinder EIMTRITT
@-‘ MB Mitgliedzheitrag ME
T IMG Mitcylied EIMNTRITT
ME Mebenerlés Sonstiges
ME Micht zahlende Besucher EINTRITT
S0 Sonstiges Sonstiges —
MUSPAD Angebote Museums padagogizche Programme STATISTIK
MUSPAD TH Teilnehmer won museumspédagogischen Programmen STATISTIH > selbst (lei'miel'te Begl'iffe
MUSPAG SCH teiinehmende Schiler bei museumspédagogischen Progrs STATISTIH
Kurzbezeichnung Nihere Erklirung Artikel-Gruppe

Abbildung 8: Systemtabelle Artikel bearbeiten mit selbst und vordefinierten Begriffen

Die Datenmaske Journal bearbeiten ist in zwei Bereiche eingeteilt (siehe
Abbildung 9). Im oberen Teil kbnnen die jeweiligen Eintragungen zu
einem Datum gemacht werden. Es wird bereits eine Eingabezeile im
Journal zur Verfligung gestellt.
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In die erste Spalte tragen Sie den Artikel ein. Dazu klicken Sie auf
den Auswahlpfeil. Nach dem Anklicken springt eine Auswahlliste auf.
In diesem MenlU kdnnen Sie den gesuchten Artikel durch Anklicken
auswahlen. Sollte lhr gesuchter Artikel nicht sofort zu finden sein,
kébnnen Sie mit der Maus die rechte graue Bildlaufleiste bewegen, bis
der gesuchte Artikel zu sehen ist.

Als Datum wird automatisch das aktuelle Datum eingetragen. Sie kbnnen
dieses Datum Uberschreiben. Im Feld Anzahl geben Sie die Anzahl der
Besucher, die Anzahl der verkauften Bicher oder Eintritiskarten ein. In
das Feld Einzelpreis erfolgt die Eingabe des jeweiligen Einzelpreises.
Durch Anklicken des Feldes Gesamt wird der Gesamtpreis automatisch
errechnet.

Im Feld Anmerkungen kénnen Sie zum Beispiel beim Artikel MUSPAD
(museumspadagogisches Programm) den Titel des durchgeflhrten
Programms eintragen. Das Feld Namen verknipft die Journaldaten mit
der Adressdatenbank. Damit kénnen Sie Arbeitszeiten der Mitglieder
erfassen oder Verkaufe Personen zuordnen.

Erlauterndes Beispiel:
Der Artikel heif3t Eintritt Erwachsene (ERW). An einem Tag sind 10 Ein-
zelpersonen (=Anzahl) in das Museum gekommen und der Eintrittspreis
betragt 2,00 € (=Einzelpreis). Das Produkt 20,00 € (Anzahl x Einzelpreis
= Gesamt) wird automatisch ermittelt (siehe Abbildung 10).

Die untere Bildschirmhalfte ist den historischen Buchungen gewidmet.
Im Karteikartenreiter Buchungen-Archiv kbnnen Sie alle Eintragungen
Uberprifen. Die Buchungen sind chronologisch geordnet und durch
Monatssummen Ubersichtlich gegliedert. Durch einen Doppelklick auf
die Spalteniberschriften Artikel, Datum oder Anzahl wird die Tabelle
nach dieser Spalte geordnet. Im Karteikartenreiter Journal-Ubersicht
werden ebenfalls alle Eintragungen in einer Tabelle zusammengefasst.
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M Journal bearbeiten:0

Aurtikel Datum Anzahl Einzelpreis Gesamt Anmerkung Name
BU 15.11.2012 4 2,50 10,00
Summe: 4 10,00

Erfassen von Daten

| Buchungen-&rchiv | JournakUibersicht

Artikel Datum Anzahl Einzelpreis Gesamt Anmerkung NEME epf— Spaltenii berschriften
KA 06.03.2012 i 10,00
WD 06.03.2012 1 -30,00 Ebner Hemma
ERW 06.03.2012 2 7,00 Bgm. m. Gattin, Spende
KA 06.03.2012 i 10,00
MD 06.03.2012 il -30,00 Ebner Hemma
F MPP 06.03.2012
MUSPAD 06.03.2012 il Die Mihle mit allen Sinnen
MUSPAD SCH 06.03.2012 25 Volksschule Thalgauegg
WD 06.03.2012 1 -30,00 Laubenstein Eduard
ERM 06.03.2012 25 25,00
Monatssumme: 60 -31,00
BU 02.06.2012 2 10,00 20,00
ERM 02.06.2012 5 15,00
Monatssumme: T 35,00
BU 16.09.2012 2 5,00 10,00
Monatssumme: 2 10,00 "

. Ubersichtsbereich
BU 09.10.2012 3 15,00 45,00 — 5

18.10.2012 3 400 12,00 mit Monatssumme

Monatssumme: 13 57,00

Abbildung 9: Journal -> Erfassen von Daten, Ubersichtsbereich, Spalteniiberschriften

In der Tabelle Journal-Ubersicht werden jeweils Summen der Spalten
Anzahl und Wert pro Tag und pro Artikel gebildet. Die Tagessummen
kénnen Sie am rechten Tabellenrand, die Artikelsummen am unteren
Tabellenrand ablesen.

Mit OPAL 32/MV kann damit auch die statistische Erfassung der
Fihrungen und der museumspadagogischen Programme durchge-
fihrt werden. Dazu sind in der Tabelle die Artikel Fiahrungen, gefihrte
Personen, Schulklassen und Schiler angelegt. Wenn Sie die Artikel im
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M Journal bearbeiten:0

Artikel Datum Anzahl Einzelpreis Gesamt Anmerkung Name
ERWY 19.11.2012 3 350 h 0,50
Summe: 3 10,50

Abbildung 10: Beispiel fir eine Eingabe in Journal

Journal eintragen, kénnen Sie Uber den Datenexport (siehe Kapitel 7.1)
Abfragen erstellen und erhalten damit griffoereite Daten fliir das Statistik-
formular.

7 Wichtiger Hinweis /
Sollte eine gréBere Gruppe in zwei Teilgruppen geflhrt worden sein,
geben Sie ,2“ in der Spalte Anzahl ein. Die genaue Zahl der geflihrten
Personen wird in der Spalte geflihrte Personen eingetragen. Falls
Sie auch Schulklassen fuhren, sollen Sie diese sowohl in der Spalte
Fiuhrungen, gefihrte Personen als auch in den Spalten Schulklassen
bzw. Schiler eingeben.

Eine wichtige Zielgruppe fir Museen sind Schilerinnen und Schiiler.
Die Anzahl der Schulklassen, die an einem Tag das Museum besuchen,
erfassen Sie in der Spalte Anzahl des Artikels Schulklassen. Die An-
zahl der Schiiler geben Sie in der Spalte Anzahl des Artikels Schdiler ein.

Eine weitere Spezialauswertung stellt der Punkt Museumspadago-
gische Programme dar. Sollten Sie mit einer Gruppe ein vorher
festgelegtes museumspadagogisches Programm durchfihren, wahlen
Sie den Artikel Angebote Museumspédagogische Programme aus. In
der Spalte Anzahl geben Sie nun die Anzahl dieser museumspadagogi-
schen Programme ein, die Sie an einem bestimmten Tag durchgefihrt
haben. Im Artikel teilnehmende Schiler an museumspéddagogischen
Programmen tragen Sie in der Spalte Anzahl die Schulerzahl ein (siehe
Abbildung 11).
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[M] oPAL3zANventarverwaltungy fir Museen VOBO916 - HM ST. GILGEN /6 = | B i
Datei  Deatbeiten  Arbeitshereich  Berichte  Systern  Fenster  Hilfe

|z BmEEE

= Journal bearheiten:0 = | B |
Atikel Datum et Anzshl Anmerkung Name

@ | musrio 23092008 1 Steine schieifen mit Schillern Yolksschule 5t. Gien €= Angebot Museumspidagogische Programme

=@ | |MuspiD sCH 2308 2008 25| wolksschule St Gilgen

i teilnehmende Schiiler

#

i

3

4

Abbildung 11: Artikel Angebote Museumspéad. Programme, teiln. Schiiler
3.2 Journal drucken

Damit Sie Journaldaten ausdrucken kénnen, klicken Sie auf das Drucker-
symbol in der linken Bildsymbolleiste. Es erscheint ein Auswahlfenster, in
dem Sie den Zeitraum eingeben kdnnen, fiir die eine Journal-Ubersicht
ausgedruckt werden soll (siehe Abbildung 12).

=&
Arbeitszeit-ProtokolliAuswertungen drucken [ _—
Perinde: < |[)1.03.2008 = |30.09 2008 j ‘ oK l
Druckformate: Absbruch | =8
[dourmal-Cnersicht 4| Name
iilern Yolksschule St. Gilgen
T Volksschule St. Gilgen

Zeitraum und Druckformat

[

\

Auswahlmaske fiir Ausdruck des Jowrnals

X
B
B
—— Buchungen-Arctiv  Journal-Ubersicht
Bl ERM ERW FSK FU KA K MUSPAD MUSPAD TH Anz Wt
Detum  Anz. Wert Anz. \Wert Anz. Wert Anz. Wiert Anz. Wert Anz. \Wert Anz. Wert Anz. Wiert Anz. Wert
22002008 2 10,00 ] 2,00 1 1500 20 000 26 27,00
23.09.2008 3 1500 2 800 3 1,00 3 2400
24092008 ¢ 1000 1 100 6 200 1 10,00 9 2300
SUMME 3 20 1 19 11 3 152 83 101 15 20 0 4 T400

Abbildung 12: Auswahlmaske fir den Ausdruck des Journals, Zeitraum und Druckformat

Es stehen |hnen zwei Druckformate zur Verfigung. In der Journal-
Ubersicht werden séamtliche zahlenmaBigen Buchungen des ausgewahl-
ten Zeitraumes in einer Tabelle zusammengefasst. Voreingestellt ist hier
der aktuelle Monat. Bei dem Druckformat Journal-Detail werden die
einzelnen Journaleintragungen chronologisch geordnet aufgelistet.
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4 Inventar

Wenn Sie den Punkt Inventar bearbeiten im Startmenl oder im Men(
Arbeitsbereich auswahlen oder einfach nur das Schllsselsymbol (%,

horizontale Symbolleiste links oben) anklicken, erscheint die wichtigste
Datenmaske von OPAL 32/MV (siehe Abbildung 13).

B Inventar bearbeiten

Museum [THALGAU, HUNDSWARKTHUHLE | inventartir B ]
Gegenstand [wandbord | Typ: [Allgemein |
Gegenstand Mundart:{Schisselkorb
tdurch: [M Grubinger Annel ] am: [25 07 2003
ubinger i | am: [25.07.2003
Worerfassung: E |
Standort: |Backstube | Vitrine: | |
Worbesitzer: |unbekannt | Freigabe fir: [nur zur Archivierung |
Ubergabeart |Gezchenk |
Erwerber; | &in - | erworten am: [01.01.1980 | versicherungswert: i,—‘
ausgeschwegen: - | ausgesch. am: | ] Preim[ |
igentii [ ein | i |
Media | Zusatzinfo ALLGEMEIN |Bes ng Prasentationstext | Leihe | Sachgruppen | Notizen | LISTE | KorrBemerk. || Schiagwortkatang = K arteikartenreiter

‘Wandbord mit Schisselkorb, Holz (Fichte?), gebeizt, lackiert;

zum Aufeewaren von Tellern und zum Hinhéngen von Henkelschalen.

Die Schusselkorbleiste ist an der Unterseite ausgesdgt und ruht auf zwei flachbalusterformigen Streben
Seche Drahthaken am Wandbrett bilden die Halterung fur die Henkelzchalen ("Kaffeehaferl”).

Hilfstexte

/

1 Matemeitza nafiindanl

Abbildung 13: Inventar-Datenmaske mit Karteikartenreiter und Hilfstexte
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4.1 Inventar erfassen

Um die Dateneingabe besser zu erklaren, wird nachfolgend jedes
einzelne Datenfeld in der Reihenfolge der Datenmaske naher erlautert.
Zunachst werden die Datenfelder beschrieben, die in der Hauptmaske
angezeigt werden.

Diese Datenfelder im oberen Bereich der Datenmaske werden immer an-
gezeigt, egal welcher Karteikartenreiter (Media, Zusatzinfo ALLGEMEIN,
Beschreibung, Leihe etc.) gerade angeklickt wurde. Der angesteuerte
Karteikartenreiter wird zur besseren Sichtbarkeit auch orangefarben
markiert (siehe Abbildung 14).

Grundsatzlich sollen alle Datenfelder ausgeflllt werden. Wenn eine
Information zu einem Datenfeld nicht bekannt oder nicht sicher ist, ist
dieses Feld mit Unbekannt oder einem ? auszuflllen.

Die Benennung des Gegenstandes soll eindeutig und unverwechselbar
sein. Gemeinsam mit einem zweiten oder dritten Datenfeld soll in einer
Liste der Gegenstand auch flir eine Person, die lhre Bestdnde nicht
kennt, gut erkennbar beschrieben sein.

Museum Es wird automatisch das richtige Museum angezeigt. Die Ein-
stellung erfolgt bereits bei der Installation.

InventarNr Hier wird automatisch die nachst hohere fortlaufende
ganze Zahl eingetragen. Inventarnummern wie beispielsweise 1/3,
/3, 1:3, 1.3.4.5.23, 1.3.5.3c sind nicht maglich.

4 Wichtiger Hinweis /
Sollten Sie — aus welchen Griinden auch immer — keine fortlaufen-
den Inventarnummern in Ihrem Bestand haben, kébnnen Sie dies nur
in Absprache mit der Salzburger Volkskultur korrigieren.

Gegenstand Benennung des Gegenstandes nach der schriftsprachli-
chen Bezeichnung.
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M Inventar bearbeiten

Museum: THALGAU, HUNDSMARKTMOHLE Inwentarhr: 1 ES |
Gegenstand: .I'J!'_e_;_c_:hrga_s_c_:hing Typ: |Allgemein

Gegenstand Mundart: Dreschmaschine

Inventarisiert durch: |Mamoser-Grubinger Anneliese am: :_27.09.2003

Eingegeben von: Mamoser-Grubinger Anneliese | am: :2?.0?.2003

Vorerfazsung: : '.

Standort: [stadl ] Vitrine: | ]

Worbesitzer: E|'._inbek_a'nnt |  Freigabe fir: |mur z_ul";firchivié!'ﬁl.'l.g_ |

Ubergabeart: |Ge=chenk i

Erwerber: ;l:.‘_us_gums_ve!'gi_n_ Hundsmarktmihle erworben am: ;D"_I._D1__.19_99 | Wersicherungswert: |
ausgesch.wegen: [ | ausgesch. am: | | Preis: | 0,00
Eigentimer: |Museumsverein Hundsmarktmihle ]

Media | Zusatzinfo ALLGEMEIN Beschreibung Priaszentationstext Leihe | Sachgruppen Notizen || LISTE || Korr.Bemerk. Schlagwortkatalog

.I:‘ Hechformat
|

|
E Media-Datei zuordnen

C:\MuseumFotos\31-Bild 135. PG

Abbildung 14: Eingabemaske Inventardatenbank mit gedffnetem Karteikartenreiter Me-

dia

Die Benennung des Gegenstandes soll eindeutig und unverwech-
selbar sein. Gemeinsam mit einem zweiten oder dritten Datenfeld
soll in einer Liste der Gegenstand auch fur eine Person, die lhre
Bestande nicht kennt, gut erkennbar beschrieben sein. (In diesem
Feld sollen keine Angaben zu Farbe, Gré3e, Funktion usw. gemacht
werden.)

Erlauterndes Beispiel:
Gegenstand: Schnapsflaschchen
-> falsches Beispiel: kleines Schnapsflaschchen

Spezialfall FOTOGRAFIE:
Man gibt im Feld Gegenstand Foto und Bildtitel ein oder beschreibt
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mit einigen Worten das Bildmotiv. Die genaue Bildbeschreibung
kommt in das Feld Beschreibung. Im Feld Material tragen Sie
Farbfoto oder SW-Foto ein.

Erlauterndes Beispiel:
Gegenstand: Foto: Marktmusikkapelle Grédig, 19883.

Beschreibung: Vor dem Hintergrund des Untersberges sieht man
die Marktmusikkapelle Grédig in der Salzburger Jagertracht (Grauer
Rock, schwarze Lederkniebundhose, graue Stutzen, schwarzer Hut,
altrosa Seidenblndel, handgestickter Federkielranzen aus dem
Sldtiroler Sarntal). Die Musiker sind von links nach rechts. 1. Reihe
Georg Maier, Hans Huber, Franz Gruber, Kapellmeister Helmut
Brandstatter usw.

Material: Farbfoto

7 Wichtiger Hinweis 7
Das Wissen der KustodIinnen Uber den Gegenstand geht nur dann
nicht verloren, wenn heute noch selbstverstandlich erscheinende
Details eingegeben werden, die in Jahrzehnten moglicherweise
schwer oder gar nicht mehr nachzuvollziehen sein werden (z.B.
Namen von Musikern).

Genauso verfahrt man bei Bild, Graphik, Modell, Kopie, Nachbil-
dung, Abguss, Dokument, Urkunde, Minze, Wappen, Landkarte
und Briefmarke.

/ Wichtiger Hinweis /
Damit das Inventar Ubersichtlich bleibt, kbnnen Sie Gruppen von
gleichartigen Gegenstdanden minderen Werts unter einem Begriff
eingeben. Im Karteikartenreiter Beschreibung werden nahere
Einzelheiten angeflhrt.

Erlauterndes Beispiel:
Gegenstand: Marmorkugeln

Beschreibung: Kleine Marmorkugeln, die als Spielzeug flur Kinder
verwendet wurden. 27 Stick. Hellgrau.
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7 Wichtiger Hinweis /
Begriffsbestimmungen: Ein Buch ist ein gedrucktes, veroffentlichtes
Schriftstlick und ein Dokument ist ein nicht gedrucktes Schriftstlck.

Gegenstand Mundart Benennung des Gegenstandes nach der mund-
artlichen Bezeichnung.

Erlauterndes Beispiel:
Gegenstand: Schnapsflaschchen
Gegenstand Mundart: Buddei

Typ Hier gibt man den Typ des Gegenstandes ein. Die Unterscheidung
nach Datentypen hat den Vorteil, dass nach den Eingaben in der
Hauptmaske im Karteikartenreiter Zusatzinfo die bendtigten Daten-
felder fur den jeweiligen Typ angezeigt werden. Der am haufigsten
verwendete Typ Allgemein wird automatisch vorgeschlagen. In die-
sem Auswahlfeld kdnnen Sie noch die Typen Bdcher, Mineralien und
Fossilien wahlen. Je nach Eingabe werden im Karteikartenreiter Zu-
satzinfo SPEZIAL die speziellen Datenfelder flr Blicher, Mineralien
oder Fossilien angezeigt.

Inventarisiert durch Name der Person, welche fir den Inhalt der
Eingaben verantwortlich ist.
Falls Sie bereits Namenskiirzel in der Adressdatenbank vergeben
haben (Naheres dazu im Kapitel 5.1), genlugt die Eingabe des
Kirzels und der volle Name wird eingetragen, wenn Sie die Einga-
betaste drlcken.
Sollte noch kein Kirzel vorhanden sein, geben Sie den Namen in
der Form Nachname und Vorname ein. Danach dricken Sie die
Eingabetaste. Das Programm sucht nun automatisch in der Adress-
datenbank von OPAL 32/MV nach Ihrem eingegeben Namen. Wird
der Name in der Adressdatenbank gefunden, kénnen Sie einfach
mit der Tabulatortaste in das nachste Feld springen. Wird der Name
nicht gefunden, klicken Sie in dem Suchbildschirm die Schaltflache
an. In der angezeigten Tabellenzeile kdnnen Sie nun weitere
Informationen zu dem von lhnen eingegebenen Namen hinzuflgen.
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Danach klicken Sie die Schaltflache | Ubernehmen| an. Damit ist der
Name in der Adressdatenbank und dem Datenfeld Inventarisiert
durch eingetragen.

7 Wichtiger Hinweis /
Im Falle einer Vorerfassung des Gegenstandes ist die Person einzu-
tragen, die flr den Inhalt der Vorerfassung verantwortlich ist.

am Datum, an dem die erstmalige Inventarisierung durchgefthrt wur-
de. Es wird automatisch das aktuelle Datum vorgeschlagen. Dieses
kann Uberschrieben werden.

Eingegeben von Name der Person, welche die Daten eingibt. Die Még-
lichkeiten der Eingabe entsprechen dem Datenfeld Inventarisiert
durch.

am Datum, an dem die Daten eingegeben werden. Es wird automatisch
das aktuelle Datum vorgeschlagen. Dieses kann tberschrieben wer-
den.

Vorerfassung Wenn der Gegenstand bereits einmal erfasst wurde, stel-
len Sie in diesem Feld den Bezug zu einer bereits bestehenden Vor-
erfassung her. Dazu geben Sie die alte Inventarnummer, die nicht mit
der fortlaufenden Inventarnummer in OPAL 32/MV Ubereinstimmt,
und eine Kurzbezeichnung der Vorerfassung ein. Mégliche Arten der
Vorerfassung sind: Karteikarten (nur von Karteien, die einmal ange-
legt und nicht mehr weitergeflhrt wurden), Eingangsbuch, Leihga-
benliste, Sammlung etc.

Erlauterndes Beispiel:
Inventarnummer in OPAL 32/MV: 615

Vorerfassung: KK 126a oder KK 576/1981 oder EB 1070
(KK far Karteikarte, EB flr Eingangsbuch)

Standort Die genaue Bezeichnung des Standortes bleibt jedem Muse-
um selbst Gberlassen. Sie verwenden entweder Abklirzungen oder
bestimmen den Standort bis zum einzelnen Regal genau oder tragen
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hier ein, ob sich der Gegenstand im Depot oder in der Ausstellung
befindet. Wichtig ist vor allem, dass der Gegenstand schnell gefun-
den werden kann.

Nach der Ersteingabe kommt es bei diesem Datenfeld besonders
darauf an, dass bei Anderungen des Standortes der entsprechen-
de Datensatz aktualisiert wird. Ansonsten macht dieses Datenfeld
wenig Sinn.

Um verschiedene Namensgebungen des selben Standortes zu ver-
hindern, 6ffnet sich beim Klicken in das wei3e Standortfeld eine Aus-
wahlliste. So kdnnen Sie aus den bereits angelegten Standortbe-
zeichnungen auswahlen oder einen neuen, noch nicht angelegten
Standort eingeben.

Vitrine Um einen Gegenstand im Museum noch leichter zu finden, kén-
nen Sie hier Angaben machen, in welcher Vitrine der Gegenstand
ausgestellt ist. Die Entwicklung der Vitrinenbezeichnungen und einer
entsprechenden Systematik ist jedem Anwender freigestellt. Wie im
Feld Standort gibt es auch hier die Mdglichkeit, aus einer Auswahl-
liste auszuwahlen.

Vorbesitzer Wie bei den Datenfeldern Inventarisiert durch und Eingege-
ben von wird bei diesem Datenfeld automatisch eine VerknlUpfung
mit der Adressdatenbank erstellt. Es wird durch die Eingabe eines
Namens und dem anschlieBenden Dricken der Eingabetaste die
Adressdatenbank aufgerufen (siehe Abbildung 15).

Wird der eingegebene Name in der Adressdatenbank gefunden, wird
die vollstandige Adresse angezeigt. Die Daten werden durch Ankli-

cken der Schaltflache | Ubernehmen |in die Inventardatenbank iber-
nommen.

Wird der Name nicht gefunden, erscheint keine Anzeige und Sie kdn-
nen durch Anklicken der Schaltflache den Suchbildschirm
beenden. Der Name bleibt im Datenfeld erhalten. Soll der Name in
die Adressdatenbank Ubernommen werden, klicken Sie die Schalt-
flache an. Danach kénnen Sie in dieser Suchmaske die Adres-
se anlegen.
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ArressemsneEheEn AT ERI AT kﬂ
MameMdrperschaft: &,
Ot

Alle markieren

Zuname “orname Firma ! Kdrperschaft Tel Ort Strazse
MEL
Abbruch

And. speichern

I - 1 Adr. zus legen

Abbildung 15: Suchbildschirm nach Namenseingabe im Feld Vorbesitzer

Mit Anklicken der Schaltflache | Ubernehmen|ist nun der Vorbesitzer
in der Adressdatenbank gespeichert und in der Inventardatenbank
eingetragen.

Freigabe flr In diesem Datenfeld entscheiden Sie, ob Sie den Gegen-
stand fur wissenschaftliche Zwecke zuganglich machen wollen oder
nur zur Archivierung, also fir den hausinternen Gebrauch. Es gibt
auch die Méglichkeit, das Objekt mit Publikation im Internet zu kenn-
zeichnen. Beim Datenexport erkennt ein Filter im Zentralcomputer
der Volkskultur die so markierten Objekte und flgt sie einer Da-
tenbank hinzu, die Uber die Museumsportal-Website des Landes
Salzburg: http://service.salzburg.gv.at/museumdb/Index Sowie
Uber die Homepage des Landesverbandes Salzburger Museen und
Sammlungen http://www.salzburgermuseen.at/ in Kirze abrufbar
sein wird, Stand November 2012 (siehe auch: Karteikartenreiter Pra-
sentationstext).

Ubergabeart Wenn Sie dieses Datenfeld ansteuern, werden automa-
tisch die sieben Eingabewerte Kauf, Fund, Geschenk, Dauerleih-


http://service.salzburg.gv.at/museumdb/Index
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4 INVENTAR 28

gabe, Vermdéchtnis, Spende und ? angezeigt. Sie missen nur den
gewulnschten Wert anklicken.

Erwerber In diesem Datenfeld geben Sie den Namen des Erwerbers in
der Form Nachname Vorname ein. In der Regel wird der Erwerber
die Gemeinde oder der Tragerverein sein (je nach Rechtstrager).
Wie bei den Feldern Inventarisiert durch, Eingegeben von und Vor-
besitzer ist bei diesem Datenfeld eine VerknUpfung zur Adressda-
tenbank hinterlegt.

erworben am In diesem Datenfeld geben Sie das Datum der Erwerbung
in der Form TT.MM.JJJJ (Tag/Monat/Jahr) ein.

7 Wichtiger Hinweis 7
Bei der Eingabe des Datums darf man auf die Eingabe der Punkte
zwischen Tag, Monat und Jahr nicht vergessen.

Versicherungswert In diesem Feld wird der angenommene oder durch
Gutachten bzw. Rechnungen belegbare Versicherungswert einge-
tragen. Bei angenommenen Versicherungswerten ist der erzielbare
Verkaufspreis (Marktwert) heranzuziehen. Eventuelle Liebhaberwer-
te oder personliche Wertschatzungen sollten bei der Dateneingabe
in diesem Feld nicht bertcksichtigt werden.

ausgesch. wegen Hier geben Sie den Grund des Ausscheidens des
Gegenstandes aus dem Inventar an.

ausgesch. am Datum des Ausscheidens des Gegenstandes. Dieses
Datum ist in der Form TT.MM.JJJJ einzugeben.

Beispiele flir Ausscheidungsgriinde:
Unbefristete Leihgabe: Der Gegenstand passt nicht mehr zu lhrem
Museumsschwerpunkt und Sie verleihen ihn daher an ein anderes
Museum oder tauschen ihn ein.

Diebstahl; Verfall -> und daher Entsorgung

7 Wichtiger Hinweis 7
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Die ausgeschiedenen Gegenstande bleiben in der Inventardaten-
bank. Zur besseren Ubersicht wird die Inventarnummer rot hinter-
legt.

Preis In diesem Feld ist der Preis des Gegenstandes zum Kaufdatum
einzugeben. Durch Wertsteigerungen kann der Versicherungswert
des Gegenstandes héher sein.

Eigentiimer Dieses Datenfeld wurde fir eine Spezialanwendung entwi-
ckelt. In den meisten Fallen ist der Eigentimer der Museumsverein
(je nach Rechtstrager). Es kann aber auch der Leihgeber oder die
Gemeinde sein.
Sie kénnen hier den Namen eintragen. Wie bei den Feldern Inven-
tarisiert durch, Eingegeben von, Vorbesitzer und Erwerber ist bei
diesem Datenfeld eine Verknlpfung zur Adressdatenbank hinterlegt.

Bei der Inventardatenbank von OPAL 32/MV sind alle untergeord-
neten Datenmasken von einer Seite aus ansteuerbar. Dazu mussen
Sie den jeweiligen Karteikartenreiter der zuséatzlichen Datenmasken
anklicken (siehe Abbildung 16).

Media In dieser Eingabemaske werden die verschiedenen Medien zu
dem jeweiligen Gegenstand gespeichert. In den meisten Fallen sind
dies Bilddateien im Format .jpg. Es kdnnen auch alle anderen
Dateien, die zum Beispiel gesprochenen Text, Lieder, Videos,
Zeichnungen oder ahnliches beinhalten, gespeichert werden. Wir
empfehlen, fir diese Dateien auf C:\Museum einen eigenen Ordner
(z. B. ,Fotos®) anzulegen und sie dort abzuspeichern.

Damit ein Bild angezeigt werden kann, muss zunachst ein Verweis
auf diese Datei in der Bildschirmmaske Medien eingegeben werden.
Dazu klicken Sie die Schaltflaiche | Media-Datei zuordnen| an, 6ffnen
im Fenster Media-Datei auswéhlen den entsprechenden Ordner und
flgen die gewlnschten Medien-Dateien einzeln durch Doppelklick
oder durch Markieren mehrere Medien und Klick auf die Schaltflache
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Depot Dachboden
unbekannt
Fund

Eigentiimer: Museumsverein Hundsmarktmiihle

Museumsverein Hundsmarkimihie

30

InventarNr: 897
Typ: Aligemein

am: |01.04.2009
am: |01.04.2009

Vitrine: [Schachtel 4 rot
Freigabe fir: [nur zur Archivierung

erworben am: |01.01.1930 Versicherungswert:
ausgesch. am: Preis:

Media | Zusatzinfo ALLGEMEIN | Beschreibung || Prasentationstext | Leine | Sachgruppen | Notizen | LISTE | KorrBemerk | Schiagwortkataiog w—— K arteikartenreiter

4

a C:\Museum\Fotos\31-Bild397.jpg

Hochformat

Abbildung 16: Haupteingabemaske mit weiteren Eingabemasken in Karteikartenreitern

Offnen| an (siehe Abbildung 17).

Der Dateiname wird in das linke Datenfeld eingetragen und zu-
satzlich unter dem weil3en Querformat-Feld angezeigt. Sobald Sie
mit dem Cursor in das nebenstehende weif3e Feld springen, wird
die Verknipfung mit dem Dateinamen aktualisiert und das Bild
wird angezeigt. Durch einen Doppelklick auf das Bild wird dieses
vergroéiert angezeigt.

4 Wichtiger Hinweis 7

Der Dateiname des zugeordneten Fotos kann Uberschrieben
werden. Bei einem geanderten Dateinamen kann das Foto nicht an-
gezeigt werden. In diesem Fall fihren Sie den Vorgang Media-Datei
zuordnen nochmals durch.

Die Foto-Dateien (Media-Dateien) sind nach folgendem Beispiel zu

bezeichnen:
2-bild500_v.jpg

bedeutet:
2 = ID-Museums-Nummer (ldentifikationsnummer)
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Media-Datei auswahlen E]gl
Suchenin: | I Fotos MO 2
£ 31-Bild232.jpg -
5 B i i
£ 31610997 jog Typ: [Allgemein
04.2008
04.2008
chachtel 4 rot
Dateiname | ur zur Archivierung
Deteiyp: | Meda-Datsten () v 011880 Versicherungswert
Preis:

Eigentimer: Wuseumsverein Hi.lndsrhﬁrlﬂmh\

Suchmaske nach Anklicken der Schaltfliche ""Media-Datei zuordnen"

Media | Zusatzinfo ALLGEMEN Beschreibung Prasentationstext Leihe | Sachgruppen Notizen | LISTE | Korr.Bemerk. Schlagwortkatalog

[1 Hochiormat

Schaltfliiche "Media-Datei zuordnen"

Abbildung 17: Suchmaske nach Anklicken der Schaltfliche | Media-Datei zuordnen |

500 = Inventarnummer des Gegenstandes
v = Vorderansicht

2-bild500_h.jpg
2-bild500_o.jpg
2-bild500_r.jpg

h = Ansicht von hinten
o0 = Ansicht von oben
r = Ansicht von rechts

2-bild500_1.jpg | = Ansicht von links

Die Bezeichnungen mehrerer Fotos einer Ansicht sind individuell
ausbaubar. Zum Beispiel:

2-bild500_v1.jpg
2-bild500_v2.jpg

v1 = Vorderansicht 1
v2 = Vorderansicht 2

Die Angabe der Museums-ID am Beginn der Fotobezeichnung
ist wichtig, weil im zentralen Computer der Salzburger Volkskul-
tur die Bilddateien mehrerer Museen zusammen gespeichert wer-
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den. Wenn sich alle teilnehmenden Museen an diese Vorgabe hal-
ten, wird die Vergabe von doppelten Dateinamen verhindert. lhre
Museums-ID-Zahl ist im Internet unter der Adresse www.sgs.at/
museum-sbg/ (-> Teilnehmende Museen) ersichtlich.

Zusatzinfo SPEZIAL Ist im Datenfeld Typ der Wert Blcher, Fossilien
oder Mineralien eingegeben worden, stehen in der Bildschirmmas-
ke Zusatzinfo SPEZIAL weitere nur fir diese Datentypen zutreffende
Eingabefelder zur Verflgung.

Zusatzinfo SPEZIAL fur den Datentyp Bucher Hier sind alle fir BuU-
cher maBgeblichen Datenfelder entsprechend der gangigen Zitier-
weise angeboten (siehe Abbildung 18). Nahere Angaben zum Buch-
inhalt sind in der Bildschirmmaske Beschreibung (z. B. Inhaltsanga-
be, Inhaltsverzeichnis) und im Karteikartenreiter Schlagwortkatalog
(themen- und titelboezogene Schlagworte) anzugeben.

Museum: [THALGAU, HUNDSWMARKTMUHLE Inventarhr: [T08
Gegenstand: Buch Typ: |Blcher
Gegenstand Mundart: Buch
Inventarisiert durch: |Laubenstein Eduard am: |03.12.2008
Eingegeben von: Ebner Hemma | am: 03.12.2008
Vorerfassung:
Standort: Depot Dachboden | Vitrine: |
Vorbesitzer: unbekannt Freigabe fir: |nur zur Archivierung
(Ubergabeart Geschenk
Erwerber: Museumsverein Hundsmarkimihle erworben am: |01.01.2000 Vergicherungswert;
ausgesch.wegen: | ausgesch. am: Preis:
i i & &in b

Wedia ZU |N— Zuszatzinfo ALLGEMEM Beschreibung Présentationstext Leihe | Sachgruppen Motizen || LISTE | Korr.Bemerk. Schlagwortkatalog

Autor: [Krissmann, Gerd Ersch.Ort: [Berlin und Hamburg

Titel: Handbuch der Laubgehdlze Ersch.Jahr: [1950
ISBNASSN: - Auflage: -
Verlag: |Paul Parey
Seitenzahl 500

Abbildung 18: Zusatzinfo SPEZIAL fur Datentyp Blicher


www.sgs.at/museum-sbg/
www.sgs.at/museum-sbg/
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Autor Tragen Sie den/die Autorln bzw. den/die Herausgeberln in der
Form Nachname, Vorname ein. Bei mehreren Autorlnnen wird
der/die Herausgeberln als erste/r genannt und mit der Abklrzung
(Hrsg.) versehen.

4 Erlauterndes Beispiel 7
Mayer, Hans (Hrsg.); Muller, Walter ; Huber, Franz.

Titel Geben Sie den Titel ein. Falls ein Untertitel vorhanden ist, geben
Sie auch diesen ein.

ISBN/ISSN Die ISBN-Nummer ist eine internationale standardisierte
Kennzeichnung fir Blcher. Sie ist entweder am Umschlag oder im
Impressum zu finden. Die ISSN-Nummer ist eine Kennzeichnung bei
Zeitschriften und Publikationen.

Ersch. Ort Der Erscheinungsort ist normalerweise dem Impressum zu
entnehmen.

Ersch. Jahr Das Erscheinungsjahr ist normalerweise dem Impressum
zu entnehmen.

Auflage Die Auflagenzahl ist normalerweise dem Impressum zu entneh-
men.

Verlag Der Verlagsname ist normalerweise dem Impressum zu entneh-
men.

Seitenzahl Die Seitenanzahl ist normalerweise der Inhaltsangabe zu
entnehmen.

Zusatzinfo SPEZIAL fur den Datentyp Mineralien Wenn im Datenfeld
Typ Mineralien eingegeben wurde, wird im Karteikartenreiter Zusatz-
info SPEZIAL eine Bildschirmmaske mit flr diesen Typ spezifischen
Datenfeldern gedffnet. Eine weitergehende Beschreibung ist in der
Bildschirmmaske Beschreibung einzugeben (siehe Abbildung 19).

Hauptmineral Nachdem in der oberen Bildschirmmaske im Datenfeld
Gegenstand bereits die Mineralbezeichnung eingetragen wurde,
wird in diesem Datenfeld einfach der Gegenstand tibernommen.
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Media | Zusatzinfo SPEZIAL | Zusatzinfo ALLGEMEIN || Beschreibung || Prasentationstext Leihe | Sachgruppen | Metizen | LISTE | Korr.Bemerk. Schiagwortkatalog

Hauptmineral: Bergkristall Fundort: |Rauris FundLand: |Salzburg

Paragenese: |Quarz Fundstelle: 7 FundStaat: Uster
QualZif.: |7 Fundjahr: 1987
MineralienGr.: Silikate Finder: Huber Sepp

Abbildung 19: Zusatzinfo SPEZIAL fur Datentyp Mineralien

Paragenese Die Paragenese ist das gesetzmafige Nebeneinander- und
Nacheinanderstehen der Mineralien, die in einem Erz oder einem
Gestein vergesellschaftet sind. Diese neben dem Hauptmineral be-
stehenden Mineralien sind in diesem Datenfeld einzutragen.

Qual.Zif. (Qualitatsziffer) Dieses Feld ist flr eine von Ihnen entwickelte
Qualifizierung Ihrer Mineralienbestande vorgesehen.

Mineralien Gr (Mineraliengruppe) In der Mineralogie werden Mineralien
nach chemischen Gesichtspunkten in Gruppen eingeordnet. Diese
Gruppe tragen Sie in diesem Datenfeld ein. Genauere Unterteilun-
gen entnehmen Sie der Fachliteratur.

. Elemente

. Sulfide und verwandte Verbindungen

. Halogenide

. Oxide und Hydroxide

. Nitrate, Carbonate, Borate

. Sulfate, Chromate, Molybdiate, Wolframate
. Phosphate, Arsenate, Vandate

. Silikate

. Organische Minerale

© 00 N O O A W N =

Fundort Hier ist der Fundort einzutragen.
Fundstelle Hier ist die genaue Fundstelle einzutragen.
Fundjahr Hier ist das Fundjahr einzutragen.

Finder Falls moglich und gewinscht, ist hier der Name des Finders ein-
zutragen. Sollte der Finder nicht mit dem Vorbesitzer identisch sein,
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kdnnte hier auch die Adresse des Finders eingegeben werden. Die-
ses Datenfeld ist nicht mit der Adressdatenbank verknUpft.

FundLand Hier kdnnen Sie das Bundesland, in dem das Mineral gefun-
den wurde, eintragen.

FundStaat Hier ist Osterreich oder ein anderer Staat einzutragen.

Media lZUSEilimDSPEsz Zusatzinfo ALLGEMEIN Beschreibung Présentationstext Leihe | Sachgruppen | Notizen || LISTE | Korr.Bemerk. Schlagwortkatalog

Tier/Pflanze: Ammonit Fundort: Hintersee
lat.Name: [Triceratops sp. Fundstelle: Saubachgraben
geol.Form. |Lias Fundjahr: 1§§3|
Finder: Miller Hans-Peter

Abbildung 20: Zusatzinfo SPEZIAL fur Datentyp Fossilien

Zusatzinfo SPEZIAL fir den Datentyp Fossilien (siehe Abb. 20)

7 Wichtiger Hinweis /
Als inhaltliche Grundlage fir die Mineralien- und Fossilieneingabe-
masken wurden folgende Blcher verwendet:

Kirholdy, J.F. Fossilien in Farbe. Regensburg. 1971.

Lapis Mineraliendatenbank. Christian Weise Verlag. Orleansstra3e 69. D-81667 Muin-
chen. 1996. (PC-Programm)

Lexikon fur Mineralien- und Gesteinsfreunde. Luzern. 1977.

Matthes, Siegfried. Mineralogie. Eine Einfihrung in die spezielle Mineralogie, Petrologie
und Lagerstattenkunde. 5. Aufl.. Berlin. 1996.

Nickel, E. Grundwissen in Mineralogie. 3. Aufl. Thun. 1980.

Schumann, Walter. Der neue BLV Steine- und Mineralienfihrer. Miinchen. 1997.
Strasser, Albert. Die Minerale Salzburgs. Salzburg. 1989.

Tier/Pflanze Hier tragen Sie die deutschsprachige Bezeichnung des Tie-
res bzw. der Pflanze ein, dessen Versteinerung inventarisiert wird.
Fossilien sind die Lebensspuren und Uberreste von pflanzlichen und
tierischen Organismen. Sollte nur der Gattungsname, nicht aber die
genaue Art bestimmt werden kdénnen, erganzen Sie den Gattungs-
namen mit dem Zusatz sp (= AbkUrzung far species). Dies bedeutet,
dass das Fossil eine Art der bezeichneten Gattung ist.
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lat. Name Hier ist die lateinische Bezeichnung des Tieres bzw. der Pflan-
ze einzutragen, dessen Versteinerung inventarisiert wird.

geol. Form. Fossilien werden nach der geologischen Formation einge-
ordnet, in der sie gefunden wurden. Daher ist die Angabe der geolo-
gischen Formation wichtig. Man unterscheidet grob zwischen dem
Palaozoikum, Mesozoikum, Kano(Neo-)zoikum. Das Palaozoikum
wird in Kambrium, Silur, Devon, Karbon und Perm unterteilt, das
Mesozoikum in Trias, Jura, Kreide und das K&nozoikum in Tertiar
und Quartar. Weitere Unterteilungen sind der Fachliteratur zu ent-
nehmen bzw. sind - wie fir alle Sachgebiete empfehlenswert - wenn
notig zusatzlich Fachleute hinzuzuziehen.

Fundort Hier ist der Fundort einzutragen.
Fundstelle Hier ist die genaue Fundstelle einzutragen.
Fundjahr Hier ist das Fundjahr einzutragen

Finder Falls mdglich und gewinscht, ist hier der Name des Finders ein-
zutragen. Sollte der Finder nicht mit dem Vorbesitzer identisch sein,
konnte hier auch die Adresse des Finders eingegeben werden. Die-
ses Datenfeld ist nicht mit der Adressdatenbank verknUpft.

Zusatzinfo ALLGEMEIN Diese Datenmaske wird bei der Einstellung
des Wertes Allgemein im Datenfeld Typ angezeigt. Wurden die Da-
tentypen Fossilien, Mineralien oder Biicher eingestellt, missen auch
Angaben in der Datenmaske des Karteikartenreiters Zusatzinfo ALL-
GEMEIN gemacht werden (siehe Abbildungen 20 und 21).

Media | Zusatzinfo SPEZIAL lZUSﬂtl‘"fDﬁllGEMEW Beschreibung Prasentationstext Leihe | Sachgruppen | Motizen | LISTE || Korr.Bemerk. Schlagwortkatalog

Material: Glas Gebrauchs-Ort: |St. Gilgen
Hihe: 18,30{|lcm Breite: 20,00{jcm Herstellungs-Ort: [Hittenstein

Lénge: cm Tiefe: cm Herst./Kinstlerin: |Glaghitte Hittenstein
Durchmesser: - 12,00{jcm Gewicht: g Herstellerzeit: 18. Jahrhundert

Erhaltungszust.: 2-gut

ndhere Angaben |
zum Erhatungszustand:

Abbildung 21: Zusatzinfo ALLGEMEIN
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Material In diesem Feld sind die hauptsachlichen Materialien anzuge-

ben, aus denen der Gegenstand besteht. Ebenso ist hier die Art der
Verarbeitung einzutragen.

Erlauterndes Beispiel:

Gegenstand: Hochzeitsandenken

Material: Wachsstock in Buchform; Papier; Farbdruck
(Museum Burg Golling, Inv. Nr. 873)

oder zum Beispiel:

-> Silber vergoldet, Holz bemalt, Glas geschliffen

-> Farbfoto, SW-Foto

-> bei Bildern: Bleistift/Tusche auf Papier, Ol auf Leinwand etc.

Hohe Um unterschiedliche Werte angeben zu kénnen, besteht die Mog-

lichkeit, im nebenstehenden Feld die Mal3einheit zu andern. Mittels
einer Auswahlliste konnen Sie zwischen Millimeter, Zentimeter,
Meter und Kilometer wahlen.

Dasselbe qilt fir die Datenfelder Breite, Lange, Tiefe und Durch-
messer.

Gewicht Um unterschiedliche Werte angeben zu kénnen, besteht die

Moglichkeit, im nebenstehenden Feld die Maf3einheit zu &ndern. Mit-
tels einer Auswahlliste kdnnen Sie zwischen den Gewichtseinheiten
Gramm, Kilogramm und Tonne wahlen.

Erhaltungszust. Sobald das Datenfeld Erhaltungszustand angesteuert

oder angeklickt wird, springt eine Auswahlliste auf. Aus diesem
Auswabhlfeld ist die entsprechende Kategorisierung zu wahlen. Die
moglichen Begriffe sind:

1-restauriert -> Angabe zu Restauratorin und Datum im Feld N&he-
re Angaben zum Erhaltungszustand.

2-gut

3-ausreichend

4-schlecht

5-sehr schlecht -> Dieser Gegenstand rechtfertigt wegen seines
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schlechten Zustands keine Restaurierung.
6-restaurierbedurftig -> Flr diesen Gegenstand wird eine Restau-
rierung angestrebt.

nahere Angaben zum Erhaltungszustand (N&here Beschreibung zum
Erhaltungszustand 1-6) Zusatzlich zur auszuwéahlenden Klassifizie-
rung kénnen Sie in diesem Datenfeld erlauternde Bemerkungen
zum Erhaltungszustand eingeben.

Erlauterndes Beispiel:
Erhaltungszust.: 3-ausreichend

ndhere Angaben zum Erhaltungszustand: leichte Roststellen an der
Unterseite

oder

Erhaltungszust.: 1-restauriert

ndhere Angaben zum Erhaltungszustand: 1970 von Huber Hans;
Fehlstellen ausgebessert; neuer Einband

Gebrauchs-Ort Geographischer Ort, an dem der Gegenstand urspriing-
lich verwendet wurde.

Herstellungs-Ort Ort, an dem der Gegenstand hergestellt wurde.

7 Wichtiger Hinweis /
Pragestempel, Typenschilder und dergleichen kdnnen den Her-
kunftsort des Gegenstandes verraten. Daher lohnt es sich, den Ge-
genstand genau nach diesen Hinweisen zu untersuchen.

Herst./Kluinstlerln (Herstellerin/Kinstlerln) Person oder Firma, die den
Gegenstand hergestellt hat. Dieses Datenfeld ist nicht mit der
Adressdatenbank verknupft. Wenn der Hersteller nicht aus einem
anderen Grund in der Adressdatenbank erfasst ist, sollten Sie, falls
bekannt, auch die Anschrift des Herstellers eintragen.

Herstellerzeit Ist der konkrete Zeitpunkt der Herstellung nicht bekannt,
ist in diesem Datenfeld eine Schatzung einzutragen. In diesem Fall
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sollte die Grundlage lhrer Schatzung notiert werden (z. B. Stilmerk-
male, Datierung am Objekt, Vergleichsobjekte).

Beschreibung Dieser Karteikartenreiter umfasst nur das Datenfeld
Beschreibung. In der Beschreibung sind Angaben zu Form, Farbe,
Dekor, eventuellen besonderen Kennzeichen sowie zu Verwen-
dungszweck bzw. Funktion zu machen.

Selbst wenn Bilder zum inventarisierten Gegenstand gespei-
chert werden, ist die Beschreibung moglichst ausfuhrlich zu
halten. Ein Foto ersetzt nicht die Beschreibung!

Erlauterndes Beispiel:
Wachsstock in Buchform; mit bunten Wachsauflagen und Goldleis-
ten: sich reichende Hande, darunter Blumendekor und Schriftband
,Gott segne Euren Bund!“; Rlckseite: Madonnenbildchen (Farb-
druck/Papier) in aufgesetztem Wachsrahmen

(Museum Burg Golling. Inv. Nr. 873)

Im Datenfeld Beschreibung kdnnen auch zusatzliche Angaben bei
Mineralien und Fossilien gemacht werden:

Ein Sammler notiert in diesem Datenfeld vor allem die physikalische,
chemische und optische Bestimmung. In diesem Feld sind daher
Informationen Uber die Kristallform, die Farbe, die Transparenz,
den Glanz, das Lichtbrechungsverhalten und die Luminiszenz
(optische Bestimmung) einzutragen. Erganzend kénnen hier auch
Angaben Uber die physikalischen Eigenschaften wie Harte, Dichte,
Spaltbarkeit, Bruchverhalten und Magnetismus gemacht werden.
Sollte sogar eine chemische Bestimmung durchgefihrt worden sein,
kann die Reaktion auf Wasser und auf Sauren in diesem Datenfeld
beschrieben werden.

7 Wichtiger Hinweis /
Bei der Eingabe der Beschreibung sollten Sie bereits bedenken,
welche Informationen bei einem eventuellen Etikettendruck des
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jeweiligen Objektes Ubernommen werden sollten. Mit der Eingabe
des Wortes ,,Details“ kdnnen Sie bestimmen, wie viel von der
Beschreibung auf ein Etikett gedruckt werden soll.

Erlauterndes Beispiel:
Vase mit Bild: Lambach an der Traun
Details: stark verziert, Henkel vergoldet, Grundfarbe weil3

In diesem Fall wird auf das Etikett nur die Beschreibung bis zum
Wort ,Details“ iGbernommen, das heif3t ,Vase mit Bild: Lambach an
der Traun®.

Prasentationstext Dieser Karteikartenreiter wurde speziell fir die Pu-
blikation von Objekten im Internet eingerichtet. Hier wird jener Text
eingetragen, der das Objekt in knappen Worten optimal prasentiert.
Dieses Feld kann aber auch leer gelassen werden, wenn sich der
Text mit dem im Reiter ,Beschreibung® decki.

7 Wichtiger Hinweis /
Zur Publikation im Internet muss der Datensatz in der Rubrik ,Frei-
gabe fur* durch ,Publikation im Internet” gekennzeichnet sein (siehe
auch: Kapitel 4.1, S. 28).

Leihe In der Bildschirmmaske Leihe sind Angaben zu machen, falls
der inventarisierte Gegenstand verliehen wurde. Dazu missen Sie
den Karteikartenreiter Leihe anklicken und mit der Tabulatortaste in
das erste Datenfeld springen oder in die Tabellentberschrift klicken
(siehe Abbildung 22).

Media || Zusatzinfo SPEZIAL Zusatzinfo ALLGEMEIN Beschreibung Présentationstext Sachgruppsn Notizen | LISTE || Korr.Bemerk. Schlagwortkatalog

Leihgeber Leihnehmer Zweck Vertragsbeginn  Vertragsende
Museum in der Fronfeste  Museumsversin Kuchl Sonderausstellung 01.05.2012 31.10.2012|

Abbildung 22: Karteikartenreiter Leihe
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7 Wichtiger Hinweis /
Jedes der funf angebotenen Datenfelder muss ausgefullt werden.

Leihgeber In den meisten Fallen wird in diesem Datenfeld der Name des
Rechtstragers des Museums (Gemeinde, Museums-/Kulturverein)
stehen. Dieses Datenfeld ist mit der Adressdatenbank verknUpft.

Leihnehmer Dieses Feld dient zur Aufnahme der Daten des Leihneh-
mers. Dieses Datenfeld ist mit der Adressdatenbank verknUpft.

Zweck Hier ist der Verwendungszweck des verliehenen Gegenstandes

einzutragen. Ein moglicher Verwendungszweck ist eine Sonderaus-
stellung eines anderen Museums.
Sollte die Breite der Spalte nicht ausreichen, kbnnen Sie den Maus-
zeiger in der ersten Zeile mit den Spaltentberschriften auf die
Rahmenlinie zwischen zwei Spalten bewegen. Der Mauszeiger an-
dert seine Form. Sie sehen nun einen senkrechten Strich mit zwei
Pfeilen. Wenn Sie nun die linke Maustaste gedriickt halten, kbnnen
Sie die Spaltenbreite durch Ziehen nach links oder rechts entweder
vergroern oder verkleinern.

Vetragsbeginn Datum, an dem der Gegenstand entlehnt wird. Geben
Sie das Datum in der Form TT.MM.JJJJ (Tag/Monat/Jahr) ein. Bei
der Datumseingabe ist auf die Eingabe der Punkte zwischen den
Zahlen zu achten.

Vetragsende Datum, an dem der Gegenstand zurlickgegeben werden
soll. Eingabe in der Form TT.MM.JJJJ (Tag/Monat/Jahr).

Sachgruppe Ein Kernstick der wissenschaftlichen Inventarisierung ist
die Einordnung eines Gegenstandes in eine Systematik. Diesem
Zweck dient der Karteikartenreiter Sachgruppe (siehe Abbil-
dung 23).

Als Grundlage fur die Sachgruppenerfassung wurde die Systematik
kulturhistorischer Sachguter von Walter Trachsler verwendet.
Dieser hat ein Dezimalsystem aufgebaut, um die einzelnen Gegen-
stande einzuordnen. Die Systematik ist hierarchisch auf mehreren
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Ebenen aufgebaut. Sie missen in jeder Ebene entscheiden, zu wel-
chem Punkt der Gegenstand zuzuordnen ist. Zur Erleichterung des
Suchvorganges kdénnen Sie das mitgelieferte Register in diesem
Handbuch verwenden. Sollte der Gegenstand in die Systematik
nicht einzuordnen sein, besteht die Mdglichkeit, die Systematik fir
die Bedurfnisse einzelner Museen zu erweitern. Diese Erweiterun-
gen konnen nur in Absprache mit der Salzburger Volkskultur
erfolgen, damit die landesweite Einheitlichkeit gewahrleistet
bleibt.

Media | Zuzatzinfo SPEZIAL Zuzatzinfo ALLGEMEIN Beschreibung Prazentationstext Leihe | Sachgruppen INUtizen LISTE | Korr.Bemerk. Schlagwortkatalog

Sachgr.Nr. Bezeichnung
00020 ‘Wissenschaftzgeschichte Botanik, Zoo\ogis|

Abbildung 23: Karteikartenreiter Sachgruppe

Damit Angaben zur Sachgruppe gemacht werden kénnen, missen
Sie den Karteikartenreiter Sachgruppe anklicken, um danach mit
dem Drlcken der Tabulatortaste ein Eingabefeld aufzumachen. Nun
gibt es zwei Moglichkeiten:

Falls die Sachgruppe bekannt ist, genligt die Eingabe der
Nummer in das Feld Bezeichnung und die nochmalige
Betatigung der Tabulatortaste. Das Programm erstellt
automatisch die Verknupfung zwischen der eingegebenen
Sachgruppennummer und der Sachgruppenbezeichnung
und fullt das Datenfeld Bezeichnung aus.

Falls die Sachgruppe nicht bekannt ist, geben Sie ein
Leerzeichen ein und dricken danach die Tabulatortaste. In
einem Hilfsfenster erscheint nun die erste Ebene der Sys-
tematik (siehe Abbildung 24). Hier treffen Sie eine Auswahl
durch Anklicken des zutreffenden Begriffes. Dieses Verfah-
ren wiederholen Sie solange, bis die Sachgruppe genigend
eingegrenzt ist. Die gefundene Sachgruppe bestatigen Sie

durch das Anklicken der Schaltflache | Ubernehmen|.
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Sachgruppen suchen |'-§:_§WJ

SACHGRUPPEN Ubernehmen
0 Matur und Urraeelt
1 Individuum und Gemeinschaft &pbruch
2 Landwirtschaft

3 Hauswirtschaft

4 Handwerk, Gewerbe (Industrie)
5 Transport

& Brauchtum 'W
¥ Glaube und Kult auswihlen. Mit

8 Obrigkeit und Behdrden "Doppelklick" auf
3 Bildende Kunst eine Gruppe
kinnen Sie auf
eine tiefere
Hierarchie gehen.
Wit Ubernehmen
wihlen Sie die
Sachgruppe aus.

]

Index anzeigen

Abbildung 24: Sachgruppensuche

Nach dem Anklicken der Schaltfliche |Ubernehmen| wird auto-
matisch die Sachgruppe in das Datenfeld Bezeichnung und die
Sachgruppennummer in das Sachgruppennummernfeld tbertragen.
Dieses Verfahren kénnen Sie mehrmals wiederholen, um den
Gegenstand mehreren Sachgruppen zuzuordnen. Damit werden
die Chancen erhdht, beispielsweise fur die Zusammenstellung
von Sonderausstellungen oder andere Recherchen die geeigneten
Gegenstande zu finden.

Wollen Sie einen Index der gesamten vorhandenen Gegenstéande in
der Systematik sehen, klicken Sie die Schaltflache |Index anzeigen
an. In einem eigenen Fenster 6ffnet sich eine Text-Datei im pdf-
Format (siehe Abbildung 25). In dieser Datei werden auf 131 Seiten
die in der Systematik vorhandenen Begriffe und die dazugehdrigen
Sachgruppennummern angeflnhrt.

/ Wichtiger Hinweis /
In dieser pdf-Datei ist es nicht méglich, eine Sachgruppennummer
zu markieren und zu Ubernehmen. Hier missen Sie sich die Num-
mer merken oder notieren und handisch im Programm in das Feld
Sachgr.Nr. eintragen.

Sachgr.Nr. Die Sachgruppe wird bei Eingabe der Sachgruppennummer
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= adobe Acrabat Prafessional - [sacharuppen_indexpd = | @
. File Edit View Document Comments Tools Advanced ‘Window Help - |&]x
2 @ = = L:r-_. i L_’ft’) i {13_5 “.sj Search | _I Creste PDF ~ f’_J Comment & Markup - g Send for Review - I:"_'_"] Secure - ZS\gn - E
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Héammer (Abpress-) fiir Buchbindere: 4 290 233 - 55 ',.
Hammer (Amboss-), s. Handhammer fiir Schmiede 4262 550 - 51 =

Héammer (Aufwerf-) fiir mech. Metallbearbertung 4.262.130.0 - 50
Hammer (Aufzieh-) fiir Edelmetallbearbeitung 4.263.346 - 52
Hammer (Aufzieh-) fir Kupferschmiede 4 262 555 - 51
Hammer (Ausschlicht-) fiir Kupferschmiede 4.262.555 - 51
Hémmer (Axtspitz-) 4.200.21 - 40

Héammer (Ball-) fiir Kupferschmiede 4.262.555 - 51

Héammer (Bank-) fiir Schmiede, Schlossere1 4.262.550 - 51
Hammer (Beschlag-, Richt-) 4.261 44 - 49

Hammer (Dengel-) 2.118.10 - 27

Héammer (Eisen-), s. Schmiede Halbfabrikate 4.262.90 - 51
Hémmer (Fall-) fir Metallbearbeitung 4.263.611 - 53
Hammer (Galerie-) fisr Kupferschmiede 4.262.535 - 51
Hammer (Gelenk-) fiir Schmiede 4 262 553 - 51

Hammer (Glaser-) 4.291.05 - 56

Héammer (Gravier-) fiir Metallbearbeitung 4.263.553 - 53
Héammer (Hand-) fiir Feilenhauverei 4.263.121 - 52

Héammer (Hand-) fiir Schmiede, Schlossere: 4.262.550 - 51
Hammer (Haut-), s. Lederhammer fur Kupferschmiede 4 262 5571 - 51
Hammer (Hebel-) mit Riemen-Friktionsantrieb 4.262.130.2 - 50
Héammer (Holz-) fiir Kupferschmiede 4.262.557.0 - 51
Héammer (Hufbeschlag-, Abbrech-) 4.261.44 - 49

Hammer (Hufeisen-), s. Ferretiers 4.261.33 - 49

Hammer (Kornsicken-) fiir Kupferschmiede 4 262 555 - 51
Hammer (Kreuz-) fiir Kupferschmiede 4 262 555 - 51
Hémmer (Kron-, Stock-) fiir Steinbearbeitung 4.201.311 - 40
Hammer (Kifer-) 4.221.601 - 43

Hammer (Leder-) fiir Kupferschmiede 4.262.5357.1 - 51
Hammer (Loch-) fir Kufere:1 4 221 603 - 43

Hammer (Loch-) fur Metallbearbeitung 4.262.551 - 51
Hammer (Luft-) fiir mech. Metallbearbeitung 4.262.130.3 - 50
b= 5 T

@
=
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Abbildung 25: Index der verwendeten Begriffe in der Systematik

im Datenfeld Bezeichnung in ihrem vollen Wortlaut automatisch in

dieses Feld eingetragen.

Bezeichnung Die Sachgruppenbezeichnung wird nach erfolgter Bestim-
mung der Sachgruppennummer automatisch in dieses Datenfeld

eingetragen.

Notizen In diesem Datenfeld, flr das ebenfalls ein eigener Karteikarten-
reiter existiert, werden Literaturhinweise, Abbildungen und &hnliches
zu dem Gegenstand vermerkt. Zitieren Sie genau die Fundstellen in

der Literatur (Blcher, Zeitungen, Zeitschriften).

Die Zitate sind folgendermafBen anzufuhren: Autorennachname,
Autorenvorname. Titel. Untertitel. Auflage. Erscheinungsort. Er-

scheinungsjahr. Seite.

Bei Zeitungen und Zeitschriften sind der Titel, der Jahrgang und das
Erscheinungsdatum anzugeben. Falls ein Autor und ein Titel eines
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Zeitschriftenartikels vorhanden sind, sollen Sie auch diese angeben.
Das wichtigste beim Zitieren ist, dass ein anderer Benutzer der
Datenbank die Zitate in der Literatur nach lhren Angaben finden
kann. Nach Md&glichkeit sichern Sie sich Belegexemplare fir das
Museumsarchiv.

In diesem Datenfeld kbnnen Sie auch weitere Einzelheiten zum
Gegenstand eintragen, die unter den anderen Datenfeldern nicht
vermerkt wurden.

Erlauterndes Beispiel:
Der Gegenstand ist ein Ledersack fir Erztransport. Er befindet sich
im Montanmuseum in Bockstein. Dieser wurde bei der Landesaus-
stellung ,Wolf Dietrich® gezeigt.

Unter Notizen ware nun folgendes einzutragen: Krén, Peter (Hrsg.).
Fursterzbischof Wolf Dietrich von Raitenau. Grinder des barocken
Salzburg. 1. Aufl. Salzburg. 1987. S. 393. Katalognummer 216.

Liste Wenn Sie diesen Karteikartenreiter anklicken, erhalten Sie eine
Liste der Uber die Suchmaske ausgewahlten Gegenstande. In die-
ser Liste werden Inventarnummer, Gegenstand, Typ, Beschreibung
und Notizen angezeigt.

Wie bei allen derartigen Anzeigen kdnnen Sie die angezeigte Liste
sortieren. Dazu genugt ein Klick auf den Spaltenkopf in der Liste. Die
gesamte Liste wird nun aufsteigend nach den Werten der angeklick-
ten Spalte sortiert.

Wenn Sie eine Zeile in der Liste anklicken, wird in der Bildschirm-
maske dieser Datensatz angezeigt. Mit dieser Tabelle kénnen Sie
sich auch sehr schnell durch den Datenbestand des Inventars bewe-
gen. Dazu verwenden Sie einfach die Bildlaufleiste auf der rechten
Seite oder die Tasten ,Bild [t und ,Bild | [

Damit die Eintrage in der Liste besser lesbar werden, kénnen Sie
das Kastchen bei LISTE: Zeilen vervollstdndigen anklicken. Darauf-
hin wird von der einzeiligen Darstellung in die mehrzeilige Darstel-
lung der Liste umgeschaltet. Es werden so viele Zeilen angezeigt,
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wie bendtigt werden, um den gesamten Text eines Datenfeldes an-
zuzeigen (siehe Abbildung 26).

Media | Zusatzinfe ALLGEMEIN i i Leine Notizen | LISTE | Korr Bemerk. [“ILISTE: Zeien volistandig anzeigen

ID-INV. GEGENSTAND TYP B

Sachgruppen-Hr. Sacl Notiz
El 1

Schissel

44 Pfanne ein Erzeugnis 10,00 18,0036, 2  Thalgau Kritning/Niederba 1€
er Ja

of
der Kroninger Hafn

(aus Metall, irden
[Gugehupf-Formen] usw. }

m oberen
ngeseizter Stiel aus
em Eisen, am Stielende kegelformig zu

47 Fotografie A

r Saoermihle.  0201.11.100014 0201-Fotos (von Gebauden. 3400 x4400x x 2 Thaleau

Abbildung 26: Listendarstellung erweitert

Korr. Bemerk. Dieses Feld wird nur in der Salzburger Volkskultur ver-

wendet, um Korrekturbemerkungen zu den eingegebenen Daten-
satzen einzutragen. Diese Verbesserungsvorschlage werden dann
in Form einer Liste an das jeweilige Museum weitergeleitet.

Korrekturvermerk Genaue inhaltliche Angaben zu notwendigen Korrek-

turen sind in diesem Datenfeld eingetragen.

Korr.Datum Datum der Erstellung des Korrekturvermerkes.

Schlagwortkatalog Fir spezielle Sammlungen, fir die Erstellung von

Inhaltsangaben von Blchern oder fir die Erfassung eines Ge-
genstandes in Internet-Suchmaschinen wird die freie Vergabe von
Schlagwortern angeboten.

Zum Erstellen eines Schlagwortes klicken Sie den Karteikartenrei-
ter Schlagwortkatalog an. Danach klicken Sie in das weif3e Feld
oder dricken die Tabulatortaste. Nun kann man ein geeignetes
Schlagwort eingeben. Dieses Schlagwort wird mit der Schlagwort-
datenbank verglichen. Es wird automatisch eine Suche nach diesem
Schlagwort gestartet (siehe Abbildung 27). Damit wird verhindert,
dass Schlagwoérter in verschiedenen Schreibweisen angelegt wer-
den und das Suchen erschwert wird.
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In der Schlagwortdatenbank kdnnen auch mehrere Schlagwérter mit
der |Strg -Taste und linkem Mausklick markiert und danach mit der

Schaltflache Ubernommen werden. Sollte kein passendes
Schlagwort in der Schlagwortdatenbank vorhanden sein, klicken Sie
auf die Schaltflache |Schlagwort hinzufigen | Das von lhnen einge-
gebene Schlagwort wird damit in die Schlagwortdatenbank Ubertra-
gen.

r Schlagwiort-katalog HIE&I'J

Abstinent- u. Makigkeitshewegung - Ahbruch
Abte -

Abtenau

Abtizzin von Monnberg Gabriela Sinakel

Lhtstab Schlagweort hinzutigen !
Abwvasser

Abvwdsser
Abvwasserbesetigung
Abvwvasserkanal
Acharinger Dreschtenn
Acheloos-Mosaik
Ackerbau
Actien-Badehaus

Adam Gottlieh Schneider
Acdelicge

Abbildung 27: Schlagwortkatalog
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4.2 Inventar suchen

Nachdem Sie die Inventardatenbank mit einem Klick auf die Schaltflache
 Inventar bearbeiten| gedffnet haben, kénnen Sie sofort nach bestimmten
Datensatzen innerhalb der Inventardatenbank suchen. Um die Suche zu
starten, driicken Sie entweder die Funktionstaste oder klicken auf
das Fernglassymbol in der linken Symbolleiste (#). Danach wird der
Suchbildschirm geéffnet (siehe Abbildung 28).

In dieser Suchdatenmaske geben Sie die gesuchten Begriffe ein. Dazu
missen Sie Werte in die jeweiligen Datenfelder eintragen, die nachfol-
gend naher beschrieben werden.

M Inventar suchen

Inventarhr: ||

Standort: |

| Gegenstand:

Museum: |THALGAU, HUNDSMA » | Beschreibung:

Sachgr.:

| Typ:
| Ubergabeart:

| Freigabe 1.

w Suchen
Ubernehmen

Alle markieren

Autor: Titel:
Woltextzuche:

INV.NF. GEGENSTAND BESCHREIBUNG TYP STANDORT MUSEUM Hilfe

II IIIM

Abbruch

Wit der Mouse und der
gleichzeitig gedrickien
STRG-Taste kinnen Sie
mehrere Datensétze
auswihlen. Mit der Mouse
und der gedrickten
Shift-Taste kinnen Sie
Bereiche markieren.

Abbildung 28: Suchdatenmaske Inventar suchen

InventarNr. Sie kdnnen nach einer bestimmten Inventarnummer oder
nach einem Bereich von Inventarnummern suchen. Dabei geben Sie
im linken weif3en Feld die niedrigste gesuchte Inventarnummer und
im rechten wei3en Feld die hdchste gesuchte Inventarnummer ein.
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Gegenstand Sie kdnnen einen gesuchten Begriff eingeben. OPAL
32/MV sucht automatisch nach allen Gegenstanden, deren Bezeich-
nung mit dem von Ihnen gesuchten Wort beginnt. Wollen Sie nach
Gegenstanden suchen, die an irgendeiner Stelle das gesuchte Wort
enthalten, geben Sie vor und nach dem gesuchten Wort ein Prozent-
Zeichen ein.

Erlauterndes Beispiel:
Bei der Eingabe von ,%kugel%"“ werden z. B. die Gegenstande Mar-
morkugel, Kugelmihlenldufer und Stahlkugellager gefunden.

Typ Die Auswahl ist mittels Anklicken in diesem Auswabhlfeld zu treffen.

Museum Mit diesem Datenfeld kann in der zentralen Datenbank im Re-
ferat Salzburger Volkskultur nach Gegenstéanden in verschiedenen
Museen gesucht werden.

Beschreibung Hier kdnnen Sie, wie im Suchfeld Gegenstand, nach ent-
haltenen Woértern suchen. Verwenden Sie die Prozent-Zeichen vor
und nach dem gesuchten Wort.

Uber_gabeart Hier kdnnen Sie nach Gegenstanden mit einer bestimmten
Ubergabeart suchen, die in dem Pfeilauswahlfeld anzuklicken ist.

Standort Hier kdnnen Sie wie im Suchfeld Gegenstand nach enthalte-
nen Begriffen suchen.

Sachgr. Mit diesem Suchfeld kénnen Sie nach Gegenstanden einer be-
stimmten Sachgruppe suchen. Dazu geben Sie die Sachgruppen-
nummer ein.

Erlauterndes Beispiel:
Die Eingabe ,1%" findet sdmtliche Gegenstande der Inventardaten-
bank mit Sachgruppenkennzahlen, die mit dem Wert 1 beginnen.

Freigabe fur Die Auswahl erfolgt mittels Anklicken in diesem Pfeilaus-
wabhlfeld.

Autor Hier kbnnen Sie nach Buchautorlnnen suchen.
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Titel Hier kbnnen Sie nach Buchtitel suchen.

Volltextsuche Hier kdnnen Sie alle Datenfelder der Inventardatenbank
durchsuchen. Die Eingabe von Prozent-Zeichen vor und nach dem
Wort ist in diesem Suchfeld nicht nétig.

Es ist mdglich, Suchbegriffe in mehrere Suchfelder einzugeben. Diese
Werte werden verknUpft und als Resultat werden alle Gegenstande
angezeigt, die samtliche gesuchten Begriffe enthalten.

Erlauterndes Beispiel:
Gegenstand: %Kugel%
Standort: %AR 2%

In diesem Beispiel sucht OPAL 32/MV nach allen Gegenstanden, die
das Wort Kugel enthalten und im Ausstellungsraum 2 (AR 2) gezeigt
werden.

Die gefundenen Gegenstande werden unmittelbar unter den Suchfeldern
aufgelistet (siehe Abbildung 29). In der untersten Zeile des Bildschirmes
wird die Anzahl der gefundenen Datensatze angezeigt.

Sie kbnnen nun alle gefundenen Datenséatze Gbernehmen, indem Sie auf
die Schaltflache | Alle markieren| (die Datenséatze werden blau hinterlegt)

und dann auf | Ubernehmen| klicken.

Wenn Sie nur einzelne Datensatze Ubernehmen wollen, halten Sie
die |StrgTaste gedrickt und klicken mit der Maus die gewlinschten
Datenséatze an.

Wenn Sie ganze Bereiche der gefundenen Datensatze Ubernehmen
wollen, halten Sie einfach die |Shift -Taste gedrtickt und klicken mit der
Maus auf den gewilnschten Bereich. Die ausgewéhlten Datensatze

werden nach dem Klick auf die Schaltfliche |Ubernehmen| in der ge-
wohnten Bildschirmmaske der Inventardatenbank angezeigt. Sie kénnen
nun die Datensatze naher ansehen und Eingaben erganzen oder andern.
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INVENLErRSIETEN!
Invertartdr: Gegenstand: Ty |
Museum: | WAGGERLHALS Beschreibunc: Ubergabeart:
SRR SHEE: Alle markieren
Autor: Titel:
Yoltextsuche:
I MR, GEGEMSTAND BESCHREBUNG TYP  STANDORT MUSELM Hilfe
1 SEWRETER Sekretar mit 6 grofen Schubladen zum & SchreibzimmWAGGERLHALS Ahbruch
2 SCHREIBMASCHIME grin-braunes Kunststoff-Gehduse, duld SchreibzimmyWAGGERLHALS )
3 ASCHENBECHER runder zylinderformiger Aschenbecher & SchrebzimmiVAGGERLHALS "‘:" F‘E’ “‘:t?“se:'?_d Ser

: s dleichzetiy gedricktien
4 SCHATULLE rechteckige Form, schwarz, am aufklap & SchreibzimmyWAGGERLHALS SR e
5 SPIEGEL-MIKROSKOP  Spiegel-bikroskop der Marke: Studio; MA Kiche WAGGERLHALIS mehrere Datensétze
G TELLER Breitrancteller mit Blumengravur am Raid SchrebzimmWAGGERLHALS ausvvahlen. Mit der Mouse
7 BECHER Trinkbecher, sibrige Farbe, Gravur am & SchrelbzimmyAGGERLHALS und der gedriickten
8 BEHALTER zylnderfirmig, ohne Deckel, schwerz 14 SchrelbzimmwWAGGERLHALS g’;';;:?;:i‘?;; <=
] KARTEMASTEN Harteikasten mit 4 Fachern, in der Hihe & SchrebzimmyWAGGERLHALL '
10 SCHACHTEL rechteckige Schachtel mit rundem Aus: 4 Biro WAGGERLHALS
11 SCHACHTEL rechteckige Schachtel mit runderm Aus: 4 Biiro WWAGGERLHALIS
12 SCHRAMKCHEN Schrankchen auf 4 runden Holzflizen, & SchrebzimmyWAGGERLHALL

Abbildung 29: Anzeige gefundener Datensétze

4.3 Berichte

Damit einfache Berichte und Listen erstellt werden konnen, sind in
OPAL 32/MV einige Berichte vordefiniert. Klicken Sie entweder auf die
Schaltflache Berichte/Listen im Startmen( oder auf den Menlpunkt Be-
richte in der oberen Menuzeile. FUr aufwandigere Berichte und Abfragen
empfiehlt sich der Datenexport in ein Standardprogramm wie Excel oder
Access (siehe Kapitel 7.1).

In der linken Spalte finden Sie alle vordefinierten Berichte (siehe Abbil-
dung 30). Den gewtlinschten Bericht wahlen Sie durch Anklicken aus.
Danach erscheint eine Suchdatenmaske, in der Sie Werte eingeben kén-
nen. Damit wird ein Bericht mit den von Ihnen gesuchten Gegenstanden
erstellt. Der Bericht wird am Bildschirm angezeigt. Wenn Sie nun auf das
Druckersymbol in der linken Bildsymbolleiste klicken, wird der Bericht
ausgedruckt. Nachfolgend werden die in OPAL 32/MV vorhandenen
Berichtsformulare einzeln beschrieben.
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Il DIRARS e py g f e B e e R = A G R R AL

Datei Bearbeiten Arbeitsbereich EBerichte  Swstem  Fenster  Hilfe

TEHEHEW
Elapleji=st)

Adress-Liste
Ankaufsliste

Bilderliste

Bicherliste
Erwerberliste
Irventar-Gesamtibersicl
Inventarliste
Inventarliste m Sachgrug
Journal n. Gruppen
Karrektur-Liste

Wlitgl. beitrage alle

Wlitgl. beitrage offen
Sachgruppenliste
Standortliste
Telefon-Liste
“ersicherungswertliste

A av@EEBEYHEE S M

d

BP0 X

Abbildung 30: Bildschirmmaske Berichte

Adress-Liste Wenn Sie den Bericht Adress-Liste anklicken, erscheint
zunachst eine Suchmaske (siehe Abbildung 31). Sie kdnnen nun Be-
richte fir einzelne Namen erstellen oder fur alle Adressen in einem
Ort. Wenn Sie vorher mit der Schaltflache | Tabellen bearbeiten| im
Meni System Personengruppen angelegt haben, kénnen Sie diese
Personengruppen in der Suchmaske auswéahlen und einen Bericht
ausdrucken.

Ankaufsliste Nach Auswahl der Ankaufsliste auf der Schaltflache Be-
richte kdnnen Sie nach Gegenstanden, Vorbesitzern oder dem Er-
werbungsdatum suchen (siehe Abbildung 32).

Damit Sie erworbene Gegenstande eines gesamten Jahres finden
kdnnen, geben Sie im linken Suchfeld Erwerbungsdatum das Datum
in der Form TT.MM.JJJJ ein und im rechten wei3en Feld das Datum
der letzten gesuchten Erwerbung ebenfalls in der Form TT.MM.JJJJ.

Danach klicken Sie auf die Schaltfliche |Ubernehmen|. Sofort wird
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friressems i e T RS,

Mameorperschatt: | [ Suchen
Ort:
Ubernshmen

Alle markieren

Zuname “arname Firma i Kirperschaft Tel Crt Strazse
MEL

Hilfe

Abbruch

Abbildung 31: Suchdatenmaske zur Erstellung der Adress-Liste

eine Ankaufsliste entsprechend den gesuchten Werten am Bild-
schirm angezeigt (siehe Abbildung 33).

A fe Gel=g) d
Museum: Abbruch
“orhesitzer:

Erwwerbungsdatum:  (01.01.1200 - 1122010

Gehen Zie in ein oder mehrere Felder entzprechende Suchbegriffe ein. Z B. Krug im Feld Gegenstand sucht alle
Invertargegenstande, bei welchen im Feld Gegenstand u.a. Krug eingegeben swurde.

Abbildung 32: Suchdatenmaske zur Erstellung der Ankaufsliste

In der Ankaufsliste sind die Datenfelder Inventarnummer, Ge-
genstand, Beschreibung, Verkdufer, Erwerbungsdatum und Preis
enthalten. Durch einen Klick auf den Spaltenkopf (Uberschrift)
wird der Bericht nach dieser Spalte sortiert. Damit kénnen Sie
sehr schnell einen Bericht der Ankaufe eines Jahres, geordnet
nach dem Preis, erstellen. Am Ende des Berichtes wird die Anzahl
der gefundenen Datensatze angezeigt und eine Summe flr das
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M OPAL 32/Inventarverwaltung fiir Museen V090114 - THALGAU, HUNDSMARKTMUHLE / 31

Datei Bearbeten Arbeitshersich Berichte System Fenster Hife

B W

)

M Berichte:0

Adress-Liste

Bilderliste

Biicherliste

Datenexport Adresse ANKAUFS-LISTE

Erwerberliste INWHR  GEGENSTAND

esucht nach

Erwerbungsdatum v 07.01.1990 und 20.01 2009 m

BESCHREIBUNG

WERKAUFER ERMY &AM, PREIS

Inventar-Gesamtiber
Inventarliste
Inventarliste m Sach:
Journal n. Gruppen
Korrektur-Liste
Mitglbeitrage alle
Mitgl.beitrage offen
Sachgruppenliste
Standorliste 18 Brotgectal
Telefon-Liste
Wersicherungswertlis

1 Kachelofen

ZavEEYDSE ED

hd

27 Sessel

BHoX

) Scheme|

30 Schemel

33 Stehbutterkibel

) Panne

an Brotieiter

Ll Brotgestell

20012009 20:07:01 Page 10f 6

Kachelofen mit Kochherd kambiniert.

Hundsmarktmiible 01.01.1990 Eeaaoa ol

Urterbau gemauert, weils verputzt; halbrunde éifnung =

B. fir Brennholz.

Glatte dunkelgrine, lsicht geflammte Kachein, deren
Réincler profiliert sind. Kachelotenautbau frei stehend

Kochstelle hesteht aus vier aneinancergereiften

GuReisenplatien, mt Metalkand singefasst

FeuErochitir mit LUZUtUITegeing sovie darurter

An der Wanel montiertes Holzgestell mit visr Fachern, diese Lnbskannt 01011950

mit Leinen beleot; zum Gehenlassen des Brofteiges

Stubensessel aus massivem, lackiertem Eschenholz mit 01011985 E )

Lehne (Hahe pesamt: 83 cm)

Lehneneuerbrett an der Unterseite geséot. Stzbrett
korisch, zur Lehne hin verbretert, an der Rickseit lsicht

geschweitt

Beine achteckin, nach unten konisch vetlautend, schrag
Sitzzchemel mit Lehne aus massivem, lackisrtem unkekannt 01.01.1995 -

Eschenholz

Sitzbrett rechteckiy, an der Riickseits leicht geschweift
Beine actiteckiy, nach unten konisch, nach suken lsicht

schrég gestelt

Lehrie rubt auf wei flach bslusterformig geséten
Eretichen, Lehnenguerbrett an der Urterseite gesagt

ofine Lehne aus

Massivholz. 01.01.1990

Sitzhrett: Fichte, Beine: Buche

Beine achteckiy, nach unten verjlngt, leicht nach suen

oestelt

Hoher aus fassartig

01.01.1990

Brettchien, diese durch vier Holzspan-Bander
zusammengetiten; durkelrat gestrichen

Deckel gedrechsel, mit hochgezagenem Rahmrand;
darin befindlich: langer Stossel mit daran befestitem

durchiochten runden Brett

durch Aut-und Abbeveegen des Stissels im Rihrkiisel
wwurde (also durch mechanische Einwirkung) aus Rahm

angenistetem Stiel, dieser am Stielende als Grif kegelartiy

gerolit

Grofe Pranne aus handgeschmiedstem Eisen mit Hundsmarktmikle 01.01.1950 -
L

Brctleiter; zwei geschiiffene Holzstangen, oben und unten Hundsmarkdmiinle 01011990
durch kurze Querlatten verzaptt, die beiden Stangen durch
elf gehogens Nacelhaizzweige (Fichts) verbunden

zZum Lagern des fertiaen Brotes

wandregel, Wandhalterung sus neuen Eisenteilen, vier  Hundsmarkimiinle 01011990 e

Einlegsbretter aus aftem Holz
@ OPAL32ZMV

st lie

Abbildung 33: Ankaufsliste

Datenfeld Preis gebildet.

Bilderliste Die Bilderliste fihrt samtliche Gegensténde an, bei denen im
Datenfeld Media ein Eintrag steht. Damit Sie gezielt flir bestimmte
Gegenstande einen Bericht mit Bild anzeigen bzw. ausdrucken
kénnen, wird flr die Bilderliste eine sehr umfangreiche Suchmaske
zur Verfligung gestellt (siehe Abbildung 34).

Wie bei allen Suchvorgangen kénnen Sie Suchbegriffe in eines oder
mehrere Felder eingeben. Nach Eingabe der Suchbegriffe klicken

Sie auf die Schaltflache

Ubernehmen

. In der Bilderliste werden die

Datenfelder Inventarnummer, Gegenstand, Typ und Beschreibung
angezeigt. Zusétzlich wird die Anzahl der gefundenen Datensatze
am Ende des Berichtes angezeigt (siehe Abbildung 35).

Wenn Sie mehrere Inventarnummern in den Bericht aufnehmen
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wollen, kénnen Sie diese durch Beistriche getrennt im Feld /nven-

tarnummer eintragen.

|E L ETRSTIEITETY Lﬁg

Erhatungzszustand: (1-E) £ bbruch
Beschreibung:
aterial:

Herstellungsort:
Gebrauchsart:
Herstellerzeit:
Hersteller:
Invertarhr:

(mehrere Inventarne mit Beistrich trennen! Bereich wie folgt: z.B. 100 - 1500

Geben Sie in ein oder mehrere Felder entsprechende Suchbegritfe ein. £.8. Holz im Feld Material
sucht alle Inventargegenstande, bei welchen im Feld Material u.a. Holz eingegeben wurde.

Abbildung 34: Suchdatenmaske zur Erstellung der Bilderliste

[M] OFALZ2Mmventarve maltung fir Museen VOS0S16 - HM ST. GILGEN (& = | E [
Datei Bearbeiten Arbeitsbereich  Berichte  Systermn Fenster  Hilfe

cEEER|

| [% gerichten [EET
Adregs-Liste kesucht nach: -
Ankaufsliste taterial porzellan m

Bilderliste BILDER-LISTE
Buchetliste
Datenexport Adresse [N MR GEGEMSTAMND TvP  BESCHREIBUNG

Erwerberliste 3540 PORIELLAMSCHUSSEL A

Inventar-Gesamtiber Porzellanschiissel Weilke Schilssel aus Porzellan, verziert mit Blumen. Sehr
Inventarliste fieine Malersi. Blauer Rand

Inventarliste m Sach
Journal n. Gruppen
Korrektur-Liste
Mitgl. beitrage alle
Mitgl. beitrdge offen
Sachgruppenliste
Standortliste
Telefon-Liste
Yersicherungswertlis Anzahl: 3

TavERYHS S M|

-

[B® 0 X

Abbildung 35: Bilderliste

Biicherliste Die Blicherliste zeigt alle Datensatze an, bei denen der Da-
tentyp Blcher eingestellt wurde. In der Suchmaske kénnen Sie nach

bestimmten Begriffen suchen (siehe Abbildung 36).
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: BHChERSHEhen @
Gegenstand: |
Erhattungszustand: -6
Beschreibung:

ML ELIT: ]
Material:

Herstellungsart:
Gebrauchsort:
Herstellerzeit:
Hersteller:

Inwertarhly:
rmehrere Inventarnt mit Beistrich trennen! Bereich wie folgt: z.B. 100 - 13500
Avtar:

Titel:

Schlagwart:

Geben Sie in ein oder mehrere Felder entsprechende Suchbegriffe ein. Z.8. Holz im Feld Material
sucht alle Inventargegensténde, bei welchen im Feld Material u.a. Holz eingegeben wurde.

Abbildung 36: Suchdatenmaske zur Erstellung der Blicherliste

In der Blcherliste werden die Datenfelder Inventarnummer, Autor,
Titel, Verlag/Ort, Jahr, Standort und Vitrine angezeigt (siehe Abbil-
dung 37).

ereich Berichte  System  Fenster

BUCHER-LISTE
INV IR ALTOR

RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRR

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

nnnnnnnnnn

mbekant

AAavERYHSEED

e

20X

Abbildung 37: Blicherliste

Erwerberliste Die Erwerberliste zeigt alle Gegenstande mit /nventar-
nummer, Ubergabeart, Erwerber und Erwerbungsdatum an (siehe
Abbildung 38). Mit dieser Liste lasst sich feststellen, welche Uber-
gabeart Uberwiegt, wie alt der Bestand des Museums ist. Mit der
Suchmaske kdénnen Sie wieder eine gezielte Auswahl treffen (siehe
Abbildung 39).
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Sie beginnen mit der Eingabe von Suchbegriffen in eines oder
n]ehrere Datenfelder und klicken danach auf die Schaliflache
Ubernehmen,|.

Enwerber suchen o)

Gegenstand: Ubernehmen

Ubergabeart: ~ | Abbruch

Museumn: v |

Erwerber: -l Hilfe
Erwerbungsdatum: | 01.01.1200 | - 13122010

Geben Sie in ein oder mehrere Felder entsprechende Suchbegriffe ein. Z.B. Krug im Feld Gegenstand sucht alle
Invertargeaenstande, bei welchen im Feld Gegenstand u.a. Krug eingegeben wurde.

Abbildung 38: Erwerberliste mit der Suche nach geschenkten Gegenstéanden

Epyi=ridy Sy d
Gegenstand:
Ubergabeart:
huzeLm:

Erwerher: [
Erwerbungsdatum: 01.01.1200 | - 11122010

Geben Sie in ein oder mehrere Felder entsprechende Suchbegriffe ein. Z.8. Krug im Feld Gegenstand sucht alle
Inventargegenstinde, bei welchen im Feld Gegenstand u.a. Krug eingegeben wwurde.,

Abbildung 39: Suchdatenmaske zur Erstellung der Erwerberliste

Inventar Gesamtiibersicht der Museen Diese Liste zeigt die Anzahl
der Datensatze Ihres Museums an. FlUr das Referat Salzburger
Volkskultur bietet diese Liste eine Gesamtlbersicht der jeweiligen
Anzahl der Datensatze in jedem Museum.

Inventarliste In der Inventarliste kann in der bereits beschriebenen
Art in den Suchfeldern Gegenstand, Erhaltungszustand, Beschrei-
bung, Museum, Material, Herstellungsort, Gebrauchsort, Hersteller-
zeit, Hersteller, Inventarnummer und Schlagwort gesucht werden
(siehe Abbildung 40). In der Inventarliste werden Inventarnummer,
Gegenstand, Typ, Zustand und Beschreibung angezeigt (siehe Ab-
bildung 41).



4 INVENTAR 58

Lia2uiia Sueii=) hj
Gegenstand:
Erhaftungszustanc: (1-8)
Beszchreibung:

ULt

fdaterial:
Herstellungsort:
Gebrauchsart:
Herstellerzeit:
Hersteller:

Irvventarfdr:

(mehrere Invertarnr mit Beistrich trennen! Bereich wie folgt: z.B. 100 - 1500

Schlagwort:

Geben Sie in ein oder mehrere Felder entsprechende Suchbegritfe ein. £ B. Holz in Feld Material
sucht alle Invertargegenstinde, bei welchen im Feld Material ua. Holz eingegeben seurde.

Abbildung 40: Suchdatenmaske zur Erstellung der Inventarliste

Journal n. Gr. (Journal nach Gruppen) Bei diesem Bericht wird ftr vor-
her definierte Artikelgruppen ein eigener Bericht ausgegeben. Zu-
nachst wahlen Sie Uber die Suchmaske den gewlnschten Arti-
kel und den gewlnschten Zeitraum aus. In der Suchmaske ist
als Zeitraum der aktuelle Monat vorgegeben. Diese Angaben kon-
nen Sie Uberschreiben. Mit der bereits beschriebenen Windows-
Arbeitstechnik kdnnen Sie durch Drtcken der | Strg |-Taste und Ankli-
cken mehrere Artikel auswahlen. Nach erfolgter Auswahl klicken Sie
auf die Schaltflache |OK|. Es erscheint ein Bericht, in dem die Ta-
gessummen und die Gesamtsummen angefihrt sind.

Korrekturliste Diese Liste ist nur fir die Anwendung in der Salzburger
Volkskultur gedacht. In der Korrekturliste konnen die Korrekturbe-
merkungen, die zwischen zwei Datumsangaben erstellt wurden, ge-
sucht werden (siehe Abbildung 42). Damit kann die Suche nach
Korrekturbemerkungen auf den Zeitraum nach der letzten erhalte-
nen Korrektur eingeschrankt werden. In der Suchmaske wird so-
wohl beim Suchbeginn- als auch beim Suchenddatum das aktuelle
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]EOPALSzlmvemaNErwanung fir Museen VOBOS16 - HM ST GILGENY &
Datei Bearbeiten Arbeitshersich Berichte  System  Fenster  Hilfe

= | B

K3 B

Berichte:0

[EE

Adress-Liste
Ankaufsliste
Bilderliste
Biicherliste

Erwerberliste

Datenexport Adresse
Inventar-Gesamtuber

& 'm Sach

INVENTAR-LISTE

INV NR GEGENSTAND

lyesucht nach:

]

TYP Fustand BESCHREBUNG

1 Harmmer

a2

eintach gefertigter Hammer, apt mit quadratischem
Querschritt, Halzstiel leicht gebogen

2 WALDKAUZ

a2

Ausgestoptter Waldkauz, auf sinem Ast stzend, die Fligel
leicht vom Kérper angehoben

Journal n. Gruppen
Korrektur-Liste

Mitgl beitrage alle
Mitgl. beitrage offen

=}
@
8
|
e
L]
i
»
4
L]

3 KRIPPE

Kriape us Meerschaum. In einem gemauerten Stall iegt in
cer Futterkrippe das géttiche Kind. Links finter i Maria
und Joset, daneken Ochse und Esel, rechts davon zwei
Hirten einem fehit der Kopd). Oben am Dach sitzt ein
Engel. Vor dem Kind lisgt ein

hd

Standoriiste
Telefon-Liste

4 GLASERKASTEM

steht auf 4 gedrechseiten Beinen, zwei Fécher, innen ist
der Hintergrund

#FioX

2

5 HAFERL (GRORERE TASSE)

Tasse mit Spruch und Bid (dargestelt sind ein Bursch u
ein Médcher). Unter dem Sprich ein Engel mit
Lishespfeilen. Oberfiéche und Henkel gemustert. Unterer
und oherer Goldrand zum Teil sigswetzt Grunifaroe
el

& YASE

“Vase mit Bild (Lambach an der Traun, OB -CE:)
Detsils: stark verziert; Henkel vergoldet, Gruncarbe weid,
am Baden st dis Nr. 320 aufgedruckt

7 HAFERL (GRORERE TASSE)

Tasse mit Bildern von Wihelm I unel Franz Josef 1.
Beschiftung Webkriegserinnerung, 1914415, Oben
galdrand. am Baden ist ein Siegel von Stockhammer Ried.
Grundfarbes weil

& HAFERL (GRORERE TASSE)

Tasse mit einem goldenen Rand unten und oben
Dazwischen sind einige Goldmuster. Leicht shgenutzt.

9 UNTERTASSE

Urtertasse, die 7u Tasse mit Inv. Ny 10 pafit. Auken und
iriren mit einem Galdrand versehen, dazwischen ist das
treibleibende Feld hellolau gefarkt. Auf der
Bodenunterseite steht: Hochzetgeschenk fir meine
Grofmutter, Frau Walkurga Veber 1876 (geb. 1853

10 HAFERL (GRORBERE TATSE)

Tasse mit Goldrand. Herkel shenfalls vergoldet.
Grundfarbe weil.

11 HAFERL (GRORERE TASSE)
22092008 124314 Page 1 of 456

a2

@ OPAL32MV

Tasse mit Ortsmotiv und Schrift 'Grul aus St. Gilgen'
At

Inwentarliste.

Abbildung 41

: Inventarliste

59

Tagesdatum vorgeschlagen. Diese Angaben kdnnen Uberschrieben
werden. In der Korrekturliste werden Inventarnummer, Vorerfassung,
Typ, Gegenstand, Notiz, Sachgruppen, Korrekturvermerk und Kor-
rekturdatum angegeben.

Abbildung 42: Suchdatenmaske zur Erstellung der Korrekturliste

m korrekturlisten suchen

{22.09.2000

= |22.09.2008

| M RADSTADT

=

Abbruch
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Mitgl.beitrége alle Uber die Suchmaske wird zundchst abgefragt, fir
welches Jahr Sie die Abfrage der Mitgliedsbeitrage erstellen wol-
len. Danach erhalten Sie einen Bericht, der alle Personen mit den

Mitgliedsbeitragen und eine Gesamtsumme anzeigt (siehe Abbil-
dung 43).

E OPAL32inventarerwaltung fiir Museen 080916 - HM ST, GILGEN /& || (o]
Datei Bearheiten Arheitshereich Berichte Systern  Fenster  Hilfe

lem@EEE
I ¥ Berichten = | B [t

Adress-Liste Jshr  “orschreibung Zehlungsdatum  Zshlungsbetrag Bemerkung Tuname Worname  Firma Anrede  verl fitel
Ankaufsliste 2007 20,0001.05.2007 20,00 Artiquariat Vieinek

Bilderliste 2007 20,00 06.04 2007 20,00 Grainz Franz

Eicherlisie 2007 20,0002 02 2007 30,0010 Euro Spende Moosgassner  Brigitte

Datenexport Adresse 60,00 70,00

Erwerberliste
Inventar-Gesamtiber
Inventarliste
Inventatliste m Sach
Jourmal n. Gruppen
Korrektur-Liste

Iitgl beitrage alle
Iitgl beitrage offen
Sachgruppenliste
Standortliste
Telefon-Liste
Wersicherungswertlis

erw titel  Strasse |

TavEEYHE S M|

-

|28 0 X

Abbildung 43: Liste der Mitgliedsbeitrage

Mitgl.beitrage offen Als Ergédnzung zur vorigen Liste werden bei die-
sem Bericht alle Personen angezeigt, die in dem gesuchten Zeitraum
noch keinen Mitgliedsbeitrag einbezahlt haben (siehe Abbildung 44).

(8] oPAL32nventarerwaltung fir Museen Y0S0916 - HM ST, GILGEN / & || =) S
Datei  Bearbeiten Arbeitshereich  Berichte  System Fenster  Hilfe

e BEEE

Berichie:l [E=E
Adress-Liste Jahr  Warschreibung Zahlungsdatun Zahlungsbetrag Bemerkung Funame “orname Firma Anrede verlfitel  erwttel Strasse
Ankaufsliste 2008 20,00 Maninelio Fenate

Bilderliste 20,00 0,00

Bicherliste

Datenexport Adresse
Erwerberliste
Inventar-Gesamtiber
Inventarliste
Inventarliste m Sach
Joumal n. Gruppen
Korrektur-Liste

Mitgl beitrage alle
Mitgl beitrédne offen
Sachgruppenliste
Standortliste
Telefon-Liste
Wersicherungswerlis

RPoXrsavEZRBE40 |

Abbildung 44: Liste der offenen Mitgliedsbeitrage
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Sachgruppenliste Die Sachgruppenliste fihrt alle Gegenstdnde mit
der Inventarnummer und der entsprechenden Sachgruppennummer
und Sachgruppenbezeichnung an. Damit gewinnen Sie einen
Einblick, welchen Sachgruppen bzw. Themenschwerpunkten die
Gegenstande des Museums hauptsachlich zugeordnet sind.

Bei der Suchdatenmaske fir die Sachgruppenliste kdénnen Sie
entweder nach der genauen Sachgruppennummer suchen oder
einen Bericht (eine Liste) fur alle Gegenstande einer bestimmten
Sachgruppe erstellen. Dazu geben Sie eine Zahl mit dem Prozent-
Zeichen ein (siehe Abbildung 45).

Erlauterndes Beispiel:
.1%"“ zeigt alle Gegenstande mit der Sachgruppe 1, 11, 111, 12 etc.
bzw. alle Gegenstande, deren Sachgruppe mit 1 beginnt.

Um die Sachgruppen leichter zu finden, sind unter dem Suchfeld
wiederum samtliche Sachgruppen hierarchisch angefihrt. Durch
Anklicken des Kéastchens neben der Sachgruppe wird die nachste
Sachgruppen-Hierarchieebene gedffnet. Diese untergeordneten
Ebenen werden unter der ersten Hierarchieebene angezeigt. Nach

Klicken der Schaltflaiche |Ubernehmen| wird ein Bericht aus allen
angeklickten Sachgruppen erstellt (siehe Abbildung 46).

Standortliste In der Suchmaske der Standortliste werden samtliche
in der Inventardatenbank vorhandenen Standortangaben tbernom-
men und angezeigt (siehe Abbildung 47).

Eine Auswahl treffen Sie durch Anklicken des jeweiligen Standortes

und das anschlieBende Klicken auf die Schaltflache |Ubernehmen|.
Wenn Sie die | Strg -Taste gedrlckt halten, kbnnen Sie mit der Maus
mehrere Standorte anklicken und damit auswahlen. In der Standort-
liste werden Inventarnummer, Gegenstand, Typ, Beschreibung und
Vitrine angezeigt. Am Ende des Berichts wird die Zahl der gefunde-
nen Gegenstande angegeben (siehe Abbildung 48).
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SACHENUPPENSEIe)

Sachgruppe: ||

[ SACHGRUPPEN

10 Matur und Urrweelt
11 Individuum und Gemeinschaft
[12 Landwirtschaft
[13 Hauswirtschaft
[14 Handwerk, Gewerbe (Industrie)

15 Transport
16 Brauchtum

[17 Glaube und Kult
[18 Obrigkeit und Behdrden
[19 Bildende Kunst

oker: % = beliebige Zeichen (z B. 11% = alle Sachgruppen welche mit 11
eginnen). _ = beliebiges Zeichen (z.8. 111 _ alle Sachgruppen mit 4
IZeichen, wobei die ersten 3 Zeichen 111 sein migsen)

Abbildung 45: Suchdatenmaske zur Erstellung der Sachgruppenliste

[M] OPAL32Anve rtarvanwalung fir Museen VOBS16 - HM ST, GILGEN /6 = | G |
Datei  Bearbeiten  Arbeitshereich  Berichte  Systern Fenster  Hilfe
[ B @EE
éj Berichie:n [EE
Adress-Liste kesucht nach:
@ || | Ankaufsliste
0 g'!di”‘?w‘ SACHGRUPPEN-LISTE
icherliste
b= Datanexport Adrasse WY MR GEGENSTAMD SACHGR.NR. SACHGR BEZEICHNUNG
3* Erwerherliste 2885 \WERBETAFEL DER ST GILGENER 4 Handwerk, Gewerbe (Industrie)
4 || |/mentar-Gesamiiber GEWERBETREIBENDEN
o || |Inventarliste 3009 RETLSCHHUR 1 Handwerl, Gewerbe (Indusirie]
=] Inventarliste m Sach 3010 ROTFASSL 4 Handwerk, Gewerbe (Industrie)
» || |Joumal n. Gruppen 3114 BIERKRLUG AUS GLAS MIT ZIMNDECKEL 4 Handwerk, Gewerbe (Industrie)
4 || |Feormektur-Lista 7432 GLAS - BIERKRUG MIT ZINNDECKEL MIT 4 Handwerk, Gewerbe (ndustrie]
Mitgl.beitrage alle GSTERREICHWAPPEN
Al i i 3565 BIERKRUG MIT ZINMDECKEL 4 Handwerk, Gewerbe (Industrie)
dl Anzahl &
* Standortliste
Telefon-Liste
52| [Wersicherungswartlis
]
o

Abbildung 46: Sachgruppenliste
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WS GEERLHALS V]

STANDORT & Abbruch
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u]

15764 Schreibzimmer

1300430 -

2083 unteres Vorhaus
JBSEM -2 Stube
3691 Stube
3E92 Stube
3E93 Stube
30694 Stube
B35 Stube
3698 Stube
3699 Stube
3700 Stube
3T Stube
3702 Stube

[E

Abbildung 47: Suchdatenmaske zur Erstellung der Standortliste
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i aE I
[¥] Berichte:0
=
o8 Adress-l__iste
Ankaufsliste ——
. A esucht nach:
8 | Bilderiiste THALGAU, HUNDSMARKTMUHLE e st m
38 || |Buchetliste
EM Datenexport Adresse STANDORT-LISTE
Erwerberliste
@ | |Irventar-Gesamtaber _ _
by [|inventariiste rwullnersml)erl |
Irwentarliste rm Sach
4 Joumal n. Gruppen M MR GEGEMSTAMD T¥P  BESCHREBUMG YITRINE
4 | |korrektur-Liste 195 wasserkrug &
|4 | Mital.beitrage alle 196 waschschizsel &,
Mitgl beitrage offen
1l h nliste 197 Holzkiste A
)( 2 198 Rekrutenbild 1. ekkrieg & Rekrutenbild geschmickt mit Papierblumen,
Jo) Telefon-Liste Bild von Josef Grubinger,
= {|ersicherungswertlis Oherdorferbauer, Bild won Kaiser Franz
L) Joseph
m:_ 199 Jesushild A
200 Lederstiefel A
216 Bigelholz mit Rolle A
217 Leinenballen A
Anzahl §

Abbildung 48: Standortliste
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Telefonliste In der Suchmaske kénnen Sie nach dem Namen und dem
Ort suchen. Ferner kdnnen Sie nach den von Ihnen bestimmten
Gruppen suchen. Wenn Sie zum Beispiel alle Adressen von Jour-
nalisten der Gruppe MED (Medien) zugeordnet haben, wird nach
Anklicken dieser Gruppe eine Telefonliste dieser Journalisten ange-
zeigt.

Versicherungswertliste Die Liste der Versicherungswerte enthalt Inven-
tarnummer, Gegenstand, Standort, Versicherungswert und Uberga-
beart. Es empfiehlt sich, flir Versicherungszwecke eine Gesamtlis-
te auszudrucken und diese an einem sicheren Ort aufzubewahren.
In der Suchmaske kdénnen Sie nach dem Gegenstand, der Uber-
gabeart, dem Museum (fUr die Zentraldatenbank in der Salzburger
Volkskultur), dem Erwerber und dem Vorbesitzer suchen (siehe Ab-
bildung 49).

VeSS e ;‘3

Gegenstand: Ubernehmen
Ukergaheart: T

Muzeurm:

Ervverher: Hilfe

“Worhesitzer:

Geben Siein ein odet mehrere Felder ertsprechendes Suchbegriffe ein. Z.B. Krug itn Feld Gegenstand sucht alle
Invertargegenstinde, bei welchen im Feld Gegenstand u.a. Krug eingegeben wurde.

Abbildung 49: Suchdatenmaske zur Erstellung der Versicherungswertliste

In der Versicherungswertliste kdnnen Sie wie bei allen Berichten
durch einen Doppelklick auf den Spaltenkopf den Bericht etwa nach
der Spalte Wert sortieren. Damit wird auf dem Bericht der wertvollste
Gegenstand des Museums am Ende oder am Anfang des Berichts
stehen (siehe Abbildung 50).
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Datei

ZavEBWHE & D
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Bearbeiten  Arbeitsbereich  Berichte System Eenster Hife

Adress-Liste
Ankaufsliste
Bilderliste
Bicherliste
Datenexport Adresse
Erwerberliste
Inventar-Gesamtiiber
Inventarliste
Inventarliste m Sach:
Journal n. Gruppen
Korrektur-Liste
Mityl.beitrdge alle
Mlityl. beitrage offen
Sachgruppenliste
Standorliste
Telefon-Liste

VERSICHERUNGSWERT-LISTE

pesucht nach:

I R BEGEMSTAMND STANDORT WERSWERT UBERGABEART
1 Kruzifix Hofgazze = | cihgahe
2 Heiligenfiur Backstube R Geschenk
3 Heiligenfigur Backstube . Geschenk
4 Wanduhr Backstube = Ceschenk
5 Kerzenleuchier Backstube R Gezchenk
[ wiandbard Backstube W Ceschenk
7 Tellerbord Backstube W Geschenk
& Teller Backstube R Geschenk
a9 Henketasse Backstube W Gezchenk
10 Flasche Backstube . Geschenk
11 Kachelofen Backstube L____ N

Abbildung 50:

Versicherungswertliste
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5 Adressen

5.1 Adressen erfassen

66

Der Einstieg in die Datenmaske zum Erfassen von Adressen erfolgt
(iber das Anklicken der Schaltflache | Adressen bearbeiten| (siche Abbil-

dung 51).

E QPALIZNnventarverwaltung fir Museen YOB0916 - HM ST, GILGEM f &
Datei Bearbeiten Arbeitshersich  Berichte  Systern Fenster  Hilfe

e mEE

@T Hilfe-Infarmation:0

Inventar bearbeten

"

| Adrezsen bearbetten |

Journal bearbetan l

Berichte f Listen |

Programm beenden

Willkommen bei OPAL32 / MV - Museumsverwaltung

Wenn Sie die "Maus” dber die lcons (= Bildsymbale)
am oberen und linken Bildschirm-Rand bzw. Ober die
"Buttons" { = Schaltlachen) auf diesem
Hilfsbildschirm bewegen, erhalten Sie entsprechende
Hilfsinfarmationen!

I“10PAL3Z /Museumsyerwaltung ¥020624

Datei Bearbeiten  Arbeitsbereich  Berichte  System  Fenster

RS

Abbildung 51: Hauptmaske mit der Schaltflache | Adressen bearbeiten|

Nachdem Sie die Schaltfliche |Adressen bearbeiten| angeklickt haben,

erscheint die Datenmaske der Adressdatenbank (siehe Abbildung 52).

Die generelle Vorgehensweise beim Erfassen von Daten wurde bereits

im Kapitel Gber die Inventardatenbank beschrieben. Daher werden an

dieser Stelle nur die einzelnen Datenfelder besprochen. Die Datenmaske
ist genauso wie die Inventardatenbank in eine Hauptmaske und mehrere

Untermasken (Karteikartenreiter) unterteilt. Die Datenfelder in den
Untermasken werden durch Anklicken des Karteikartenreiters sichtbar.
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E WEAIS A nventarverwval e s nse eVl 0] 05 R Wl BRI AU S YA )
Datei Bearbeiten Arbeitsbereich Berichte Swstem  Fenster  Hilfe

TEHEER
= fressenheanier
@ Zuname: Yarname: Idd Partner:
@ Anrede: Erwetitel: el Manciant: 24
'E FirmaMarpersch.: Wertitel:
e Gehurtsdatum:
&% Strasse E-Mail:
] Hation: &, Rz Tel:

Ort: A
» Fax:

Kirzel:
4
Briefanrede:
14
4l
x
@
&
B
e .Knntakt Gruppen | Media | LISTE | Journal i
Jahr  Betrag Vorschreibung Zahlungsdatum  Zahlungshetrag Bemerkung

Abbildung 52: Datenmaske Adressen bearbeiten

Der erste Karteikartenreiter Beitrdge ist flr die Beitragsverwaltung der
Mitglieder vorgesehen. Im Karteikartenreiter Kontakt werden Art und In-
halt von Kontakten zu einzelnen Personen eingetragen. Die Verwendung
der Datenmaske Kontakt ist etwa sinnvoll, wenn Sie ein Telefonat mit
einem Journalisten hatten und sich die wichtigsten Punkte und Abma-
chungen notieren wollen.

Geben Sie irrtimlich einen neuen Partner ein, der bereits in der Adress-
datenbank existiert (bereits eingegeben wurde), werden Sie automatisch
darauf hingewiesen (siehe Abbildung 53).

Hirmaeis... éFﬂHJ

\lf) Dieser Marne existiert schon in der Datenbank!

Abbildung 53: Automatische Doublettenkontrolle
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Zuname Nachname eingeben.
Vorname Vorname eingeben.

Anrede Wenn Sie den Buchstaben H eintippen und auf die Eingabetaste
dricken, wird die Anrede ,Herrn®, beim Buchstaben F die Anrede
.Frau“ eingetragen.

Erwtitel Erworbener Titel: akademische Titel wie Dr., Mag., Dipl. Ing. etc.

Id Partner Dieses Feld wird automatisch vom Programm ausgefullt und
kann nicht angesteuert werden. Jedem eingegebenen Partner wird
eine Ziffer zugeordnet.

Id Mandant Identifikationsnummer (Kennzahl) des Museums: Dieses
Feld wird automatisch vom Programm ausgefullt und kann nicht an-
gesteuert werden.

Verltitel Verliehener Titel: Ehren-, Berufs- und Amtstitel wie Prof. (Pro-
fessor), Dir. (Direktor), Bgm. (Blrgermeister), HR (Hofrat) etc.

Geburtsdatum In diesem Datenfeld konnen Sie das Geburtsdatum in
der Form ,TT.MM.JJJJ* eintragen.

Firma/Korpersch. In diesem Datenfeld kdnnen Sie die Firma oder Kor-
perschaft eintragen.

E-Mail Wenn die Person mehrere E-Mail-Adressen hat, kébnnen Sie
diese durch einen Strichpunkt getrennt eintragen (z. B.: dag-
mar.bittricher@salzburg.gv.at; museen@salzburgervolkskultur.at;
volkskultur@salzburg.gv.at). Wenn ein Internetanschluss vorhanden
ist, kann durch Klicken auf das Briefkastensymbol (linker Rand,
zweites Symbol von unten) direkt aus dem Programm heraus ein
E-Mail versendet werden.

StraBe Tragen Sie hier die StraBenbezeichnung mit der Hausnummer
ein.
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Tel In diesem Feld kénnen Sie samtliche lhnen bekannte Telefonnum-
mern eintragen. Die Eingaben trennen Sie durch einen Strichpunki.

Erlauterndes Beispiel:
Mobil +43-664-1234567; Privat +43-662-123456; Firma +43-662-
111-12

Nation In diesem Datenfeld sollte nur die Landerkurzbezeichnung einge-
geben werden. (D, A, I, E, GB, etc.) Bei Adressetiketten kbnnen Sie
dieses Datenfeld mit dem Feld Postleitzahl verknipfen. Der Wert A
fir Osterreich ist bereits vorgegeben.

Plz In diesem Datenfeld ist die Postleitzahl einzugeben.

Ort In diesem Datenfeld ist der Ort einzugeben. Bei vollstdndig einge-
tragener Adresse kann mit vorhandenem Internetanschluss durch
Klicken auf das ,Google-Maps-Symbol“ (linker Rand, drittes Symbol
von unten) der Standort auf einer Landkarte angezeigt werden.

Fax In diesem Datenfeld ist die Fax-Nummer einzugeben (Eingabe wie
bei Tel.Nr.).

Kirzel Wie bereits im Kapitel Uber die Inventardatenbank beschrieben,
wird bei der Eingabe eines Kirzels automatisch der volle Namen
in das entsprechende Datenfeld (z. B. Datenfeld Eingegeben von)
eingetragen. Das Kirzel kdnnen Sie frei wahlen. Es muss aber ein-
zigartig in lhrer Adressdatenbank sein.

Briefanrede Das Datenfeld Briefanrede wird bei der erstmaligen Ein-
gabe eines Datensatzes in der Adressdatenbank automatisch
ausgeflllt. Nachdem Sie die Felder Zuname, Vorname, erworbener
und verliehener Titel ausgeflllt haben oder mit der Tabulatortaste
uber die beiden Datenfelder fir die Erfassung der Titel gesprungen
sind, wird dieses Feld aus den vorigen Datenfeldern zusam-
mengesetzt. Diese Angaben kdnnen Sie Uberschreiben (siehe
Abbildung 54).
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Erlauterndes Beispiel:
Zuname: Huber
Vorname: Theresia
Anrede: Frau

Erwtitel: Mag.

Verltitel:

Biefanrede: Sehr geehrte Frau Mag. Huber

- Korrtak‘t ] Gruppen i Iedia i LISTE ] Journal ]

Jahr  Betrag Yorschreibung Zahlungsdatum  Zahlungshetrag Bemerkung

ol

Abbildung 54: Karteikartenreiter Beitrdge in der Adressdatenbank

Beitrage Wenn Sie im Karteikartenreiter Beitrdge in die erste Zeile
mit den Spaltenlberschriften klicken oder die Tabulatortaste beta-
tigen, kbnnen Sie eine Zeile zum Eingeben aufmachen (siehe Abbil-
dung 54).

Jahr Beitragsjahr

Betrag Vorschreibung Vorgeschriebener Mitgliedsbeitrag
Zahlungsdatum Datum der Einzahlung des Mitgliedsbeitrages
Zahlungsbetrag Hohe der tatsachlichen Einzahlung

Bemerkung Datenfeld zur Eingabe zusatzlicher Notizen, etwa eines Ver-
wendungshinweises bei Spenden.

Kontakt Der Karteikartenreiter Kontakt ist fur die Erfassung von Kontak-
ten zu den jeweiligen Adressen vorgesehen (siehe Abbildung 55).

Datum In diesem Feld tragen Sie das Datum der Kontaktnahme ein.
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|
@_4—
Eleitrége Gruppen l Media i LISTE i Jovrnal I

Diatum Tvp Kurzheschreibung Langbeschreibung

Abbildung 55: Karteikartenreiter Kontakt in der Adressdatenbank

Typ In diesem Auswahlfeld kébnnen Sie den Kontakttyp durch Anklicken
auswahlen. Damit legen Sie fest, ob Sie beispielsweise einen Anruf
erhalten oder einen Brief verschickt haben. In einem Pfeilauswahl-
feld werden die Mdglichkeiten angeboten.

Kurzbeschreibung In diesem Feld kénnen Sie stichwortartig das Ergeb-
nis des Kontaktes erfassen.

Langbeschreibung In diesem Feld kdnnen Sie umfangreiche Notizen
zum jeweiligen Kontakt eintragen. Wie bei allen untergeordneten
Eingabemasken kénnen Sie die Breite der Eingabefelder andern, in-
dem Sie den Cursor auf die Verbindungslinie zwischen den Feldern
bringen, dann klicken und die Maus nach rechts oder links bewegen.

Erlauterndes Beispiel:

Datum Typ Kurzbeschreibung | Langbeschreibung

1.10.2002 | Anruf erhalten | Leihgabe ersucht Kustos des Museums XY
will Gegenstand Z far
Sonderausstellung Uber
bauerliches Gewerbe im
Frihjahr 2003 ausleihen
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Beitrdge | Kontakt EGFUDDEHE Media | LISTE || Journal

Gruppe

weitere Gruppen zuordnen

Abbildung 56: Karteikartenreiter Gruppen

Gruppen In diesem Karteikartenreiter kbnnen Sie zur Adresse verschie-
dene Gruppen zuordnen. Die Gruppen werden zun&chst in der Sys-
temtabelle | Personen-Gruppen | definiert (siehe Kapitel 6.5). Die Zu-
ordnung erfolgt, indem man in die Spaltentberschrift Gruppe oder
die Tabulatortaste drtickt. Unter weitere Gruppen zuordnen erscheint
ein Pfeilauswabhlfeld, in dem Sie den gewlnschten Begriff auswahlen
(siehe Abbildung 56). Der Adresse kbnnen mehrere Begriffe zuge-
ordnet werden. Dazu missen Sie lediglich den Vorgang wiederholen
und eine weitere Auswahl treffen. Falsch eingegebene Gruppenzu-
ordnungen konnen mit F3 geldscht werden. Bei Nutzung dieses Da-
tenfelds kdnnen Sie gezielt Aussendungen an alle Mitglieder oder an
die Presse verschicken.

Media Genauso wie in der Inventardatenbank kann einer Adresse ei-
ne Vielzahl von Medien (Bilder, Tondokumente, Video) zugeordnet
werden. Klicken Sie auf die Schaltflache |Bild zuordnen|. Danach er-
scheint wie in der Inventardatenbank die Auswahlmaske. Nachdem
Sie die richtige Datei gefunden haben, klicken Sie die Schaltflache

Offnen| an. Der Dateiname wird in das linke Feld eingetragen und
soll nicht mehr geandert werden. Wie in der Inventardatenbank kén-
nen Sie durch Anklicken des Bildes dieses vergréf3ern. Im rechten
weif3en Feld kdnnen Sie zusatzliche Notizen zur Medien-Datei ein-
tragen (siehe Abbildung 57).

Liste Dieser Karteikartenreiter dient vor allem zum schnellen Blattern in
der Adressdatenbank. In dieser Liste werden alle Adressen, die Sie
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8 = Eruditel | | kMandart: | 29
¥ | Firmanarpersch Werlttel: | |
EY Geburtsdstum: | |
A S — T | |
u . B ]
» ol ] x| \
Kirrzel: | |
J Briefanrede: ‘ ‘
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4
X
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‘ Beftrége H Kortakt | Gruppen | Media ‘LISTE ‘ Journal ‘

Bild zuordnen

Abbildung 57: Adressdatenbank mit ge6ffnetem Karteikartenreiter Media
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tber die Adresssuche aufgerufen haben, angezeigt.

Journal Wenn Sie zu einer Adresse bereits Arbeitsleistungen Uber das
Journal erfasst haben, werden diese im Karteikartenreiter Journal
angezeigt (siehe Abbildung 58). Sie missen zunachst in der Sys-
temtabelle (siehe Kapitel 6.5) Arbeitszeit als Artikel definieren. In der
Journaldatenbank wird dann die Arbeitszeit und die Tatigkeit einge-
tragen und mit der Eingabe des Namens mit der Adressdatenbank
verknupft. Dann sehen Sie im Karteikartenreiter Journal die Anga-
ben Uber die geleistete Arbeitszeit. Mit der gleichen Methode kdnnen
Sie auch Verkaufe zu Personen zuordnen.

] PEAIES v nventanverial rnod i ise e iVe ] OGS SemW (kI I RIS S/
Datei  Bearbeiten Arbeitsbereich Berichke  System Fenster Hilfe

B =R
Ay it

=1
@ Zuname: WOrmEmeE: Id Partner.
@ Anrede Erudte Id Mandant 24
E Firmatidrpersch Werttitel
= Geburtsdatum
oY Strasse E-Mail
i Natior: &, hiE Tel
» Ort: Fanx:
P HKiirzel
Briefanrech
14
4l
x
@y
&
=
m_o

Bettréoe  Kortakt | Gruppen | Media | LISTE Joural

Artikel Datum Wert Anzahl Anmerkung hlame
ERify 2312.2000 100,00 2
Fl 25122000 SEE 00 3
LG 2312.2000 532,00 2
K 2312.2000 745,00 5
Kl 23122000 522,00 3
ERi 24122000 523,00 3
K 01.02.2001 1,00 2
ERWY 15.05.2002

ERWY 15.05.2002 348,00 24
FUI 15052002 20,00 3
e 15052002 200300 3

Abbildung 58: Adressdatenbank mit Journal
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5.2 Adressen suchen

In der Suchmaske der Adressdatenbank kénnen Sie nach dem Namen
und dem Ort suchen. Die Suche in der Adressdatenbank funktioniert
gleich wie in den entsprechenden Kapiteln Uber die Datensuche bereits
dargestellt.

Der Aufruf der Suchmaske erfolgt durch Drlcken der Funktionstaste
oder durch das Anklicken des Fernglassymbols # (siehe Abbildung 59).

paressensnEHEmE RIS A

MameMorperschaft: | s, Suchen
Ort:
Ubernehmen

Alle markieren

Zuname Worname Firma § Korperschaft Tel ot Strazse
MEU

Hilfe

Abbruch

And. speichern

Adr. zus legen

Abbildung 59: Suchfenster Adressdatenbank
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5.3 Adressen loschen

Flr den Fall, dass Sie mehrere Adressbucheintrage der gleichen Person
angelegt haben, gibt es die Funktion Zusammenlegen von Adressen.
Suchen Sie im Fenster Partner suchen nach den betreffenden Adres-
sen (siehe Kapitel 5.2). Kreuzen Sie zuerst die Hauptadresse, die er-
halten bleiben soll, rechts auBBen an. Danach markieren Sie durch
Driicken der|Strg -Taste und mit der linken Maustaste alle Adressen, wel-
che Sie zusammen legen wollen. Klicken Sie nun auf die Schaltflache
Adr. zus.legen| (siehe Abbildung 60) - alle Adressen, aulBer der ange-
kreuzten Hauptadresse, werden geldscht.

Wenn Sie mit der Maus den Pfeil auf die Schaltflache Adr. zus.legen be-

wegen, wird der Vorgang im gelb hinterlegten Kastchen noch einmal er-
klart.

i rEsSenS I e e G Ford o A

MameMbrperschaft: &, Suchen
Ot
Ubernehmen

Alle markieren

Zuname SornEme Firma ! Kirperschaft Tel ot Strazse
El

Hilfe

Abbruch

=
(=
X]

ZUSAMMENLEGEN % ON ADRESSEN

Falls fir 1 Adresse versehertlich 2 oder
mehrere Datensétze angelegt wurden, kann dies
mit dieser Funktion bereinict werden:

Kreuzen Sie zuerst die Hauptadresse aulfen an -
danach markieren Sie alle Adreszen welche
zusammengehdren (Stro+Hinke Maustaste)!
Danach klicken Sie auf diesen 'Button’

Abbildung 60: Suchfenster mit Option Adressen zusammenlegen
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6 System

Damit Sie verschiedene Systemeinstellungen vornehmen kénnen, kli-
cken Sie in der oberen Menileiste den Punkt System an (siehe Abbil-
dung 61).

M OPAL32/Inventarverwaltung fiir Museen V121019 - THALGAU, HUNDSMARKTMUHLE / 31
Datei Bearbeiten Arbeitsbereich Berichte BTSS0I M Fenster Hife

T E E Medien importieren
Datenexport fir Volkskultur
M Hilfs-Information:0 Systemeinstellungen

Tabellen bearbeiten
Willkommen bei ( systemtabelenexportieren Seymsverwaltung

Museumsdaten einlesen
[ Inventar bearbeiten i Migration

Datensich
[ Adressen bearbeiten . soalirolabt \

die "Maus" Gber die lcons (= Bildsymbole)
ren und linken Bildschirm-Rand bzw. Gber die
uttons” ( = Schaltflachen) auf diesem
Berichte / Listen ] Hilfshilds®girm bewegen, erhalten Sie entsprechende
Hilfsinformationen!

[ Journal bearbeiten ] B

Programm beenden ]

[

Meniipunkt System

[¥oraL3z /Museumsyerwaltung Y020624

Dakei Bearbeiten Arbeitsbersich  Berichte  Swstem  Fensher

|cEEE|

Abbildung 61: Hauptmaske mit MenlUpunkt System
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6.1 Medien importieren

Die Funktion Medien importieren dient dazu, groBere Bildmengen
zeitsparend far die Anwendung in OPAL32/MV zu verarbeiten.

Schritt 1: Zunachst muss dazu am gleichen Laufwerk, wo sich das
Programm befindet (dies ist in den allermeisten Fallen C:\) ein neuer
Ordner |C:\TEMP| angelegt werden. Sollte dieser bereits existieren,

kann er verwendet werden. In |C:\TEMP| wird nun ein weiterer Ord-
ner|C:\TEMP\Bilder | angelegt, in welchen die Fotos verschoben werden.

Schritt 2: Nun werden die Fotos umbenannt. Dies geschieht jedoch nicht
in der gewohnten Weise (,Museumsl|D-Bildlnventarnummer.jpg“, z.B.
27-Bild345.jpg). Die Umbenennung erfolgt nur nach der Inventarnummer
(z.B. 345.jpg).

Schritt 3: Nun gehen Sie wieder auf System —> Medien importieren. Sie
klicken auf 1) Medien Verzeichnis auswéhlen. Hier wahlen Sie den Ord-
ner |C:\TEMP\Bilder| aus oder geben diesen Pfad ein. Danach klicken
Sie 2) Medien importieren an. Es erscheint ein lcon mit dem Hinweis,
dass der Import nun gestartet wird (siehe Abbildung 62):

‘?/ Der Import wird jetzt gestartet. Die Bilder missen mit der Inventar-Nr beginnen - z.B. 345.jpg und sich im Verzeichnis 'C:\TEMP\Fotos' befinden. Diese
ol Wel

rden nun in das Media-Verzeichnis von OPAL VERSCHOBEM! Wollen Sie jetzt starten?

b a [ wen |

Abbildung 62: Hinweis zu Medienimporten

Dies bestatigen Sie mit Ja.

7 Wichtiger Hinweis /
Bei der allerersten Anwendung muss der Bildpfad definiert werden.
Es erscheint ein Icon: ,Bildpfad ist nicht definiert - Soll einer angelegt
werden?“ Dies bestatigen Sie mit Ja. Bei jeder weiteren Anwendung
bietet das Programm automatisch das Verzeichnis | C:\TEMP\Bilder| an.
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Schritt 4: Nun beginnt der Bildimport. Den Fortschritt kénnen Sie
am grun hinterlegten Feld verfolgen. Sobald der Vorgang beendet ist,
schlieBen Sie das Programm.

7 Wichtiger Hinweis 7
Das Programm erstellt selbstandig einen Ordner | C:\Museum\Bilder | mit

einem weiteren Ordner | C:\Museum\Bilder\Originale |, in welchen die Fo-
tos nun verschoben werden. Gleichzeitig wird von jedem Foto ein Bild
in geringerer Auflésung erzeugt und unter C:\Museum\Bilder abgespei-
chert. Dadurch lassen sich die Fotos in der Datenbank bzw. in Listen
schneller anzeigen (wird ein Foto in besserer Qualitat gebraucht, etwa
fr Veroéffentlichungen, Presse o. &. kann man auf die Fotos in Original-
grof3e in C:\Museum\Bilder\Originale zurtckgreifen).

» Bei diesem Vorgang erhalten die Fotos in beiden Ordnern eine
Umbenennung in gewohnter Weise (z. B. aus 345.jpg wird 27-
Bild345.jpg).

» Bei bereits bestehenden Inventar-Datensatzen wird das Bild im Rei-
ter Media automatisch hinzugeflgt.

« Ist der Inventargegenstand noch nicht vorhanden, so erstellt das
Programm automatisch einen entsprechenden Datensatz mit Media-
Eintrag (siehe Abbildung 63):
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M Inventar bearbeiten

ausgesch.wegen:

Museum: THALGAU, HUND'SMARKTMUHLE | mventarir:

G |pikd nr: 1679 | Typ: | |

G Mundart:| |

Inwentarigiert durch: | | am: l:l

Eingegeben von: | ] am [ ]

Vorer | |

Standort: | | Vitrine: I:l

Vorbesitzer: | | Freigabe fiir: l:l

Ubergabeart: [ ]

Erwerber: | | erworben am: I:l\-'ersicherungswert::l
| |
| |

Eigentimer:

Media | Zusatzinfo ALLGEMEIN " Beschreibung " Prézentationstext " Leihe " Sachgruppen " Notizen || LISTE " Korr.Bemerk. || Schlagwortkatalog |

[1 Hochformat

Media-Datei zuordnen

C:\WMuseum\Bilder31-Bild 1679, PG

Abbildung 63: Automatisch erstellter Datensatz
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6.2 Datenexport fur die Salzburger Volkskultur

Der zweite MenUpunkt des SystemmendUs ist der Datenexport fiir Volks-
kultur (siehe Abbildung 64).

™ OPAL32/Inventarverwaltung fiir Museen V090114 - THALGAU, HUNDSMARKTMUHLE / 31

Datei Bearbeiten Arbeitsbereich  Berichte  System  Fenster  Hilfe

TEEEDN

o+ M Datensicherung:0

1) Datensicherungs-‘erzeichnis auswahlen: |

m

Zur Datensicherung externe Datentrager verwenden! z.B.
Speicherstick, externe Festplatten, 2. interne Festplatte.
Regelmakig die Daten an die Volkskultur senden!

Daten an die Salzburger Yolkskultur senden

2) Datensicherung ausfiithren

Abbildung 64: Maske bei Datenexport flir Volkskultur

Zunachst stecken Sie einen USB-Stick an eine USB-Schnittstelle an.

Danach klicken Sie auf |1 Export-Verzeichnis auswahlen|. Es 6ffnet sich
eine Liste mit den am Computer vorhandenen Laufwerken. Hier wahlen
Sie das jeweilige Laufwerk mit dem USB-Stick aus. Im Feld neben
der Schaltflache | 1) Export-Verzeichnis auswéahlen| scheint das richtige
Laufwerk auf.

Klicken Sie nun die Schaltfliche [DATENEXPORT durchfiihren| an. Die
Daten, bestehend aus 7 Textdokumenten (besitzer, inventar, inven-
far_sachgruppen, media, partner, museumsdaten, Sysinfo) werden auf
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den USB-Stick kopiert.

Sie konnen als Export-Verzeichnis auch C:\transfer\museum (oder
einen anderen Datei-Ordner) durch Anklicken der Schaltflache
Export-Verzeichnis auswahlen| und der entsprechenden Verzeich-
nisse bzw. Ordner ersetzen, und die Daten beispielsweise auf die
Festplatte sichern. (Voraussetzung ist, dass Sie den gewlnschten
Ordner im Voraus im Arbeitsplatz erstellen!)

Ein Pop-Up Fenster fragt Sie, ob eine automatische E-Mail an die
Salzburger Volkskultur erstellt werden soll. Driicken Sie auf |[JA], wenn
der PC einen Internetzugang hat und Sie die Daten an das Referat
Salzburger Volkskultur senden wollen.

7 Wichtiger Hinweis /
FOr das Sichern von Dateien, die spater als Dateianhang versendet
werden sollen, ist es vorteilhaft, wenn Sie einen eigenen Ordner (etwa
C:\transfer\museum) flr diesen Zweck anlegen. Damit stellen Sie sicher,
dass alle bend6tigten Dateien weitergeleitet werden.

Bilddateien der Inventardatenbank werden nicht mit dem Datenex-
portprogramm von OPAL 32/MV gesichert oder weiter geleitet. Diese
Dateien kénnen Sie auf CD oder DVD brennen. Die Anleitung dazu ist
dem jeweiligen Handbuch der Brennersoftware zu entnehmen. Senden
Sie fallweise eine beschriebene CD oder DVD mit den Bild-Dateien Ihres
Museumsinventars in die Salzburger Volkskultur, damit lhre Bilder in die
Zentraldatenbank Gbertragen werden kdnnen.

7 Wichtiger Hinweis 7
Es gibt zahllose Programme, um Foto-Daten zu sichern. Im Zentralcom-
puter des Referats Salzburger Volkskultur kbnnen aber nur Compact
Disks, die mit dem hier beschriebenen Programm zur Datensicherung
erstellt wurden, verwendet werden.
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7 Wichtiger Hinweis /
Durch die Trennung der Datenmaske von OPAL 32/MV und den Daten
bendtigen die gesicherten Daten relativ wenig Platz. Daher finden Sie
in den meisten Fallen mit einer CD-Rom oder einem USB-Stick fir die
Ubertragung des gesamten Bestandes das Auslangen.

Technisch gesehen werden die gesamte Inventardatenbank, alle Sach-
gruppenzuordnungen, alle angelegten Adressen, alle angelegten Besit-
zernamen und alle angelegten Bildverweise (ACHTUNG: keine Bildda-
teien) der Inventardatenbank in eigenen Listen Ubertragen. Diese Listen
werden im Zentralcomputer der Salzburger Volkskultur eingelesen und
uberschreiben die dort bestehenden alten Daten.

6.3 Datensicherung

Der letzte MenlUpunkt des Systemmendis ist die Datensicherung. Min-
destens einmal monatlich oder nach groBeren Dateneingaben
sollten Sie die Datenbankdatei ,,Museum.db“ auf Diskette, USB-
Stick oder eine interne oder externe Festplatte sichern. Wenn
Sie abwechselnd zwei Sicherungssatze verwenden, erhdéht sich die
Datensicherheit noch weiter. Den ersten Sicherungssatz bewahren Sie
im Museum und den zweiten Sicherungssatz an einem anderen sicheren
Ort auf.

Trotz der etwas veranderten Bildschirmmaske (siehe Abbildung 65) ist
die Vorgehensweise dieselbe, wie beim Datenexport flr die Volkskultur
(siehe Kapitel 6.2). Es dlrfen hier jedoch nur externe Datentrager zur
Sicherung verwendet werden (z. B. Speicherstick, externe Festplatte, 2.
interne Festplatte, Diskette).

Wie beim Datenexport fiir Volkskultur werden auch bei der Datensi-
cherung keine Bilddateien der Inventardatenbank gesichert. Diese
mussen extra auf CD oder DVD gebrannt werden.
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7 Wichtiger Hinweis /
Anders wie beim Datenexport flr Volkskultur wird bei der Datensicherung
also nur die Museumsdatenbank gesichert. Ihre Museumsdatenbank
befindet sich in der Regel auf C:\\Museum oder bei alteren Versionen
unter C:\Programme\SGS\Museum.

Bei Bedarf kann diese Datenbankdatei auch per E-Mail als Anhang
verschickt werden, sofern sie eine Gré3e von 5 bis maximal 6MB nicht
Ubersteigt. Am einfachsten finden Sie die Museumsdatenbank, wenn

Sie unter Ansicht -> Liste einstellen und nach der Datei 2 museum sychen.

] OPAL 32/Inventarverwaltung fiir Museen V090114 - THALGAU, HUNDSMARKTMUHLE / 31

Datei Bearbeiten Arbeitsbereich  Berichte  System  Fenster Hilfe

T EEHE

iy M Datensicherung:0

1) Datensicherungs-‘erzeichnis auswahlen: |

|D:\

Zur Datensicherung externe Datentrager verwenden! z.B.
Speicherstick, externe Festplatten, 2. interne Festplatte.
Regelmakig die Daten an die Volkskultur senden!

Daten an die Salzburger YVolkskultur senden

2) Datensicherung ausfithren

Abbildung 65: Maske bei Datensicherung
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6.4 Systemeinstellungen

Der Menipunkt Systemeinstellungen (siehe Abbildung 66) wird norma-
lerweise nicht bendtigt. Nur in Ausnahmeféallen muss aus technischen
Grinden auf diesen Menilpunkt zurtickgegriffen werden. Daher werden
die Systemeinstellungen nur kurz beschrieben. Verwenden Sie diese In-
formationen nur nach Anweisung.

Svstermeinstellungen:d

Impart won: !A:I
|

—Tabellen hearbeten

-~

¥ Sachoruppen
[~ Mandarten

[~ Leistungsaruppen

I™ Grugpen Passwort fir Systemanderungen e
[~ Artikel
[ Preiz Pasgwor: |
Tabellen einlezen | w
4 | r
Museum einstellerc [Hi ST GILGEN |
Invertarie akr | 3 2365 wergehen (falls noch nicht bereits vergehen - ansonsten die néchsat
: héhere Inventarkir suchen)
Parameter Wyert #
Bezeichnung_Museum HW ST, GILGEMN
Bilddpfad CIUMUSELm
Eingabetaske bu=eum =\
HilfstextePfad Crimuseum
Imagehigwer i |
Mandant_kuseum ]
4| il F
Speichern | Bildpfad aktualisieren I

Abbildung 66: Menupunkt Systemeinstellungen

Experten kObnnen mit dem Eintrag des Programmnamens und dem
entsprechenden Ordner in dem Datenfeld ImageViewer |hr Lieblings-
bildbearbeitungsprogramm eintragen. Normalerweise wird das Windows-
eigene Bildanzeigeprogramm verwendet. Im Word-Vorlagen-Pfad kann
ein anderer Ordner fur die Word-Vorlagen als der Standardordner einge-
tragen werden. In diesem Ordner sind etwa Vorlagen fur Leihvertrage
enthalten.
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Nachdem von OPAL 32 mehrere Programmversionen flr andere Anwen-
dungsgebiete existieren, muss im Parameter EingabeMaske der Wert
Museum stehen. Die Werte fir die Parameter Bezeichung_Museum
und Mandant_Museum wurden bereits bei der Installation vergeben. Die
Anderungen werden in dieser Systemeinstellung nur gespeichert, wenn
Sie |Speichern| anklicken.

6.4.1 Inventarnummern einstellen

Bei einer an sich nicht vorgesehenen gleichzeitigen Nutzung von OPAL
32/MV auf mehreren PCs eines Museumsvereines kam es zu Llcken
bei der durchgehenden Vergabe von Inventarnummern.

Das Auffullen dieser Liicken kann nur in Absprache mit der Salz-
burger Volkskultur erfolgen!

Systerneinstellungen:o

- _

Tabellen bearbeiten

-

¥ Sacharuppen
[~ Mandarten

[~ Leistungsgruppen
[~ Gruppen

I~ Artikel

I~ Preis

Tabellen einlesen |
4

Museum einstellen: [Hu ST. GILGEN ~|

Inventarr sk | 3076 e wergehen (falls noch nicht bereits vergohen - ansonsten dis néchst
: héhere Inventarhkir suchen)
-

Parameter Wert

Bezeichnung_Museum HM ST. GILGEN

Bilclpfad CIUMUSEUm

Eingakbehaske Muzeum =
HilfstextePtad Clhmuzeum

Imageiewer

Mandart_Museum E

FPasswortfir Systemanderungen S

3

Inventarnummer ab

¢ i b

Speichern | Bildpfad aktualisieren |

Abbildung 67: Systemeinstellungen InventarNr ab

Klicken Sie hierflr im Ment System den Punkt Systemeinstellungen an.
Sie kbnnen nun die Inventarnummer eingeben, ab der die Licken in den
Inventarnummern aufgefullt werden soll (siehe Abbildung 67). Wenn eine
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Inventarnummer schon besteht, Gberspringt der Inventarnummernzahler
diese Zahl und schl&gt die nachste freie Inventarnummer vor. Die Ande-
rungen werden in dieser Systemeinstellung nur gespeichert, wenn Sie
Speichern| anklicken.

6.5 Tabellen bearbeiten

Unter dem vierten Menipunkt des Systemmends finden Sie die Funktion
Tabellen bearbeiten (siehe Abbildung 68).

¥] Tabellen bearbeiten:0

Aurtikel

Benutzer

Eingabevorzchlag Inventar

Eingabevorzchlag Inventar Tab Zuzatzinfo allg.
Eingabevorzchlag Inventar Tab Zuzatzinfo Blcher
Eingabevorschlag Inventar Tab Zugatzinfo Fossilien
Eingabevorzchlag Inventar Tab Zu=atzinfo Mineral
LeiztungsgruppeniLeistungen

Mandant

Museum-Bazizdaten

Perzonen-Gruppen

Sachgruppen

Abbildung 68: Menupunkt Tabellen bearbeiten im Meni System

Zunachst 6ffnen Sie durch Anklicken des oberen kleinen Feldes die
Tabellenliste und wahlen diejenige Tabelle aus, die Sie bearbeiten
mochten. Zur Auswahl stehen: Artikel, Leistungsgruppen/Leistungen,
Mandant, Museum-Basisdaten, Personen-Gruppen und Sachgruppen.
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Nachdem Sie die gewtlinschte Tabelle angeklickt haben, erscheint im
groBen mittleren weiBen Feld die Tabelle. Sie 6ffnen ein Datenfeld fir
neue Eintrage durch die Funktionstaste |[F6|. Wenn die Eingaben been-
det sind, driicken Sie gleichzeitig die | Shift|-Taste und die Funktionstaste

oder klicken das Tirsymbol ® in der Symbolleiste an, um das
Bearbeitungsfenster zu schliel3en.

Artikel In dieser Tabelle kdnnen Sie den Artikel in einer Kurzbezeich-
nung und einer Langbezeichnung eingeben. Die Kurzbezeichnung
ist besonders fur die Erstellung von Listen und Berichten wichtig.
Die Kurzbezeichnung wird auch in Such- und Abfragedatenmas-
ken verwendet. Daher sollte eine einpragsame und verstandliche
Abklrzung gefunden werden. AbschlieBend kénnen Sie eine Arti-
kelgruppe eingeben, damit die Artikel zugeordnet werden kdénnen
(siehe Abbildung 71).

4 Wichtiger Hinweis 7
Damit die Journalfunktion in der Adressdatenbank sinnvoll einge-
setzt werden kann, sollten Sie einen Artikel Arbeitszeit anlegen.

Benutzer Mit der Einrichtung dieser Tabelle kann der Zugang zum In-
ventarisierungsprogramm OPAL32/MV gesperrt werden, er ist dann
nur mehr Uber ein Login méglich. Dazu wird mit Datensatz einfigen

( = ) oder F6 eine neue Zeile gedffnet und die Tabelle entsprechend
ausgeflllt. Es konnen auch mehrere Benutzer angelegt werden
(siehe Abbildung 69):
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M Tabellen bearbeiten:0

Benutzer hd

Login-Mame Passwort MName Anmerkungen

xxxxxxxxx

Max Mustermann Max Mustermann

xxxxxxxxx

Erika Mustermann Erika Mustermann|

Abbildung 69: Eingabemdglichkeit fur Benutzer-Login

Beim nachsten Programmstart erscheint folgendes Eingabefeld (sie-
he Abbildung 70):

'&\
Willkommen bei OPAL32 / MV - Museumsverwaltung

Wenn Sie die "Maus" dber die lcons (= Bildsymbaole)
am cheren und linken Bildschirm-Rand bzw. Gher die
"Buttons” { = Schaltfiichen) auf diesem
Hilfshildschirm bewegen, erhalten Sie entsprechende

I oPaL32 fMuseumsyerwaltung ¥020624 ‘

7 z z i Login-Mame: |

Datei Bearbeiten Arbeitshereich Berichte  Syste
Passwort:

lcmEE

Login

Abbruch

Abbildung 70: Startmen( mit Login

Dieser Vorgang kann auch riackgangig gemacht werden. Dazu mus-
sen Sie in System —> Systemeinstellungen folgenden SQL-Befehl
eingeben:

truncate table mb.benutzer mit ,SQL-Befehl ausfiihren* bestatigen
und hierauf ,Speichern®.

7 Wichtiger Hinweis /
Diese Eingabe kann nur nach Rucksprache mit der Salzburger
Volkskultur erfolgen.
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Eingabevorschlag Inventar In diese Maske kdnnen Sie Vorgabewerte
eingeben (wenn es bei der Eingabe der nachsten Daten eine

Konstante gibt), die Sie dann im Bereich

Inventar bearbeiten| bei

der Eingabe im entsprechenden Feld mit |F5| (ibernehmen kénnen
(siehe Abbildung 72). Im Feld |Standort| erscheint nach dem Ankli-
cken eine Liste der bereits angelegten Standort-Bezeichnungen,
aus denen Sie auswéahlen kénnen.

Dies kdnnen Sie auch bei den folgenden vier Eingabevorschlagmas-
ken machen.

@ OFAL3Inventarversaltung fir Museen VOB0916 - HWM ST, GILGEN 1 6
Datei Bearbeiten Arbeitshereich  Berichte  Swstern  Fenster  Hilfe

e EEEW
T Tabellen hearheiten:0
— itk i
<@
:'-3' Kurz Bez. Bezeichnung Art Gruppe
'E Bl Blcher BUCH
ERM Ermaidigung EIMTRITT
Eﬁ ERMY Erwachsene EIMTRITT
ﬂ F ANZ Anzahl Fhhrungen FUHRLUIMGERN
H F mPP fus péckag. Programme FUHRLUIMGEN
E:P: Anzahl Personen FUHRUMGEM
4 FSCH Anzahl Schiller FUHRUMGER
1 F Sk Schulklassen FUHRUMGER
14 | |FO Muzeumstihrer BUCH
9 GR ERM GruppeErmaiict EIMTRITT
GR ERW Gruppe Ervwachzens EIMTRITT
x GR K Gruppe Kinder EMTRITT
Jol 14N huzeumskatalog BUCH
By Kl Hincler EIMTRITT
M-* mB Mitgliedsheitrag B
[l Mlit calieecd EIMTRITT
ME Mehenerlos Sonstiges
ME Micht zahlende Besucher EIMTRITT
S0 Sonstiges Sonstiges
MUSPAD Angebote Museumspadagogizche Programime STATISTIH
MUSPAD TH Teilnehmer von museumspadagogischen Programmen STATISTIK
MUSPAD SCH teinehmende Schiller bei museumspadagogizchen Progre STATISTIM

Abbildung 71: Tabelle Artikel



6 SYSTEM

91

@ QOPALIZnventarverwaltung fir Museen Y¥080816 - HM ST, GILGEMN /6

Datei Bearbeiten Arbeitshereich

Berichte

Systern Fenster  Hilfe

|eEEE K

ZavESZYHE SO

o

B o X

1 Tabellen hearbeiten:o

IEingabevorschlag Invertar

5

huzeum:
Gegenstand:
Gegenstand Mundart:
Invertariziert durch:
Eingegeben von:
“Yorerfassung:
Stancart:
“orbesitzer
Ubergabesart:
Erwerher:
ausgesch.durch:
Eigertiimer:

Inventarhlr: 599999

}XXX

Typ: l&llgemein

Eizl Franziska

am: 51 011980

Eizl Heinrich

am: E'I 012007

Frdgescholz, Raum 1

Witrine: |

Freigake flr: Fuur zur Archivierung

ervworben am: I Versicherungsweﬁ:l
ausgesch. am; I Preis:l

b ST. GILGEN

Abbildung 72: Eingabevorschlag Inventar

Eingabevorschlag Inventar Tab Zusatzinfo allg. (Abbildung 73)

M WEASAInNVENanVERWalLINER TS UEEE VA U DGR

WAGLERIN AT 5 57,

Datéi Bé;ar.l-JeiE;an-m;f;rl-:ueit"slgékeiéh Bé-ri-chté ﬁvstem Fenster HiIFé.

TEHEER

vy EFRD S & W

Tl =gy =

AnDET e

Material:

Hihe:

Lange:
Durchmesser:
Erbattungszust.
néhere Angaben

cm

Cm

CIm
2-giut

zum Erhaftungszustand:

Brefte:
Tiefe:

Gebrauchs-Ort: Wiagrain

cm Herstellungs-Crt: 7
cm Herst Minstlerln: [?
Gevyicht: ] Herstellerzeit: 20. Jahrhundert

Abbildung 73: Eingabevorschlag Inventar Tab Zusatzinfo allgemein

Eingabevorschlag Inventar Tab Zusatzinfo Blicher (Abbildung 74)

Eingabevorschlag Inventar Tab Zusatzinfo Fossilien (Abbildung 75)

Eingabevorschlag Inventar Tab Zusatzinfo Mineralien (Abbildung 76)
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Tabellen bearbeiten:0
IEingabevorschIag Inventar Tab Zusatzinfo Elll'm:hej

Autor: Ersch.Or: |
Titel: Ersch.tahr: |
ISEM |7 Auflage: 7|

“erlag: |
Setenzahl: |

Abbildung 74: Eingabevorschlag Inventar Tab Zusatzinfo Blicher

Tabellen bearbeiten:0
IEingabevorSchlag Inventar Tab Zusatzinfo FDSSilij

TierPflanze: Fundart:

lat Mame: Furicistelle:
geUI.Form.I? Funcdijahr: {7
Fincler: ?|

Abbildung 75: Eingabevorschlag Inventar Tab Zusatzinfo Fossilien

Tabellen beatbeitan:o
IEingabevorschlag Invertar Tab Zuzstzinfo Minerej

Heuptrineral: | Fundart: | FundLand: [Salzhurg
Paragenese: | Funeistelle; | Fundstast: Dsterreich|
Qual Zif ; 7 Funcjaht: |7
MineralienGr : |7 Fincler: |7

Abbildung 76: Eingabevorschlag Inventar Tab Zusatzinfo Mineralien

92
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Leistungsgruppen/Leistung Diese Tabelle ist fur die Bearbeitung
gesperrt.

Mandant Diese Tabelle ist fir die Bearbeitung gesperrt.

Museum-Basisdaten Einmal jahrlich sollte eine statistische Aufstellung
uber die wesentlichen Daten des Museums erstellt werden. Diese
Tabelle erleichtert die Erstellung eines Statistikformulars. Wenn
Sie einmal die Daten in diese Tabelle eingetragen haben, kénnen
Sie entweder jederzeit einen Ausdruck mit einem Klick auf das
Druckersymbol €/ erstellen, oder Sie kénnen Uber einen Klick auf
das Datenexportsymbol # die Daten exportieren und mit dem
Statistikformular mischen (siehe Anleitung zu |hrem Textverarbei-
tungsprogramm, Thema Serienbriefe). In dieser Tabelle wird auch
das Kurzel eingetragen, das fur lhr Museum verwendet wird (siehe
Abbildung 77).

Personen-Gruppen In dieser Tabelle werden die mdglichen Gruppen-
zuordnungen fur die Personen aus der Adressdatenbank erstellt.
Die Begriffe kbnnen Sie frei nach den Bedlrfnissen Ihres Museum
vergeben. Mit der Funktionstaste erzeugen Sie eine neue
Eingabezeile in der Tabelle (siehe Abbildung 78).

Sachgruppen Hier kbnnen neue Sachgruppen fir den Bedarf spe-
zialisierter Museen erstellt werden. Diese Funktion kann nur nach
Ricksprache mit der Salzburger Volkskultur genutzt werden.
Wie bei allen Listen kann hier durch Doppelklicken auf den Spal-
tenkopf (in diesem Fall Id Sachgruppen, Bezeichnung, Details)
eine Sortierung der gesamten Tabelle nach der angeklickten Spalte
erstellt werden (siehe Abbildung 79).
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|I| OPALI Hnventarverwaltung fir Museen YOS0916 - HM ST, GILGEMN [ 6
Datei  Bearbeiten Arheitshereich  Berichte System  Fenster  Hilfe

e BEE K

Tabellen bearbeiten:0

IMuseum-Elasisdaten

i

1D Mandanit:
Bezeichnung:
Rechtstréget:
Kirzel:

Shralte:

Flz:

Ort:

Tel:

Fax:

E-Mail:
Muzeumstrager:
Ausstelungsfiache:
DepotfliEche:
Freianlage:
Archiv/Bibiliothek:
Offnungszeten:
Pc Ausstattung:
Internet:
Homepage:
Grindung am J Jahr:
Obmann:

Kustos:
EDV-Beauftragter:

AvEBWHE S D

¥ a

& o X

[
HM ST, GILGEM [Anzeige im Suchfenster)

HiiG (Fur Listen, aut welchen Gegenstande mehrerer Museen autscheinen)

5t Gilgen
OEE4 12345678

m.stoilaeni@aon.at
erein Heimatmuseum St Gilgen
[ 300000 me
[ 100000 e
e
me
(=&, So, Feiertage, Winter: 13:00 Ubr - 17.00 Uhr; Sommer:10:00 Uhr - 1800 Uhr; Februar geschloss.
Comtrade Pencium ll, Lexmark ¥ 1180 Drucker, Internet 55 6 Mhz Modem
vy Heimatmuseum-5t.Gilgen at

vy Heimatimuseum-St.Gilgen at
980
Huber Hans

vt Franz
Huber Hans

Abbildung 77: Tabelle Museum-Basisdaten

|E| OPALIZnventarversaltung fir Museen WVOS0916 - HM ST, GILGEM B
Datei  Bearbeiten Arbeitshereich  Berichte  Systerm Fenster  Hilfe

|eBmEW

Tr
Tabellen bearbeiten:D

=

% !Fersanen-@ruppen j

@

et | Kurzhezeichnung Langhezeichnung Id Gruppe

E M2, Muzeumzarbeiter 1

Eﬂt 2 Sponzar 2
R Muzeumsvereinsmitglied 3

i

i

Abbildung 78: Tabelle Personen-Gruppen
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rivantarverwaltung fir Musasn - :
M| OPALA2I it I filr W VOB0916 - HM 5T, GILGEM/I &
6] Bearbeiten Atbeitshereich  Berichte Systern  Fenster Hilfe

T Tahellen hearbeiten:0

@ ISachgruppen _:j

@

=@ Kurzhezeichnung Langhezeichnung Id Gruppe

b=|

E

[

g

» Passwort fir Systemanderungen \ﬁj
4 Passwort: |
14

[

x

=)

.

Abbildung 79: Tabelle Sachgruppen - Passwort erforderlich

6.6 Systemtabellen exportieren

Wie beim Datenexport flr die Salzburger Volkskultur werden bei diesem
Mendpunkt Daten auf einen externen Datentrager Ubertragen. Durch
Anklicken der Schaltflache \SYSTEMTABELLEN exportieren\ wird die
Datentbertragung durchgefiihrt (siehe Abbildung 80). Es wird die Sys-
temtabelle Mandanten und Sachgruppen Ubertragen. Die Tabelle Man-
danten umfasst die Namen der Museen. Diese Funktion ist vor allem fr
Wartungsarbeiten am Programm bzw. den Datenbankstrukturen vorge-
sehen.

6.7 Museumsdaten einlesen

Diese Funktion ist hauptsachlich fir das Referat Salzburger Volkskultur
vorgesehen.

7 Wichtiger Hinweis 7
Grundsétzlich werden bereits eingegebene Daten bei jedem Einlesen
von den aktuellen Daten Uberschrieben.
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|ﬂ| OPALIZnventarvenwvaltund fir Museen Y0B0916 - HM ST, GILGEN /B
Diatei  Bearbeiten  Arbeitshereich  Berichte Systern  Fenster  Hilfe

|eBHEHE

g Systemtabellen hearbeiten:0

<@l exportnach |A_\— SYSTEMTABELLEN exportieren | Exportieren der SYSTEMTABELLEN
2

L=

E2 =
P =
i

»

4

14

4

b 4

= ke
il 4 3

Abbildung 80: SYSTEMTABELLEN exportieren

6.8 Migration

Diese Funktion ist nicht fir den Anwender, sondern nur fir den Program-
mierer vorgesehen.
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7 Spezialthemen

7.1 Datenexport fir Auswertungen in Excel

Es besteht grundsatzlich die Mdglichkeit, mit jedem ,ODBC“-fahigen
Programm auf die Daten, die mit OPAL 32/MV gespeichert wurden,
zuzugreifen. ,ODBC*“fahige Programme sind MS-Excel, MS-Access,
Crystal-Reports, Delphie und viele andere.

Wenn auf lhrem PC MS-Excel und MS-Query installiert sind, kdnnen Sie
Abfragen nach Ihren Bedurfnissen frei gestalten. Abfragen dienen dazu,
aus einer Vielzahl von Daten die bendtigten Daten herauszufiltern, um
eine bestimmte Fragestellung zu beantworten. Mit einer Abfrage kbnnten
Sie beispielsweise alle Gegenstdnde eines bestimmten Ausstellungs-
raumes, die als Leihgabe eines bestimmten Leihgebers dem Museum
Uberlassen wurden, sehr schnell anzeigen. Wenn Sie diese Abfrage
gespeichert haben, kbnnen Sie praktisch auf Knopfdruck jederzeit einen
aktuellen Ausdruck erhalten.

Als ersten Schritt nach dem Start von MS-Excel klicken Sie den
MenUpunkt Daten —> Externe Daten —> Neue Abfrage erstellen
an (siehe Abbildung 81).

In der nachsten Abfrage wéhlen Sie die Datenquelle aus.
Diese finden Sie in der Liste der Datenbanken mit dem Namen
Museum (siehe Abbildung 82). Bestéatigen Sie mit Klick auf die

Schaltflache |OK|.

Im nachsten Schritt wahlen Sie die Datenfelder aus, die Sie
in die Abfrage Ubernehmen mdchten. In der linken Spalte
werden alle verfugbaren Tabellen und Datenfelder angezeigt.
Durch einen Klick auf das Pfeilsymbol in der Mitte werden die
einzelnen Datenfelder oder komplette Tabellen fir Ihre Abfrage
ausgewabhlt (siehe Abbildung 83).
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@ Microsoft Excel - Mappel

L]
=
L

| [ [
= : Erste Schritte X

@ Datei  Bearheiten Ansicht  Einflgen Format  Exras ?{E‘ﬂ‘ Eenster 2 Adobe PDF
DEEHRESBI@-| - Be =44 soeren F
i e W R R R & By g3 | ¥ Bearbeitung Eiter ¥
(- ﬁ Maske...
Al " A Teilergebnisse...
A B | C 5] ‘ Glligkeit...
1 Tabelle..
Textin Spalten...
Konsolidieren...
Gruppierung und Gliederung 3

P Y ey vy v iy =
R N e R e S R R R R

31

53] éivntTahle- und PivotChartBericht
Externe Daten importieren 3
Liste 3
HhL 3

Blelala;
Microsoft Office Online
Mt Microsoft Office Online
werbinden

= FErhalten Sie die letzten
Meldungen tber die Anwendung

Diaten importieren. ..
Meue Webabfrage

Meue Abfrage erstellen

el

Liste automatisch vom Web
lisisren

'Mehr als eine Kopie
drucken”

Offnen

Figur.xls
honorar Juniz008, s
honararMaizong. s
heonarar Juni 2008, xls

(5 weitere...

;_] Eine neue Arbeitsmappe
erstellen...

» M|y Tabellel { Tabele2 £ Tabeles /

4] I

Abbildung 81: Excelmenl Daten

Datei E_eafbe’iteh Ansicht g_inftlgen Format  Extras  Daten  Fenster 7
NS GBS B0 B8 4 me [ - 10
Aus =
Al bt Ea
A | B | C | D | B | F s [ H | J

o e b g e (08 e B Gl

Datenbanken | abfragen | OLAP-Cubes |

<Meue Datenguelle>
dBASE-Dateien®
Excel-Dateien”
Hermes_Galawy*

Microzoft Access-Datenbank®

@! W Query-Assistenten zur Erstellung/Bearbeitung von Abfragen verwenden

Abbildung 82: Datenquelle auswéhlen
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I%J Datei.  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Extras  Daten  Fenster 7

N ESE oS8R -1B8 s -slme [ -0 .| F K U|E ==l
EAus = !
Al - A
| [ [ e [ ] [ S e S [ |

1 *
% Query-Assistent - Spalten auswahlen

4 ‘Wwelche Spalten sollen in die Abfrage eingeschlozzen werden?

5
T Werflighare T abellen und Spalten: Spalten in [hrer Abfrage:

7 + Atikel s ausgeschieden_durch A j
] + Beitrasge T, 7 Eusgeschleden_am B _'_J
g | + Besitzer TiL:xtaT[ —

W + Gruppen <4 ISEM

— + Gruppenzugehoerigkeit Erscheinungsort

% # D4 enwaltung M Erscheinungsiatr e

13 Datenvarschau der ausgewshlten Spalte:

14 |

15

16

17

18 _@J Worschau anzeigen Optionen... Zurck | Weiter » | Abbrechen

19

20

21

TAa

Abbildung 83: Ubernahme der gewiinschten Datenfelder oder Tabellen

In der nachsten Abfragemaske kénnen Sie durch die Ein-
gabe von Werten flr die jeweiligen Datenfelder die Abfrage
erstellen. In der linken Spalte werden die vorher ausgewahlten
Datenfelder gezeigt und in der rechten Spalte machen Sie die
Eingaben. Sie kbnnen mehrere Abfragebedingungen miteinan-
der verbinden (siehe Abbildung 84).

Nun kénnen Sie die Sortierung der Daten festlegen (siehe
Abbildung 85).

Nach dem Anklicken der Option Daten an MS Excel zurlickge-
ben und einem Klick auf die Schaltflache |Fertig stellen| wird
die Abfrage erstellt (siehe Abbildung 86).

Sie missen nur mehr auswéahlen, an welchem Ort in Excel die
Daten angezeigt werden sollen (siehe Abbildung 87).
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Query-Assistent - Daten filtern

Zu filkernde Spalte:

It mwr bestimmte Zeilen in lhre Abfrage einzuzchliefen, konnen Sie die Daten filkern.
kKlicken Sie auf "weiter’, wenn die Daten nicht sortiert werden zollen.

Hur Zeilen einzchiiefen, in denen;
Wersicherngswert

itwentarniziert_am
ID_eingegeben_durch —
kandant_eingegeben_
eihgegeben_am &
Warerfaszung

Standort
ID_Vorbesitzer
kandant_Worbesitzer
|lebergabeart

Preiz

2

[ %

1 izt grofer alz Lj _:_J

o Und O Oder

= | =]

[

RS g
Ed|| =l
C Und 7 Odey

< Zuriick | Wi eiter > | .-'-‘-.I::I::reu:henl

Abbildung 84: Werte eintragen, um die Suche einzuschranken

Query-Assistent - Sortierreihenfolge

Sartieren hach

dann nach

Geben Sie an, wie die Daten sortiert werden sollen.
Klicken Sie auf " eiter’, wenn die Daten nicht zortiert werden zallen.

o Aufsteigend
" Absteigend

Abbildung 85:

< Zuriick | Wieiber | .-'-‘-.I::I::reu:henl

Datensortierung festlegen
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Query-Assistent - Fertig stellen

—wie zoll fortgefahren werden?

% Daten an Microsoft Office Excel zuriickoeben Abfrage speichern...

" Daten in Microsoft Queny bearbeiten oder ansehen

" Einen OL&P-Cube aus dieser &bfrage erstellen

@] < Zuriick | Fertig stellen ] Aibbrechen

Abbildung 86: Abfrage fertigstellen

Daten importieren

Wi sollen die Daten eingeflgt werden?

.

4
(5) Bestehendes Arbeitsblatt:
: abbrechen
Eisr
() Meues Arbeitsblatt

i3] PivotTable Bericht erstellen...

’ Eigenschaften. ., ] Pararneks I Ahfrage bearbeiten. ..

Abbildung 87: Auswahl des Ortes der Darstellung der Daten
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7.2 Auswertungen, Filter in StarOffice bzw. OpenOffice

Es ist selbst durch einen vermutlich sehr gro3en Programmieraufwand
nicht moéglich, far alle Museen alle méglichen Abfragen, Listen, Berichte
und Auswertungen in OPAL 32/MV als eingebaute Programmteile
anzubieten.

Daher kénnen Sie auf externe Programme zurlckgreifen, um diese
Aufgaben zu erflllen. Ein mogliches Programm far diesen Verwen-
dungszweck ist StarOffice, das kostenlos unter dem Namen OpenOffice
angeboten wird.

Zunachst bereiten Sie in OPAL 32/MV die Daten fur die Auswertung in
einem anderen Programm vor. Dazu fihren Sie eine Datensuche durch.
Diese ausgewahlten Daten exportieren Sie mit einem Klick auf das Da-
tenexportsymbol in der linken Bildsymbolleiste (®)) (siehe Abbildung 88).

OPAL32/Inventarverwaltung fiir Museen V090114 - THALGAU, HUNDSMARKTMUHLE / 31

Datei Bearbeiten Arbeitsbereich Berichte Swskem  Fenster  Hilfe

TEHMEER
:
@ | tuseum THALGAL, HONDSMARKTMOHLE Ieertarti: i
=@ | Gegenstand: Hut Typ: eligemein
L= Gegenstand Mundart: Feindlhu‘t
E‘* Inventarisiert durch: Mamoser-Grubinger Anneliese am: W
Eingegeken von: Mamoser-erubinger Anneliese A W
4 worerfassung: |
Stancort: Backstube “itrine: I—
it o Lribekannt Freigabe fir: m
E&ﬁ; beschenk
14 Erwerber: Museumsverein Hunczmarktmihle erworhen am: W wersicherungswert: li
| ausgesch.durch: | ausgesch. am: I— Preis: ’7—
d Eigentimer: [
X Museumsverein Huncismarktmihle
By
m_<—

Abbildung 88: Auswahl der Daten Gber Inventar suchen und danach Daten exportieren


http://de.openoffice.org
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OPAL 32/MV will nun mittels einer Abfragemaske wissen, in welches
Verzeichnis, in welchem Datenformat und unter welchem Namen die
exportierten Daten gespeichert werden sollen (siehe Abbildung 89). Sie
kénnen in der Suchmaske einen neuen Ordner anlegen oder aussuchen.
Beim Dateityp Excel with headers werden die Daten in Tabellen mit den
Namen der Datenfelder als Spaltentberschrift lbernommen.

Speichern unter | o X
Speichern | =) Eigene Dateien _Y_j " =¥ Efw

[B} Eigene Bilder

= Eigene Datenguellen

;i‘.Eigene Musik
-@Eigene Videos

D ateiname: !Te&tdater] Speichern I
Dateityp: iE:-:u:eIE [97 /2000 /%P / 2003] with header:_:_j Abbrechen |

Abbildung 89: Systemabfrage Speicherort, Datenformat und Name

Nach Eingabe eines Dateinamens klicken Sie auf die Schaltflache
Speichern| und die Daten werden ohne weitere Systemmeldung expor-
tiert.

Nun kdénnen Sie das Programm OpenOffice starten. In dem Menl
Datei klicken Sie auf Offnen. Es erscheint eine ahnliche Abfrage wie
beim Speichern der Daten in OPAL 32/MV. Sie muissen ebenfalls
den Speicherort und den Dateinamen angeben. Durch Klicken auf die

Schaltflache | Offnen | wird die Tabelle angezeigt (siehe Abbildung 90).

Sie kénnen nun mit den Daten Auswertungen vornehmen, Berichte
erstellen, Daten filtern oder sortieren, kurzum alles was OpenOffice zu
bieten hat.
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% Unbenannt1 - OpenOffice.org Calc

Datei EBearbeiten Ansicht  Einfigen Format Extras Daten  Fenster

@-reclalR BSRIV

e

Jl-;‘ | Arial

[l ~] F KU

Hilfe

o

o 000
o+

BB -F B0 GHH By HOoBEQ @
= bl A

b Sl =
A B

Zuletzt
verwendete D

Desktop
“
Eigene D ateien
1
Arbeitzplatz

Metzwerkumaeh
ung

~| & @k E-

D ateiname:
D ateityp:

Wersion:

!Testdalen

|4l Diateien (-]

I~ Murlesen

|
|
Sl

Qffnen I
Abbrechen I

Abbildung 90: OpenOffice ->Datei -> Offnen
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Naheres ist dem Wiki' von OpenOffice (abrufbar unter http:
//www.ooowiki.de) zu entnehmen. Als Beispiel wird eine Abfrage
mit gefilterten (ausgesuchten) Daten erstellt.

Dazu klicken Sie im MenU Daten den Punkt Filter und danach Standard-
filter an (siehe Abbildung 91).

& Excel-Liste.xls - OpenOffice.org Calc

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras NSEWEGM Fenster Hilfe

B BER [ RER| Y e @UN by HP2EEQ O,
- = . = = Bereich auswahlen, .,
P | arial v o | F K B % 2% % s O-2-A - .
= Sorkieren... .
E 9 A E = [ N ssori
= 7 5 | c | Teilergebrisse. .. H | 1 | 3 ‘
id irventar  [id mandant inventarnr  ge  GOkigett... 7 Spezifiler. . tarisiert Firventarisiert ¥id_eingegebermanc
2 o v
1 31 Ky TextinSpaken... : oser-Gn | 23.07.2003 2
Konsalidieren. ..
3 Gruppierung und Gliederung » L
2 N 2H¢ Datenpilat N 2 H Marnoser-Gn | 23.07.2003 2
4 »
3 31 3 Heiligenfigur A 2 31 MamoserGn | 23.07.2003 2
5 4 3 4 WWanduhr A 2 I Marnoser-Gry - 23.07.2003 2
[ 5 3 5 Kerzenleuchtr A 2 31 MamoserGny  25.07.2003 2
7 »
B N BWandbord A 2 I Marnoser-Gn | 25.07.2003 2
3 7 N 7 Tellerbord A 2 I Marnoser-Gry - 25.07.2003 2
9 b
il | G Teller A 2 HMiMamoser-Gn | 25.07.2003 2

Abbildung 91: MenU Daten - Filter - Standardfilter

Durch Eingabe von Werten werden nur Ihre gesuchten Gegenstande
angezeigt (siehe Abbildung 92).

Nach dem Kilick auf die Schaltfliche OK werden die gesuchten Gegen-
stande angezeigt (siehe Abbildung 93).

'Wiki = Abgeleitet von der freien Online-Enzyklopadie Wikipedia, steht fiir freies Online-Lexikon bzw.
Handbuch (auch genannt Wiki-Book) zu einem bestimmten Themenbereich.


http://www.ooowiki.de
http://www.ooowiki.de
http://de.wikipedia.org
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Standardfilter

Filterkritetien - s
Werknipfung — Feldname Bedingung Werk

" | |Ges-:henk w | Abbrechen

| | | HilFe:

Zusitze ¥

Abbildung 92: Abfragemaske fur Filterkriterien

B Ex
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen FEormat Extras Daten Fengter Hife
BBl B BEER Y Kah -« B¢ @ by @2EEQ @,
{ﬂ)lAnal leD V‘FXQ = % i M ez O-2-A4A- L
AE =
[ e 05 [c[ o [ e [ F [ & [ H_ ] I [
1 |inventamr  |gegenstand typ wvorerfassung standort ushergabeart id erwerber mandant erderwerber name ausgesc
3
2 Heiligenfigur A Backstube  Geschenk 38 k1l Museurnsverein Hundsmarktmihle, Seestrale 20, Thalgay
4
3 Heiligenfigur A Backstube  Geschenk 38 kil Museurnsverein Hundsmarktmohle, Seestrafte 20, Thalgay
5 |4 Wanduhr A Backstube Geschenk 38 k3l Museurnsverein Hundsmarktmihle, Seestrafte 20, Thalgau
6 |5 Kerzenleuchter A Backstuhe  Geschenk 38 k1 Museurnsverein Hundsmarktmihle, Seestrale 20, Thalgau
7
B Wandbord A Backstube  Geschenk 38 M Museurnsverein Hundsmarktmihle, Seestrale 20, Thalgay
5 |7 Tellethard A Backstube Geschenk 38 M Museurnsverein Hundsmarktmohle, Seestrate 20, Thalgau
9
8 Teller A Backstuhe Geschenk 38 i MWuseurnsverein Hundsmarktmihle, Seestrale 20, Thalgay
10 1 Henkeltasse A Backstube  Geschenk 38 H Museurnsverein Hundsmarktmohle, Seestrate 20, Thalgau
' 10 Flasche A Inventar Nr. B Backstube  Geschenk 38 il Museurnsverein Hundsmarktmohle, Seestralte 20, Thalgau
13
12 Brotwaage A Backstube Geschenk 38 M Museurnsverein Hundsmarktmohle, Seestrate 20, Thalgau
14 13 Brottafel A Backstube  Geschenk 38 kil Museurnsverein Hundsmarktmohle, Seestrate 20, Thalgay
16 |15 Teigmesser A Backstube Geschenk 38 M Museurnsverein Hundsmarktmihle, Seestrafte 20, Thalgau
2 17 Schissel A Backstube  Geschenk 38 M Museurnsverein Hundsmarktmihle, Seestrale 20, Thalgay
19 |18 Topf A Inventar Nr. 1*Backstube  Geschenk 38 M Museurnsverein Hundsmarktmohle, Seestrate 20, Thalgau
i 19 Hut A Backstube Geschenk 38 il Museurnsverein Hundsmarktmohle, Seestrate 20, Thalgau
il 4
20 Topf A Inventar Nr. 1 Backstube  Geschenk 38 il Museurnsverein Hundsmarktmohle, Seestrate 20, Thalgau
22

Abbildung 93: Resultat der Anzeige nach angewandtem Datenfilter
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7.3 Schlagwortkatalog bearbeiten

Wie bereits im Abschnitt Inventar beschrieben, kénnen Sie den Gegen-
standen Schlagwoérter zuordnen. Wenn Sie im MenU Arbeitsbereich den
Menipunkt Schlagwortkatalog bearbeiten aufrufen, werden die vorhan-
denen Schlagwérter angezeigt (siehe Abbildung 94). Im Bereich Inventar
(unteres Feld) werden die Gegenstande zum Schlagwort angezeigt
(siehe Abbildung 95). Bei diesen Gegenstanden ist im Karteikartenreiter
Schlagwortkatalog der Inventardatenbank das Schlagwort eingetragen.

@ OFPALI 2inventarverwaltund fr Museen WO80916 - HM ST. GILGEM /6
Datei Bearheiten I Arheitsbereichl Berichte Systerm  Fenster Hilfe

_” T E E [ Inventarbearheiten
i Adressen bearbeiten

= i Journal Daten bearbeiten

8 Schlagwvortk  Sachgruppen suchen

. I Schlagwortkatalog bhearheiten I P
= 1. Republik

E‘* 1. Weltkrieg

1495

i 1731

H 1732

) 1938

4 2 \Wisltkriey

|4 20. Jahrhundert. Religion b

Inventar:

INY MR GEGEMSTAMD
12015  Buch - Salzhurg Edition Bd. 1%

Bt

B oX

Abbildung 94: Schlagwortkatalog bearbeiten

Sie kdnnen den Schlagwortkatalog bearbeiten, indem Sie mit der Funkti-
onstaste eine neue Zeile zur Dateneingabe erstellen. Sollten Sie ein
Schlagwort 16schen wollen, ist dies durch Dricken der Taste bzw.
Anklicken des Léschsymbols (%)) in der linken Bildsymbol(lcon)-Leiste
maoglich.
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E QOPALIZnventarverwaltung fir Museen VOS0916 - HM ST, GILGER f 6

Datei  Bearbeiten Arbeitsbersich  Berichte

System Fenster

“avEZRHE & M

w

2 X

Schlagwortkatalog:

1. Republik
1. Welkrieg
14595
1731
1732
1938

2. Welkriey
20, Jahrhundert . Religion

Aber- oder Wolfgangsee

Inventar:

IMY MR GEGENSTAMD
12015 Buch - Salzburg Edition B I/

Abbildung 95: Schlagwortkatalog
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7.4 Formulare und Texte

Es besteht die Méglichkeit, Textvorlagen des Standardtextverarbeitungs-
programms Word mit Daten aus den Datenbanken von OPAL 32/MV zu
beflllen.

Als Beispiel finden Sie im Ordner C:\Museum Muster-Leihvertrage mit
Textmarken (im Format .dot), die auch nachbearbeitet werden kdnnen.

Als ersten Schritt kbnnen Sie, wie im Kapitel Inventar suchen
beschrieben, die Gegenstande aussuchen, fir die ein Vertrag
abgeschlossen werden soll. Danach klicken Sie das Bildsymbol
Datenexport (®) auf der linken Symbolleiste an. Am besten
folgen Sie dem vorgeschlagenen Dateityp Excel with headers
und speichern das Ergebnis als Exceldatei in einen Ordner
entsprechend lhrem persdnlichen Ordnungssystem.

Als zweiten Schritt 6ffnen Sie das Textverarbeitungsprogramm
Word. Die Vertrags-Vorlagen wurden als .dot-Dateien bereits
erstellt. Diese Texte enthalten die notwendigen Seriendruckfel-
der (siehe Abbildung 96).

Im dritten Schritt klicken Sie auf das Symbol Datenquelle 6ff-
nen. Eventuell missen Sie in dem Auswahlfenster den Dateityp
Excel einstellen und den Ordner angeben, in dem Sie vorhin die
Daten aus OPAL 32/MV Uber Datenexport gespeichert haben.

Nun klicken Sie in Word auf das Symbol flr Seriendruck in neu-
es Dokument oder Seriendruck an Drucker. Sie erhalten einen
unterschriftsreifen Vertrag fur Ihr Archiv (siehe Abbildung 97).

Mit der gleichen Methode kénnen Sie Formulare selbst gestalten, Serien-
briefe an Journalisten oder Museumsmitglieder schicken oder auch nur
Etiketten drucken. Die Daten kommen von OPAL 32/MV.
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Frage hier singeben

Seriendruck in neues Dokument oder
Seriendruck an Drucker
VEREINBARUNG fiir Leihgaben an das Museum

1.) Vertragspartner
Empfanger: Untersbergmuseum (Verein Grodiger Heimatmusenm)
Geber: wiorbesitzens

2.) Gegenstand:

Bezeichnung wgegenstandy

Inventarnummer «d_inventars

Herkunftsort «herstellungsorts

IMaterial cnaterialy

Malle (Iib/hitid) daengendeangeeinheity febreitendbreitesinheits /hoehemhoehesinheitn / diefendtiefee
inheitsfedurchmessemsedurchmessereinheits

Gewicht wperichtsegew chteinheits

3.) Fristen;
Der Vertrag beginnt mit der Ubergabe des Gegenstandes\ym und endet

Wird der Gegenstand nicht wor Ablauf diesef Frist wom Geber zuriickgefordert,
so geht er mit Veraullerungsverbot in das Eigentum des Musbyms aber.

49 Teanannrt

Seite 1 Ab L 41 Bei@3am Ze 14 Sp4z WA A0 ERW LD DeutschiDe  IO@

Abbildung 96: Leihgabenvertrag mit Seriendruckfelder

Do T e Eenster 2 Frage hier eingeben

IZ b B8 EE = E L 0 @ B

s I N e o - W e e e W P
A4 Standard + Garamar » Garamond z12 x| F &K O s

R -|‘1-|‘z-|‘3‘\%‘\-5:|‘s-:‘7-|18‘\-!;‘\-1[!;\-11-‘|‘12-|;13‘\-1:1‘\-15;\-15“!‘17- [RE-XN. :‘
5 VEREINBARUNG fiir' Leihgaben an das Musewm
s 1) Vertragsp artner
i Empfanger Untersbergmusenm (Verein Grodiger Heimatmusenm)
i Geber: Fa Kiefer |
; 2.) Gegenstand
2 Bezeichnung FEDERKEIL |
= Inventarnummer 7
& Herkunfisort: Kieferbruch

Idaterial Eizen L
Malle (Iib/hitid) GBem/ 3om / 2em fOcm fOcm

- Gewicht 1700g
% 3. Fristen
e Der Vertrag beginat mit der Ubergabe des Gegenstandes am und endet
5 am . Wird der Gegenstand nicht vor Ablauf dieser Frist wom Geber zurtickgefordert,
b4 so geht er mit VerauBerungsverbot in das Eigentum des Museums tber.
= 4.) Transport:
5 Firr die Uberstellung des Gegenstandes in das Museum und die Rickstellung sorgt der
= Empfanger
: ]
o 5.) Gebthren +
= Die Gebithr  “betragt € pro Jahr @
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Abbildung 97: Vertragstext mit Daten aus OPAL 32/MV
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7.5 Erstellen von individuellen Etiketten mit der Serienbrieferstel-
lung in Microsoft Office Word

Neben den in OPAL 32/MV standardmaf3ig eingerichteten Vorlagen fur
das Erstellen von Etiketten (Etiketten, Etiketten Ausstellung, Etiketten
Depot grof3 und Etiketten Depot klein - zum Auswahlen nach Klick
auf das Druckersymbol €)), ist es im Programm Microsoft Office Word
mit der Funktion Serienbrieferstellung mdglich, Etiketten individuell zu
gestalten. Nachfolgend finden Sie eine Schritt-fir-Schritt-Anleitung far
diese Funktion.

Zuerst rufen Sie die gewiinschten Datensatze in OPAL 32/MV auf
und exportieren diese mit Hilfe der Schaltflache B! in eine Excel-Liste.
Beachten Sie hierbei genau, wohin Sie diese Excel-Liste speichern,
damit Sie sie spater auch wieder finden.

Danach 6ffnen Sie ein leeres Dokument in Microsoft Word und rufen
unter Extras —> Briefe und Sendungen —> die Serienbrieferstellung auf.
Am Bildschirm rechts erscheint nun die Schritt-flr-Schritt-Hilfe fir den
Seriendruck (siehe Abbildung 98).

Sie starten nun mit Schritt 1 von 6: Wahlen Sie den Punkt
Etiketten aus und gehen Sie unten auf Weiter: Dokument wird
gestartet (siehe Abbildung 98).

Bei Schritt 2 von 6 wahlen Sie Dokumentlayout dndern aus
und klicken auf Etikettenoptionen -> das Fenster Etiketten
einrichten 6ffnet sich. Aus der vorhandenen Liste wahlen Sie
die gewlnschte GrbéBe aus (genaue MaBe werden rechts
daneben unter Etiketteninformationen angezeigt) — klicken auf
OK —> und dann rechts unten am Bildschirm wieder auf Weiter:
Empfédnger wéhlen (siehe Abbildung 99).
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Bei Schritt 3 von 6 wahlen Sie Vorhandene Liste verwenden
aus und klicken auf Durchsuchen — das Fenster Datenquelle
auswdéhlen 6ffnet sich. Hier missen Sie die vorher gespeicherte
Excel-Tabelle mit den ausgewahlten Datensatzen suchen und
6ffnen (siehe Abbildung 100) —> danach 6ffnet sich das Fenster
Tabelle auswéhlen. Klicken Sie auf OK (siehe Abbildung 101)
—> und das Fenster Seriendruckemfpdnger 6ffnet sich. Klicken
Sie hier wieder auf OK —> und dann rechts unten auf Weiter:
Ordnen Sie Ihre Etiketten an (siehe Abbildung 102).
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T YA PR |
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eeeeeee

aten quel zl
sssss jen v @@ X i B - e

ttttttt
eeeeeeee

nnnnnn

eeeeeeeeeeeee

tttttttttttt

Offnen

eeeeeeee

DatolyD: [weDaterauelen  v| [ abbrehen

Abbildung 100: Datenquelle éffnen (Excel-Tabelle)

Bei Schritt 4 von 6 klicken Sie auf Weitere Elemente —> das
Fenster Seriendruckfeld einfigen 6ffnet sich. In diesem Fenster
markieren Sie im oberen Bereich Datenbankfelder (siehe
Abbildung 103).
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Zh Dokument1 - Microsoft Word
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Abbildung 102: Fenster Seriendruckempfénger
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Nun muissen Sie die gewlnschten Datenfelder (die auf den
Etiketten aufscheinen sollen) aus der Liste auswahlen und
einfligen. Um beispielsweise die Inventarnummer, den Gegen-
stand und die Ubergabeart auf die Etiketten zu ibertragen,
klicken Sie auf inventarnr und Einfiigen, dann auf gegenstand
und Einflgen, und dann auf uebergabeart und Einflgen.

Sind alle Seriendruckfelder ausgewahlt (auf der Dokumentseite
zu sehen), klicken Sie auf SchlieBen.

Im Dokument erscheinen die ausgewahlten Seriendruckfelder
hintereinander im ersten Datensatz links oben. Diese ordnen
Sie, wie gewinscht, untereinander an (Leerzeichen nicht
vergessen!) und fugen gegebenenfalls weiteren Text ein, der
dann auf jedem Etikett erscheinen soll (z. B. vor das Serien-
druckfeld eigentuemer —> ,Eigentimer:“ oder am unteren Rand
den Namen des Museums usw. — hier kdnnen Sie auch eine
individuelle Schriftart auswahlen).

Nun klicken Sie auf die Schaltflache Alle Etiketten aktualisieren
(die fUr den ersten Datensatz ausgewahlten Seriendruckfelder
werden auf alle Datensatze/Etiketten im Dokument Ubertragen).
Als Abschluss des 4. Schrittes klicken Sie rechts unten auf
Weiter: Vorschau auf lhre Etiketten —> die Daten werden aus
der Excel-Tabelle in das Dokument eingeflgt (siehe Abbil-
dung 104).

Bei Schritt 5 von 6 gehen Sie einfach auf Weiter: Seriendruck
beenden (siehe Abbildung 105).

Bei Schritt 6 von 6 kdnnen Sie das Dokument mit den Etiketten
drucken (Schaltflache | Drucken ). Speichern Sie zwischendurch
lhr aktuelles Dokument (Datei -> Speichern unter) in den ge-
wilnschten Ordner. Es ist auch mdglich, die einzelnen Etiketten
noch nachzubearbeiten, dafir klicken Sie auf Individuelle Eti-
ketten bearbeiten —> eine Kopie des Dokuments wird gedffnet,
darin kdnnen beliebig noch weitere Informationen zu den Etiket-
ten hinzugeflgt werden (siehe Abbildung 106).
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Zh Dokument1 - Microsoft Word
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7.6 Inventarsuche nach Sachgruppen

Im MenU Arbeitsbereich finden Sie auch den MenUpunkt Sachgruppen
suchen. Mit dieser Funktion ist es moglich, im gesamten Inventar nach
bestimmten Sachgruppen zu suchen. Das Fenster besteht aus einem
oberen Teil mit der Auflistung aller Sachgruppen. Hier kénnen Sie die
gesuchte Sachgruppe auswahlen, und mit Doppelklick immer tiefer in die
Sachgruppengliederung einsteigen. Im unteren Teil des Fensters wird
dann jeweils eine Liste mit allen Inventargegenstanden angezeigt, die
der gesuchten Sachgruppe zugeordnet wurden (siehe Abbildung 107).

Datei Bearbeiten G5

T | Inventar bearbeiten

Adressen bearbeiten
[0

i Berichte System Fenster Hife

Schlagwortkatalog bearbeiten

|| Sachgruppen:0

SACHGRUPPEN
=10 Matur und Urmwelt
00 Maturgeschichte
01 Ur- und Frihgeschichte
02 Geschichte
1 Individuum und Gemeinschaft
2 Landwirtschaft
3 Hauswinschaft
4 Handwerk, Gewerbe (Industrie)
8 Transport
B Brauchtum
7 Glaube und Kult
3 Obrigkeit und Behiarden
9 Bildende Kunst

N MR, GEGENSTAND BESCHREBUNG TP STANDORT MUSELM SACHGR MRSACHGR BEZ SACHGR DETALS
204 SCHNECKENHAUS eifdrmig. getigert (hraun auf w2 Schreibzimmer, Sekretér-Fach WAGGERLHAUS ooo22 Zoologische Praparate und Sammiungen

205 MUSCHEL welld braun gemustert. innen v & Schreibzimmer, Sekretér-Fach WAGGERLHAUS ooo22 Zpologische Praparate und Sammiungen

3 STEINSCHMITT tropfentdrmig, braun wei mar  F Schrelbzimimer, Sekretér-Fach WAGGERLHALS 00001 Geologizche und minerslogizche Sammiungen
214 SCHNECKENHAUS eitdrmig. braun weild gemuster A Schreibzimmer, Sekretér-Fach WAGGERLHAUS 0022 Toologizche Praparats und Sammiungen

220 KOMPASS hélzerner naturbelassensr Soc A Kiiche WAGGERLHAUS oo 1 Geographische Messinstruments

230 HRSCHKAFER Kafer in geschlossenem Glasv & Kiche WAGGERLHAUS o022 Zoologische Praparate und Sammlungen

3 STEIN auf einer Seite abgeschnitten .t M Schreibzimmer, Sekretér-Fach WAGGERLHAUS aooo1 Geologizche und mineralogische Sammiungen
232 STEIN auf einer Seite durchgeschnitt  F Schreibzimmer, Sekretér-Fach WAGGERLHAUS ooo22 Zpologische Praparate und Sammlungen

233 SCHA AW braun mit zwwei roten Streifenc & Schreizimimer, Sekretér-Fach WAGGERLHALS 0an21 Botanizche Sammiungen (Herbarien us )
237 SCHNECKENHAUS braun mit weilten Erhdhungsn; A Schreibzimmer, Sekretér-Fach WAGGERLHAUS 0022 Toologizche Praparats und Sammlungen

240 SCHNECKENHAUS braune Farbe, rosa-grin schin - A Schreibzimmer, Sekretér-Fach WAGGERLHAUS 0022 Toologizche Praparats und Sammlungen

241 SCHNECKENHAUS kreiselftrmig in sich gedreft, n A Schreibzimmer, Sekretar-Fach WAGGERLHAUS o022 Zoologische Praparate und Sammiungen

295 THERMOMETER weild mit roter und schwarzer & Dachboden | WAGGERLHAUS o011 Mechanizche, optische, akustische Geréte
458 STEIN rechteckiger Mineral mit glitzerr M Schreibzimmer, Sekretér-Schublade  WAGGERLHAUS aooo1 Geologizche und mineralogische Sammiungen

Abbildung 107: Funktion Sachgruppen suchen
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